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	                          บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ
โรงเรียนนครศรีธรรมราชปัญญานุกูล  จังหวัดนครศรีธรรมราช  กลุ่ม………………………………….
ที่……………………….………วันที่........................... เดือน .................................................... พ.ศ. ……..........................         

เรื่อง     ขออนุมัติดำเนินงาน / โครงการ/ กิจกรรม

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนนครศรีธรรมราชปัญญานุกูล  จังหวัดนครศรีธรรมราช


ด้วยกลุ่ม……………………………………มีความประสงค์จะดำเนินงาน / โครงการ…….………………………………….
กิจกรรมที่……………ชื่อกิจกรรม………………………………………………………เพื่อใช้ใน  (การจัดการเรียนการสอน (  การบริหาร
ซึ่งอยู่ในแผนปฏิบัติงาน/โครงการ  กลุ่ม……………………………………………………….หน้าที่…………………………..งบประมาณที่ได้รับจัดสรร…………………………………….บาท  ได้จ่ายเงินแล้ว…………………………………บาท  คงเหลือ…………………….……………..บาท
จึงขออนุมัติเงินเพื่อดำเนินงาน/โครงการ  ดังกล่าว  จำนวน…………………………………………………….บาท(………………………………………………………………………………………………)  รายละเอียดดังแนบ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ





ลงชื่อ………………………………………………ผู้รับผิดชอบงาน/โครงการ





       (………………………………………………)
เสนอหัวหน้ากลุ่ม  และแผนงานและสารสนเทศ
1.  ได้ตรวจสอบแล้วเป็นงาน/โครงการที่อยู่ในแผนปฏิบัติงาน/โครงการ  จริง
ลงชื่อ………………………………………………แผนงานกลุ่มบริหารงาน…………………..


                 (……………………………………………..)
ลงชื่อ………………………………………………หัวหน้ากลุ่มบริหารงาน……………………


                     (…………………………………………….)
2. ความเห็นหัวหน้างานแผนงานและสารสนเทศโรงเรียน……………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

ลงชื่อ………………………………………หัวหน้างานแผนงานและสารสนเทศโรงเรียน


            (นางสาวพรพิมล  ชูดวงจันทร์)
เสนอรองผู้อำนวยการโรงเรียน




ลงชื่อ………………………………………..รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงาน……………..




      (………………………………………….)

เสนอผู้อำนวยการโรงเรียน  เพื่อโปรด
1.  ทราบ
2. อนุมัติให้ดำเนินการได้  จำนวนเงิน…………………………………………………………………………..บาท
(……………………………………………………………………………………………………………………………….)




ลงชื่อ…………………………………………………ผู้อำนวยการโรงเรียน




(นางสาวเพียงใจ  หงษ์ทอง)

ใบแนบที่ใช้ในการจัดซื้อ/  จัดจ้างวัสดุ  ตามงาน/โครงการ/กิจกรรม …………………………………………………………
กลุ่ม……………………………..…………..……………………...……………….จำนวน……………………………….……..…………รายการ  
เป็นเงิน………………………………………….บาท   ประเภทเงิน………………………………………………………………………………………..
เพื่อเริ่มดำเนินงานตามงาน/โครงการวันที่……………………………….และสิ้นสุดงาน/โครงการวันที่…………………………….………..

ตามรายละเอียด  ดังนี้
	ที่
	กิจกรรม/รายการ
	จำนวน/หน่วย
	ราคา/หน่วย
	ราคารวม
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	กิจกรรมที่  …………………………………….
	

	๑.
	
	
	
	
	

	๒.
	
	
	
	
	

	๓.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	รวมเงิน
	
	
	
	



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา




ลงชื่อ……………………………………………….ผู้รับผิดชอบงาน/โครงการ




      (………………………………………………)

เสนอเจ้าหน้าที่พัสดุ…………………………………………………………………………………………………………………………………….……
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………





ลงชื่อ……………………………………………….เจ้าหน้าที่พัสดุ





         (นางสาวอัญชลี  จริยานุวัฒน์)


เสนอเจ้าหน้าที่การเงิน…………………………………………………………………………………………………………………………………….……

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….




ลงชื่อ……………………………………………….เจ้าหน้าที่การเงิน




            (นางอุไรวรรณ  ปิ่นนาค)
เสนอรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณและแผน……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….




ลงชื่อ…………………………………………….รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณฯ




            (นายจักรพงศ์   ชิณวงศ์)
เสนอผู้อำนวยการโรงเรียน  เพื่อโปรด
( ทราบ  (  อนุมัติ………………………………………………………………………………………………………………………………………………  
              (  ไม่อนุมัติ…………………………………………………………………………………………………….…………………………………….





ลงชื่อ……………………………………………………ผู้อำนวยการโรงเรียน




            (นางสาวเพียงใจ  หงษ์ทอง)

