[image: IMAGE2]บันทึกข้อความ
รับที่........................../..............................
วันที่.............../...................../..................

ส่วนราชการ	โรงเรียนสุไหงโก-ลก  อำเภอสุไหงโก-ลก  จังหวัดนราธิวาส  สพม.นธ.
ที่...........................................      วันที่.......................................................................
เรื่อง	ขออนุมัติใช้เงินตามแผนปฏิบัติการ ประจำปีงบประมาณ 256.........

เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนสุไหงโก-ลก

	ด้วย ฝ่าย/กลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน .................................................................................... มีความประสงค์ขออนุญาตดำเนินงานกิจกรรม .............................................................................. ของโครงการ........................................................................................................
ตามแผนปฏิบัติการ ปีงบประมาณ 256........  เพื่อ           จัดซื้อ                จัดจ้าง             เบิกเงินยืม 
และขอประมาณการค่าใช้จ่ายดังรายละเอียดที่แนบมา
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

      ลงชื่อ..................................................... ผู้รับผิดชอบ	       ลงชื่อ.....................................................หัวหน้าฝ่าย/กลุ่มสาระการเรียนรู้
             (.............................................................)                                       (............................................................)  /หัวหน้าโครงการ
                 ................/...................../...................                                                  ................/...................../...................
	จำนวนเงินที่ได้รับจัดสรร
	จำนวนเงินที่เบิกไปแล้ว
	ขออนุมัติใช้งบประมาณครั้งนี้
	คงเหลือ

	
..................................................
	
................................................
	
.......................................................
	
...............................................



ได้ตรวจสอบแล้ว		  อยู่ในแผนปฏิบัติการประจำปี		  ไม่ได้อยู่ในแผนปฏิบัติการประจำปี
    ใช้เงินอุดหนุนรายหัวนักเรียน 	     ใช้เงินอุดหนุนเรียนฟรี 15 ปี อย่างมีคุณภาพ		    ใช้งบกลาง 		
    ใช้เงินอื่น ๆ (ระบุ)......................................................................................

        ลงชื่อ............................................... เจ้าหน้าที่              ลงชื่อ...................................................... หัวหน้าฝ่ายนโยบายและแผนงาน
                  (                             )		                            ( นางสาวนูรมา สาแม )
                       ............../...................../.................		                    ................/...................../.................

ความเห็นเจ้าหน้าที่พัสดุ	         ดำเนินการได้		      ดำเนินการไม่ได้ เพราะ........................................................
			ลงชื่อ................................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
	                                  (                                   )
				   ................/..................../....................
ความเห็นเจ้าหน้าที่การเงิน	         ดำเนินการได้		      ดำเนินการไม่ได้ เพราะ........................................................ 
			ลงชื่อ................................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่การเงิน
	                                      ( นายรุสลี มะนอ )
			                ................/...................../..................ความเห็นรองผู้อำนวยการ	         เห็นควรอนุมัติ 	                   ไม่ควรอนุมัติ เพราะ............................................................
			ลงชื่อ................................................................
	                                     ( นายปวิช  บุญสวัสดิ์  )
			       รองผู้อำนวยการโรงเรียนสุไหงโก-ลก
                ................/..................../....................




[image: ]


ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน          อนุมัติ 	                                ไม่อนุมัติ  เพราะ ...............................................................
			ลงชื่อ................................................................                ..........................................................................
			          ( นายดำรงค์ พันธ์โภชน์ )                             ..........................................................................
	                                 ผู้อำนวยการโรงเรียนสุไหงโก-ลก
           ................/..................../..................








ชื่อกิจกรรม............................................เป็นส่วนหนึ่งของโครงการ......................................................................................
งบประมาณที่ขออนุมัติจำนวน.................................................บาท
	ที่
	รายละเอียด
	จำนวน
หน่วย
	ราคา
/หน่วย
	จำนวนเงิน(บาท)
	ประเภทรายการ

	
	
	
	
	
	ค่าตอนแทน
	ค่าใช้สอย
	ค่าวัสดุ
	ค่าครุภัณฑ์

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวม
	   (......................................................................................)
	
	 หมายเหตุ ให้ทำเครื่องหมายถูก     
               ตรงตามประเภทรายการ



  
สอบราคาจากร้าน ..................................................................................................... 
และผ่านการตรวจสอบราคาสินค้า /ค่าใช้จ่ายจากงานพัสดุแล้ว
                                                                            ลงชื่อ  ...............................................หัวหน้า / เจ้าหน้าที่พัสดุ







[image: IMAGE2]บันทึกข้อความ
รับที่........................../..............................
วันที่.............../...................../..................

ส่วนราชการ	โรงเรียนสุไหงโก-ลก  อำเภอสุไหงโก-ลก  จังหวัดนราธิวาส  สพม.นธ.
ที่...........................................      วันที่.......................................................................
เรื่อง	ขออนุมัติใช้เงินตามแผนปฏิบัติการ ประจำปีการศึกษา 256.........

เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนสุไหงโก-ลก

	ด้วย ฝ่าย/กลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน .................................................................................... มีความประสงค์ขออนุญาตดำเนินงานกิจกรรม .............................................................................. ของโครงการ........................................................................................................
ตามแผนปฏิบัติการ ปีการศึกษา 256........  เพื่อ           จัดซื้อ                จัดจ้าง             เบิกเงินยืม 
และขอประมาณการค่าใช้จ่ายดังรายละเอียดที่แนบมา
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

      ลงชื่อ..................................................... ผู้รับผิดชอบ	       ลงชื่อ.....................................................หัวหน้าฝ่าย/กลุ่มสาระการเรียนรู้
             (.............................................................)                                       (............................................................)  /หัวหน้าโครงการ
                 ................/...................../...................                                                  ................/...................../...................
	จำนวนเงินที่ได้รับจัดสรร
	จำนวนเงินที่เบิกไปแล้ว
	ขออนุมัติใช้งบประมาณครั้งนี้
	คงเหลือ

	
..................................................
	
................................................
	
.......................................................
	
...............................................



ได้ตรวจสอบแล้ว		  อยู่ในแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา	   ไม่ได้อยู่ในแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา
     ใช้เงินรายได้สถานศึกษา	
           เงินบำรุงการศึกษา                   เงินโรงอาหาร                    เงินสวัสดิการ  	
    ใช้เงินอื่น ๆ (ระบุ)......................................................................................

        ลงชื่อ............................................... เจ้าหน้าที่              ลงชื่อ...................................................... หัวหน้าฝ่ายนโยบายและแผนงาน
                  (                            )		                 ( นางสาวนูรมา สาแม )
                       ............../...................../.................		                    ................/...................../.................

ความเห็นเจ้าหน้าที่พัสดุ	         ดำเนินการได้		      ดำเนินการไม่ได้ เพราะ........................................................
			ลงชื่อ................................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
	                                  (                                   )
				   ................/..................../....................
ความเห็นเจ้าหน้าที่การเงิน	         ดำเนินการได้		      ดำเนินการไม่ได้ เพราะ........................................................ 
			ลงชื่อ................................................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่การเงิน
	                                      ( นายรุสลี มะนอ )
			                ................/...................../..................ความเห็นรองผู้อำนวยการ	         เห็นควรอนุมัติ 	                   ไม่ควรอนุมัติ เพราะ............................................................
			ลงชื่อ................................................................
	                                     ( นายปวิช  บุญสวัสดิ์  )
			       รองผู้อำนวยการโรงเรียนสุไหงโก-ลก
                ................/..................../....................




[image: ]


ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน          อนุมัติ 	                                ไม่อนุมัติ  เพราะ ...............................................................
			ลงชื่อ................................................................                ..........................................................................
			          ( นายดำรงค์ พันธ์โภชน์ )                             ..........................................................................
	                                 ผู้อำนวยการโรงเรียนสุไหงโก-ลก
           ................/..................../..................







ชื่อกิจกรรม............................................เป็นส่วนหนึ่งของโครงการ......................................................................................
งบประมาณที่ขออนุมัติจำนวน.................................................บาท
	ที่
	รายละเอียด
	จำนวน
หน่วย
	ราคา
/หน่วย
	จำนวนเงิน(บาท)
	ประเภทรายการ

	
	
	
	
	
	ค่าตอนแทน
	ค่าใช้สอย
	ค่าวัสดุ
	ค่าครุภัณฑ์

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวม
	   (......................................................................................)
	
	 หมายเหตุ ให้ทำเครื่องหมายถูก     
               ตรงตามประเภทรายการ



  
สอบราคาจากร้าน ..................................................................................................... 
และผ่านการตรวจสอบราคาสินค้า /ค่าใช้จ่ายจากงานพัสดุแล้ว
                                                                            ลงชื่อ  ...............................................หัวหน้า / เจ้าหน้าที่พัสดุ
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