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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     
ที่ ..............................................................................................................  วันที่ ...............  เดือน .................................................... พ.ศ. ......................................
เรื่อง  รายงานบันทึกการปฎิบัติหน้าที่เวรประจำวันพุธ
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสุไหงโก-ลก

ด้วยข้าพเจ้า................................................................................ตำแหน่ง........................................
หัวหน้าเวรประจำวัน………………………………….รายงานผลการปฏิบัติหน้าที่กำกับดูแลนักเรียนตามจุดต่างๆ  
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการ



ลงชื่อ..................................................หัวหน้าเวรประจำวัน



      ( ................................................. )



ลงชื่อ....................................................



      
           ( นางฉันทนา  สุขน้อย)
                                                                     หัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน



ลงชื่อ....................................................



                                                    ( นายปวิช  บุญสวัสดิ์ )
                                                                 รองผู้อำนวยการโรงเรียนสุไหงโก-ลก



                                ลงชื่อ....................................................

                                                                      ( นายนิรัตน์   นราฤทธิพันธ์)
                                                                    ผู้อำนวยการโรงเรียนสุไหงโก-ลก
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ครูเวรประจำวันพุธ
วันที่.......................................เดือน..................................พ.ศ..........................

	ที่
	ชื่อ-สกุล
	ลายเซ็น
	หมายเหตุ

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	


	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	21
	
	
	

	22
	
	
	


หมายเหตุ

จำนวนครูเวรทั้งหมด

คน

มาปฎิบัติงาน
..........................
คน

ขาด

..........................
คน
หน้าที่ครูเวรประจำวันพุธ
หัวหน้าเวร

นายร่อโอบ   เส็นคง
รองหัวหน้าเวร
นายฮาซัน   บินสาหะ
	หน้าที่
	ครูที่มีหน้าที่
	ครูที่ปฏิบัติงานในวันพุธ ที่…………เดือน...................พ.ศ..........
	ลงชื่อปฎิบัติงาน
	หมายเหตุ

	พิธีกรประจำวัน
	
	
	............................
	................................

	รับนักเรียนตอนเช้าหน้าประตูโรงเรียน
	
	
	………………………… ………………………… …………………………
	………………………. .. ………………………… …………………………

	ตู้สแกนบัตรนักเรียน
	
	
	………………………… …………………………
	………………………… …………………………

	รับนักเรียนมาสาย
	
	
	..............................
..............................
................................
...............................
	..............................
..............................
................................
...............................

	รอรับนักเรียน
	
	
	..............................
..............................
................................
...............................
	..............................
..............................
................................
...............................


	หน้าที่
	ครูที่มีหน้าที่
	ครูที่ปฏิบัติงานในวันพุธ ที่…………เดือน...................พ.ศ..........
	ลงชื่อปฎิบัติงาน
	หมายเหตุ

	บริเวณอาคาร 2 
	
	
	………………………… …………………………
	………………………… …………………………

	บริเวณอาคาร 4
	
	
	………………………… …………………………
	………………………… …………………………

	บริเวณอาคาร 1
	
	
	………………………… …………………………
	………………………… …………………………

	บริเวณอาคาร 3
	
	
	………………………… …………………………
	………………………… …………………………

	ส่งนักเรียนตอนเย็น
	
	
	………………………… ………………………… …………………………      
	………………………… ………………………… …………………………      

	บริเวณอาคาร 5
	
	
	………………………… ………………………… …………………………      
	………………………… ………………………… …………………………      


ครูเวรประจำคาบที่ห้องประชาสัมพันธ์
ประจำวันที่........เดือน............................ พ.ศ.2562
	คาบที่
	ครูเวรประจำคาบ
	ลงชื่อปฎิบัติงาน
	มาสายหลัง 08.30 น.(จำนวนนักเรียน)
	ขออนุญาตออกนอก
บริเวณโรงเรียน
(จำนวนนักเรียน)
	ผู้ปกครองมารับก่อนเวลาเลิกเรียน
(จำนวนนักเรียน)
	หมายเหตุ
(สาเหตุครูที่ไม่มาปฎิบัติหน้าที่
หรือครูที่ทำหน้าแทน)

	1
	
	..........................
	
	
	
	.......................................................

	2
	
	...........................
	
	
	
	.......................................................

	3
	
	.........................
	
	
	
	.....................................................

	4
	
	..........................
	
	
	
	.......................................................

	5
	
	..........................
	
	
	
	.......................................................

	6
	
	..........................
	
	
	
	......................................................

	7
	
	..........................
	
	
	
	......................................................

	8
	
	..........................
	
	
	
	......................................................

	9
	
	..........................
	
	
	
	.......................................................

	รวมนักเรียน(คาบ1-9)
	
	
	
	รวมทั้งหมด......................คน


ครูเวรประจำคาบป้อมยามด้านหลัง ( หอพระ)
ประจำวันที่........เดือน............................ พ.ศ.2562
	คาบที่
	ครูเวรประจำคาบ
	ลงชื่อปฎิบัติงาน
	หมายเหตุ
(สาเหตุครูที่ไม่มาปฎิบัติหน้าที่
หรือครูที่ทำหน้าแทน)

	1
	
	..........................
	.......................................................

	2
	
	...........................
	.......................................................

	3
	
	.........................
	.....................................................

	4
	
	..........................
	.......................................................

	5
	
	..........................
	.......................................................

	6
	
	..........................
	......................................................

	7
	
	..........................
	......................................................

	8
	
	..........................
	......................................................

	9
	
	..........................
	.......................................................


  ลงชื่อรับทราบ 
  ลงชื่อ..................................................


       
ลงชื่อ....................................................                      ( ................................................. )                                                ( นางฉันทนา  สุขน้อย)
            หัวหน้าเวรประจำวัน                                                        หัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน



      
                                                                                                                                     

                          ลงชื่อ....................................................



                        
                                                       ( นายปวิช  บุญสวัสดิ์ )
                                                รองผู้อำนวยการโรงเรียนสุไหงโก-ลก
ครูเวรประจำโรงอาหาร ( ช่วงเที่ยงวัน )
ประจำวันที่........เดือน............................ พ.ศ.2562
	วัน/เดือน/ปี
	บริเวณ
	หมายเหตุ
(สาเหตุครูที่ไม่มาปฎิบัติหน้าที่
หรือครูที่ทำหน้าแทน)

	
	ทางขึ้นห้องวิชาการ
	ข้างห้องกิจการ
	

	6/พ.ย./62
	
	
	

	13/พ.ย./62
	
	
	

	20/พ.ย./62
	
	
	

	27/พ.ย./62
	
	
	

	4/ธ.ค./62
	
	
	

	11/ธ.ค./62
	
	
	

	18/ธ.ค./62
	
	
	

	25/ธ.ค./62
	
	
	

	8/ม.ค./63
	
	
	

	21/ม.ค./63
	
	
	

	15/ม.ค./63
	
	
	

	22/ม.ค./63
	
	
	

	29/ม.ค./63
	
	
	

	5/ก.พ./63
	
	
	

	12/ก.พ./63
	
	
	

	19/ก.พ./63
	
	
	

	26/ก.พ./63
	
	
	


ลงชื่อรับทราบ 
  ลงชื่อ..................................................


       
ลงชื่อ....................................................                      ( ................................................. )                                                ( นางฉันทนา  สุขน้อย)
            หัวหน้าเวรประจำวัน                                                        หัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน



      
                                                                                                                                     

                          ลงชื่อ....................................................



                        
                                                       ( นายปวิช  บุญสวัสดิ์ )
                                                รองผู้อำนวยการโรงเรียนสุไหงโก-ลก
เหตุการณ์ทั่วไป....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
