	สัญญาการยืมเงิน
ยื่นต่อ..ผู้อำนวยการสถานศึกษาโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง...วันครบกำหนด
	เลขที่............1/48............

	
	30/มค/2548(ก่อนปิดภาคเรียน)

	ข้าพเจ้า...........นางสมรศรี   มีดี.....................ตำแหน่ง......ครู......โรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง
สังกัด....สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษายะลา เขต 1....จังหวัด...........ยะลา
มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก..............โรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง...................................................
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ....ดำเนินการจัดทำอาหารกลางวันให้นักเรียน..... ดังรายละเอียดต่อไปนี้

	เงินอุดหนุนโครงการอาหารกลางวันสำหรับนักเรียน จำนวน   167  คน
.................................................................................................
.................................................................................................
(ตัวอักษร)(ห้าพันบาทถ้วน)                                                      รวมเงิน
	5,000
5,000
	-
-


	          ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้องพร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย(ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  คือ ภายใน.......วันนับแต่วันที่ได้รับเงินยืมนี้ ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ หรือเงินอื่นใด ที่ข้าพเจ้าจะพึงได้รับจากทางราชการ ชดใช้จำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที
ลายมือชื่อ.......................ลงชื่อ...................ผู้ยืม     วันที่................5  พฤศจิกายน  2564...................

	เสนอ  ..ผู้อำนวยการสถานศึกษาโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง......
       ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้ จำนวน...........5,000.-บาท
(ห้าพันบาทถ้วน)
ลงชื่อ.......................ลงชื่อการเงิน ร.ร..............        วันที่................6  พฤศจิกายน   2564.................
คำอนุมัติ
          อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้  เป็นเงิน...................................................5,000.-บาท
(ห้าพันบาทถ้วน)
ลายมือชื่อผู้อนุมัติ.......ลงชื่อผู้บริหารสถานศึกษา..   วันที่..............6  พฤศจิกายน  2564................        

	ใบรับเงิน
          ได้รับเงินยืมจำนวน 5,000.-บาท   (ห้าพันบาทถ้วน)ไปเป็นการถูกต้องแล้ว
ลงชื่อ...............ลงชื่อผู้ยืม.........................ผู้รับเงิน     วันที่.............6  พฤศจิกายน  2564..............


รายการส่งใช้เงินยืม
	ครั้งที่
	วัน เดือน ปี
	รายการส่งใช้
	คงค้าง
	ลายมือชื่อผู้รับ
	ใบรับเลขที่

	
	
	เงินสดหรือใบสำคัญ
	จำนวนเงิน
	
	
	
	

	1
	16 พ.ย 47

	ใบสำคัญ
เงินสด

	4800
200
	-
-
	-
	-
	การเงินรร.
	2/48


	สัญญาการยืมเงิน
ยื่นต่อ............................................................................................
	เลขที่..............................

	
	วันครบกำหนด....../....../......

	ข้าพเจ้า.....................................................................ตำแหน่ง..............................................................
สังกัด.......................................................................จังหวัด.................................................................
มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก..............................................................................................................
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการ...........................................................................        ดังรายละเอียดต่อไปนี้


	..................................................................................................
.................................................................................................
.................................................................................................
(ตัวอักษร)(.........................................................................)              รวมเงิน
	
	

	          ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้องพร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย(ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  คือ ภายใน.......วันนับแต่วันที่ได้รับเงินยืมนี้ ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ หรือเงินอื่นใด ที่ข้าพเจ้าจะพึงได้รับจากทางราชการ ชดใช้จำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที
ลายมือชื่อ............................................................ผู้ยืม     วันที่.........................................................

	เสนอ  ...................................................................
       ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้ จำนวน............................บาท
(......................................................................................................)
ลงชื่อ.......................................................................        วันที่.........................................................
คำอนุมัติ
          อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้  เป็นเงิน....................................................................บาท
(......................................................................................................)
ลายมือชื่อผู้อนุมัติ....................................................        วันที่..........................................................        

	ใบรับเงิน
          ได้รับเงินยืมจำนวน............................บาท (............................................................................)
ไปเป็นการถูกต้องแล้ว
ลงชื่อ.............................................................ผู้รับเงิน     วันที่..........................................................


รายการส่งใช้เงินยืม
	ครั้งที่
	วัน เดือน ปี
	รายการส่งใช้
	คงค้าง
	ลายมือชื่อผู้รับ
	ใบรับเลขที่

	
	
	เงินสดหรือใบสำคัญ
	จำนวนเงิน
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ.........................................................................................................................................
ที่......................./........................วันที่..................................................................................................
เรื่อง  ขออนุมัติยืมเงินโครงการอาหารกลางวัน

เรียน...............................................................


ด้วยข้าพเจ้า................................................ตำแหน่ง.............................ระดับ..........
ขออนุมัติยืมเงินโครงการอาหารกลางวัน จำนวน..................บาท (...................................................)
ตามสัญญาการยืมเงินที่แนบมาพร้อมนี้ เพื่อสำรองจ่ายในการดำเนินการจัดทำอาหารกลางวันให้นักเรียน จำนวน...............คน     ตั้งแต่  วันที่.................เดือน.................. ............พ.ศ.....................ถึงวันที่...........เดือน.......................พ.ศ...................


จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุมัติ





(ลงชื่อ).......................................................ผู้บันทึกเสนอ






(.....................................................)





ตำแหน่ง...........................................................
ความเห็นเจ้าหน้าที่การเงิน                   


ความเห็นของผู้ช่วยผู้บริหารฯ

ได้ตรวจสอบสัญญายืมเงินแล้วถูกต้องตาม

ควรดำเนินการตามเสนอ

ระเบียบและมีงบประมาณ.................................บาท 

จ่ายไปแล้ว.................บาท จ่ายครั้งนี้.................บาท
ลงชื่อ..............................................
คงเหลือ...................บาท




(.....................................................)

เห็นควรพิจารณาให้จ่ายได้และให้ส่งใช้เงิน

ยืมเมื่อสิ้นภาคเรียน




ความเห็นของผู้บริหาร
อนุมัติให้จ่ายจำนวน......................บาท

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
ลงชื่อ..............................................เจ้าหน้าที่การเงิน
ลงชื่อ.................................................
         (...............................................)


      (...............................................)
วันที่...................................................


วันที่..............................................

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ.........................................................................................................................................
ที่......................./........................วันที่..................................................................................................
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินอาหารกลางวันเพิ่มเติม

เรียน...............................................................


ตามที่ข้าพเจ้าได้ยืมเงินโครงการอาหารกลางวันโรงเรียนไปดำเนินการจัดทำ อาหารกลางวันให้นักเรียนทุกวัน ตามสัญญายืมเงิน เลขที่................วันที่..........................................เป็นเงินทั้งสิ้น.............................บาท นั้น


อนึ่ง ได้จัดซื้ออาหารกลางวัน ตั้งแต่วันที่.............................................................ถึง วันที่.................................................................จำนวน.................วัน รวมเป็นเงิน.......................บาท ตามหลักฐานการจ่าย(ใบจัดซื้อวัสดุเครื่องบริโภค) จำนวน .....................ฉบับ


ในการนี้ เพื่อให้การจัดทำอาหารกลางวัน ดำเนินไปอย่างต่อเนื่อง จึงขออนุมัติ เบิกเงินอาหารกลางวันเพิ่มเติม จำนวน.............................บาท ตามหลักฐานการจ่ายที่แนบมาพร้อมนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ






(................................................................)







เจ้าหน้าที่โครงการอาหารฯ
ความเห็นของเจ้าหน้าที่การเงิน



ความเห็นผู้ช่วยผู้บริหารฯ

-ตรวจสอบหลักฐานการจ่าย ใบสั่งซื้อวัสดุเครื่อง

ควร-อนุมัติ

บริโภค ถูกต้อง ครบถ้วน







-มีเงินอาหารกลางวัน.......................บาท จ่ายไปแล้ว
(ลงชื่อ)..........................................

........................บาท จ่ายครั้งนี้...........................บาท

    (...............................................)


คงเหลือ........................บาท










ความเห็นผู้บริหารสถานศึกษา
ควร-อนุมัติจ่ายได้...................................บาท


-ทราบ








-อนุมัติ


(ลงชื่อ).......................................

(ลงชื่อ)............................................




เจ้าหน้าที่การเงิน



(หัวหน้าสถานศึกษา)

บค.15
ใบจัดซื้อวัสดุเครื่องบริโภค
โรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง
	ส่วนที่  1 รายงานขอซื้อ
	ส่วนที่ 3 ใบรับรองแทนใบเสร็จ

	         ด้วย  โรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง  ขอจัดซื้อวัสดุเครื่องบริโภค
ตามรายการต่อไปนี้เพื่อประกอบอาหารให้แก่นักเรียนรับประทานวันที่  6  พฤศจิกายน  2564    การจัดซื้อครั้งนี้ดำเนินการ  โดยวิธีตกลงราคา เนื่องจากวงเงินไม่เกิน 100,000บาท
	          ข้าพเจ้า   นางสมรศรี     มีดี    ตำแหน่ง  ครู  
โรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง           ได้จ่ายเงิน       จำนวน  950.-บาท
(เก้าร้อยห้าสิบบาทถ้วน) โดยไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้  ตามรายการต่อไปนี้

	รายการอาหาร
	เครื่องปรุง
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	แกงเขียวหวาน

	เนื้อหมู
กะทิ
น้ำพริกแกง
มะเขือ,มะแคว้ง
โหระพา
เกลือ
	            6.5  กก.
7  กก.
1  กก.
4  กก.
5 ขีด
1 ถุง
	100
20
50
20
5
5

รวมเงิน
	650
140
50
80
25
5

950
	

	(ลงชื่อ)...................นางสมรศรี..............ผู้จัดทำรายการ
            (.............................................................)
            วันที่     6  พฤศจิกายน  2564
	(ลงชื่อ).....................นางสมรศรี........................ผู้จ่ายเงิน
(............................................................)
วันที่   6  พฤศจิกายน  2564

	ส่วนที่  2 การอนุมัติการจัดซื้อ
	ส่วนที่ 4  ผลการตรวจรับและอนุมัติการจ่ายเงิน

	เรียน  ผู้อำนวยการสถานศึกษาโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง
          เพื่อโปรด
          1.เห็นชอบตามรายงานขอซื้อ
                2.แต่งตั้งบุคคลทำการตรวจรับ
.....นาง ก.........      ........นาง ข........     ........นาย ค.......
(ลงชื่อ).......................ลงชื่อ.................เจ้าหน้าที่พัสดุ
(......................................................)
(ลงชื่อ).......................ลงชื่อ....................หัวหน้าพัสดุ
(......................................................)
วันที่  6  พฤศจิกายน  2564
อนุมัติตามเสนอ  1  และ  2
(ลงชื่อ)...........ลงชื่อ...........หัวหน้าสถานศึกษา
(........................................................)
	เรียน  ผู้อำนวยการสถานศึกษาโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง
            เพื่อโปรดทราบ พัสดุตามรายการข้างต้นได้ทำการ
ตรวจรับไว้เป็นการถูกต้องครบถ้วนแล้ว
.....ลงชื่อนางก....      ...ลงชื่อนางข....      ....ลงชื่อนายค...
(ลงชื่อ).............................-........................เจ้าหน้าที่พัสดุ
            ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้วถูกต้อง   จึงขอเบิกเงิน
ประเภท.....................-...............จำนวนเงิน ......-.........บาท 
(ลงชื่อ).......................-.............................เจ้าหน้าที่การเงิน
วันที่  ..........................................
ทราบและอนุมัติตามรายการที่ขอเบิกและจ่ายเงินได้
....................................-.......................หัวหน้าสถานศึกษา
ผู้รับเงิน.......................-................................................
ผู้จ่ายเงิน......................-................................................


บค.12
ใบจัดซื้อวัสดุเครื่องบริโภค
โรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง
	ส่วนที่  1 รายงานขอซื้อ
	ส่วนที่ 3 ใบรับรองแทนใบเสร็จ

	         ด้วยโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง  ขอจัดซื้อวัสดุเครื่องบริโภค
ตามรายการต่อไปนี้เพื่อประกอบอาหารให้แก่นักเรียนรับประทานวันที่    5-30 พ.ย  2564  การจัดซื้อครั้งนี้ดำเนินการ  โดยวิธีตกลงราคา เนื่องจากวงเงินไม่เกิน 100,000บาท
	          ข้าพเจ้า นางสมรศรี  มีดี        ตำแหน่ง    ครู  โรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง      ได้จ่ายเงินจำนวน       300.-บาท
(สามร้อยบาทถ้วน)  โดยไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ตามรายการต่อไปนี้

	รายการอาหาร
	เครื่องปรุง
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	จัดซื้ออาหารแห้ง

	กะปิ
น้ำปลา
พริกแห้ง
กระเทียม
หอมแดง
	1 กระป๋อง
2  ขวด
1  กก.
1  กก.
1  กก.
	30
35
100
50
50
รวมเงิน
	30
70
100
50
50
300
	

	(ลงชื่อ)...................นางสมรศรี..........ผู้จัดทำรายการ
            (.............................................................)
            วันที่   5  พฤศจิกายน   2564
	(ลงชื่อ)......................นางสมรศรี....................ผู้จ่ายเงิน
(............................................................)
วันที่   5  พฤศจิกายน   2564

	ส่วนที่  2 การอนุมัติการจัดซื้อ
	ส่วนที่ 4  ผลการตรวจรับและอนุมัติการจ่ายเงิน

	เรียน  ผู้อำนวยการสถานศึกษาโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง            
                เพื่อโปรด
          1.เห็นชอบตามรายงานขอซื้อ
                2.แต่งตั้งบุคคลทำการตรวจรับ
........นาย  ก....      .......นาง ข........     .......นาย ค......
(ลงชื่อ).....................ลงชื่อ..............เจ้าหน้าที่พัสดุ
(......................................................)
(ลงชื่อ).....................ลงชื่อ................หัวหน้าพัสดุ
(......................................................)
วันที่   5  พฤศจิกายน  2564
อนุมัติตามเสนอ  1  และ  2
(ลงชื่อ).................ลงชื่อ.............หัวหน้าสถานศึกษา
(........................................................)

	เรียน  ผู้อำนวยการสถานศึกษา โรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง
            เพื่อโปรดทราบ พัสดุตามรายการข้างต้นได้ทำการ
ตรวจรับไว้เป็นการถูกต้องครบถ้วนแล้ว
....ลงชื่อนาย ก....  ..ลงชื่อนาย ข...       .....ลงชื่อนาย ค........
(ลงชื่อ)......................ลงชื่อ..................เจ้าหน้าที่พัสดุ
            ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้วถูกต้อง   จึงขอเบิกเงิน
ประเภท...เงินอุดหนุนโครงการอาหารกลางวัน............
จำนวนเงิน      ......300.-...บาท 
(ลงชื่อ)..........ลงชื่อการเงินรร............ เจ้าหน้าที่การเงิน
วันที่           6  พฤศจิกายน   2564
ทราบและอนุมัติตามรายการที่ขอเบิกและจ่ายเงินได้
.......................ลงชื่อ.........................หัวหน้าสถานศึกษา
ผู้รับเงิน...............ลงชื่อนางสมรศรี........................
ผู้จ่ายเงิน..............ลงชื่อการเงินรร..........................


ใบจัดซื้อวัสดุเครื่องบริโภค
โรงเรียน..........................................................
	ส่วนที่  1 รายงานขอซื้อ
	ส่วนที่ 3 ใบรับรองแทนใบเสร็จ

	         ด้วย........(1)..............ขอจัดซื้อวัสดุเครื่องบริโภค
ตามรายการต่อไปนี้เพื่อประกอบอาหารให้แก่นักเรียนรับประทานวันที่........(2).....................การจัดซื้อครั้งนี้ดำเนินการ  โดยวิธีตกลงราคา เนื่องจากวงเงินไม่เกิน 100,000บาท
	          ข้าพเจ้า.................(14)..........................................ตำแหน่ง.........................(15).............................ได้จ่ายเงิน
จำนวน......(16).........บาท(.............................................)
โดยไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ตามรายการต่อไปนี้

	รายการอาหาร
	เครื่องปรุง
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	(3)

	(4)

	(5)
	(17)
	(18)
	(19)


	(ลงชื่อ)..............(6).............................ผู้จัดทำรายการ
            (.............................................................)
            วันที่.................................................
	(ลงชื่อ)..........................(20)...........................ผู้จ่ายเงิน
(............................................................)
วันที่.....................................................

	ส่วนที่  2 การอนุมัติการจัดซื้อ
	ส่วนที่ 4  ผลการตรวจรับและอนุมัติการจ่ายเงิน

	เรียน.....................(7)............................................
          เพื่อโปรด
          1.เห็นชอบตามรายงานขอซื้อ
                2.แต่งตั้งบุคคลทำการตรวจรับ
.........(8)........      .........(9)..........     ........(10).........
(ลงชื่อ)................(11)...............เจ้าหน้าที่พัสดุ
(......................................................)
(ลงชื่อ).....................(12).....................หัวหน้าพัสดุ
(......................................................)
วันที่...................................................
อนุมัติตามเสนอ  1  และ  2
(ลงชื่อ)......................(13) .............หัวหน้าสถานศึกษา
(........................................................)

	เรียน.................................(21).............................................
            เพื่อโปรดทราบ พัสดุตามรายการข้างต้นได้ทำการ
ตรวจรับไว้เป็นการถูกต้องครบถ้วนแล้ว
..........(22)...........       ........(23)..........       .......(24)..........
(ลงชื่อ).......................(25)....................เจ้าหน้าที่พัสดุ
            ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้วถูกต้อง   จึงขอเบิกเงิน
ประเภท...............(26)......จำนวนเงิน....(27).............บาท 
(ลงชื่อ).................(28).........................เจ้าหน้าที่การเงิน
วันที่.......................................................
ทราบและอนุมัติตามรายการที่ขอเบิกและจ่ายเงินได้
.............................(29).....................หัวหน้าสถานศึกษา
ผู้รับเงิน................(30)..............................................
ผู้จ่ายเงิน...............(31)................................................




คำอธิบายใบจัดซื้อวัสดุเครื่องบริโภค
คำอธิบายใบจัดซื้อวัสดุเครื่องบริโภค

แบบใบจัดซื้อนี้  ใช้สำหรับกรณีจัดซื้อวัสดุ  อาหารสด-แห้ง  เพื่อนำมาใช้ในการประกอบอาหารโดยให้กรอกรายการในแบบให้ครบถ้วน  ดังนี้

ช่อง (1)

ชื่อโรงเรียน

ช่อง (2)

วันที่ประกอบอาหารตามรายการที่ขอซื้อ

ช่อง (3) 

รายการอาหารที่จัดทำในวันนั้น  เช่น  แกงเขียวหวาน  แพนงหมู  เป็นต้น

ช่อง (4)

เครื่องปรุงที่จะจัดซื้อ เพื่อใช้ประกอบอาหารตามรายการ ช่อง(3)

ช่อง (5)

จำนวนหน่วยของเครื่องปรุงแต่ละรายการ

ช่อง (6)

ลายมือชื่อเจ้าหน้าที่ผู้จัดทำรายการอาหาร

ช่อง (7) , (21)
ตำแหน่งหัวหน้าสถานศึกษา

ช่อง (8)  -  (10)
ชื่อตัวบรรจงของผู้ที่จะแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการตรวจรับ

ช่อง (11) , (25)
ลายมือชื่อเจ้าหน้าที่พัสดุของโรงเรียน

ช่อง (12)

ลายมือชื่อหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุของโรงเรียน

ช่อง (13)

ลายมือชื่อหัวหน้าสถานศึกษา

ช่อง (14) , (15)
ชื่อและตำแหน่งของเจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินค่าเครื่องปรุง รายการอาหารที่ซื้อ
อาจเป็นคนเดียวกับผู้จัดทำรายการอาหารก็ได้ หรือเจ้าหน้าที่ผู้ยืมเงินกรณีจ่ายจากการยืม

ช่อง (16)

จำนวนเงินรวมที่จ่ายเป็นค่าเครื่องปรุง รายการอาหารที่ซื้อ

ช่อง (17)

ราคาต่อหน่วยของเครื่องปรุงแต่ละรายการ

ช่อง (18)

จำนวนเงินรวมของเครื่องปรุงแต่ละรายการได้จากช่อง (5) x (17)

ช่อง (19)

ข้อความอื่น ๆ เช่น  กรณีซื้อเครื่องปรุงจากเงินโครงการอาหารกลางวันหลายประเภทให้ระบุว่า ซื้อจากเงินอุดหนุนโครงการอาหารกลางวัน   เงินดอกผลกองทุนเพื่อโครงการอาหารกลางวันหรือเงินบำรุงการศึกษา-โครงการอาหารกลางวัน จำนวนเท่าใดบ้าง

ช่อง (20)

ลายมือชื่อเจ้าหน้าผู้จ่ายเงินอาหารกลางวัน


ช่อง (22)-(24)
ลายมือชื่อคณะกรรมการตรวจรับ

ช่อง (26)

ประเภทเงินที่ขอเบิก  ได้แก่  เงินอุดหนุนโครงการอาหารกลางวันหรือเงินดอกผล    เพื่อโครงการอาหารกลางวัน หรือ เงินบำรุงการศึกษา-โครงการอาหารกลางวัน

ช่อง (27)

จำนวนเงินที่เบิกจ่าย

ช่อง (28)

ลายมือชื่อเจ้าหน้าที่การเงิน

ช่อง (29)

ลายมือชื่อหัวหน้าสถานศึกษา ผู้มีอำนาจในการอนุมัติจ่ายเงิน

ช่อง (30)

ลายมือชื่อบุคคลเดียวกับช่อง (20)

ช่อง (31)

ลายมือชื่อเจ้าหน้าที่การเงินโรงเรียน
หมายเหตุ  ในกรณีจ่ายเงินซื้อเครื่องปรุงรายการอาหารจากเงินยืมต่าง ๆ  ไม่ต้องลงรายการในช่อง (25)-(31) แต่ให้จัดทำใบเบิกเงินชดเชย  และใบสำคัญรับเงิน 

ใบจัดซื้อวัสดุเครื่องบริโภค
โรงเรียน..........................................................
	ส่วนที่  1 รายงานขอซื้อ
	ส่วนที่ 3 ใบรับรองแทนใบเสร็จ

	         ด้วย............................ขอจัดซื้อวัสดุเครื่องบริโภค
ตามรายการต่อไปนี้เพื่อประกอบอาหารให้แก่นักเรียนรับประทานวันที่..................................การจัดซื้อครั้งนี้ดำเนินการ  โดยวิธีตกลงราคา เนื่องจากวงเงินไม่เกิน 100,000บาท
	          ข้าพเจ้า......................................................................ตำแหน่ง..............................................................ได้จ่ายเงิน
จำนวน..........................บาท(.............................................)
โดยไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ตามรายการต่อไปนี้

	รายการอาหาร
	เครื่องปรุง
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	(ลงชื่อ).............................................ผู้จัดทำรายการ
            (.............................................................)
            วันที่.................................................
	(ลงชื่อ)........................................................ผู้จ่ายเงิน
(............................................................)
วันที่.....................................................

	ส่วนที่  2 การอนุมัติการจัดซื้อ
	ส่วนที่ 4  ผลการตรวจรับและอนุมัติการจ่ายเงิน

	เรียน............................................................................
          เพื่อโปรด
          1.เห็นชอบตามรายงานขอซื้อ
                2.แต่งตั้งบุคคลทำการตรวจรับ
........................      ..........................     ........................
(ลงชื่อ)............................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
(......................................................)
(ลงชื่อ)................................................หัวหน้าพัสดุ
(......................................................)
วันที่...................................................
อนุมัติตามเสนอ  1  และ  2
(ลงชื่อ)....................................หัวหน้าสถานศึกษา
(........................................................)

	เรียน...................................................................................
            เพื่อโปรดทราบ พัสดุตามรายการข้างต้นได้ทำการ
ตรวจรับไว้เป็นการถูกต้องครบถ้วนแล้ว
...........................       ........................       .......................
(ลงชื่อ)......................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
            ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้วถูกต้อง   จึงขอเบิกเงิน
ประเภท.....................................จำนวนเงิน.................บาท 
(ลงชื่อ)....................................................เจ้าหน้าที่การเงิน
วันที่.......................................................
ทราบและอนุมัติตามรายการที่ขอเบิกและจ่ายเงินได้
............................................................หัวหน้าสถานศึกษา
ผู้รับเงิน.....................................................................
ผู้จ่ายเงิน...................................................................




ใบสรุปเบิกเงินชดเชยเงินยืมโครงการอาหารกลางวัน
โรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง
วันที่    10  พฤศจิกายน      2564
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	1
2
3
4
5

	ค่าอาหารประจำวันที่   6  พ.ย  2564ค่าอาหารประจำวันที่   7  พ.ย  2564
ค่าอาหารประจำวันที่   8  พ.ย  2564
ค่าอาหารประจำวันที่   9  พ.ย  2564
ค่าอาหารประจำวันที่  10 พ.ย 2564

	 950
960
960
960
970
	-
-
-
-
-
	

	
	รวม
	4,800
	-
	



ข้าพเจ้าขอเบิกเงินเพื่อชดเชยเงินยืม

อุดหนุนโครงการอาหารกลางวัน       ...................4,800.-บาท

กองทุนเพื่อโครงการอาหารกลางวัน.................................บาท

บำรุงการศึกษา-โครงการอาหารกลางวัน..........................บาท
ซึ่งจ่ายเป็นค่าอาหารตามใบสำคัญรับเงินที่แนบ





ลงชื่อ........................................................ผู้ขอเบิก





(................................................................)
ได้ตรวจสอบรายการจ่ายตามใบสำคัญที่ขอเบิกจำนวน.............................ฉบับ ถูกต้องแล้ว

ลงชื่อ...................................................เจ้าหน้าที่การเงิน
(................................................................)


วันที่..........................................................
ทราบและอนุมัติจ่ายเงิน





ลงชื่อ..............................................หัวหน้าสถานศึกษา





(...............................................................)





วันที่..........................................................
ใบสรุปเบิกเงินชดเชยเงินยืมโครงการอาหารกลางวัน
โรงเรียน...............................................................
วันที่..................................................................
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	1
2
3
4
5

	ค่าอาหารประจำวันที่.......................
ค่าอาหารประจำวันที่.......................
ค่าอาหารประจำวันที่.......................
ค่าอาหารประจำวันที่.......................
ค่าอาหารประจำวันที่.......................
	 
	
	

	
	รวม
	
	
	



ข้าพเจ้าขอเบิกเงินเพื่อชดเชยเงินยืม

อุดหนุนโครงการอาหารกลางวัน......................................บาท

กองทุนเพื่อโครงการอาหารกลางวัน.................................บาท

บำรุงการศึกษา-โครงการอาหารกลางวัน..........................บาท
ซึ่งจ่ายเป็นค่าอาหารตามใบสำคัญรับเงินที่แนบ





ลงชื่อ........................................................ผู้ขอเบิก





(................................................................)
ได้ตรวจสอบรายการจ่ายตามใบสำคัญที่ขอเบิกจำนวน.............................ฉบับ ถูกต้องแล้ว






ลงชื่อ...................................................เจ้าหน้าที่การเงิน
(................................................................)


วันที่..........................................................
ทราบและอนุมัติจ่ายเงิน





ลงชื่อ..............................................หัวหน้าสถานศึกษา





(...............................................................)





วันที่..........................................................
ใบสำคัญรับเงิน
วันที่ 10   เดือน   พฤศจิกายน   พ.ศ.  2564

ข้าพเจ้า  นางสมรศรี  มีดี   อยู่บ้านเลขที่        6   ตำบล   พอดี   อำเภอ   เมือง จังหวัด  ยะลา         ได้รับเงินจากโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง               ดังรายการต่อไปนี้
	รายการ
	จำนวนเงิน

	รับเงินชดเชยเงินยืมค่าอาหารกลางวัน  วันที่  6 พฤศจิกายน 2564  
ถึง  10  พฤศจิกายน  2564    (สัญญายืมเงินที่    1/48)


	4,800
	-

	รวมเงิน
	4,800
	-


จำนวนเงิน(ตัวอักษร)    (สี่พันแปดร้อยบาทถ้วน)
(ลงชื่อ)...............................................................ผู้รับเงิน
(................................................................)
 (ลงชื่อ)..............................................................ผู้จ่ายเงิน
(................................................................)
หมายเหตุ  
กรณีการเบิกเงินชดเชยเงินยืม ผู้รับเงิน คือเจ้าหน้าที่ผู้ยืมเงิน 
ผู้จ่ายเงินคือเจ้าหน้าที่การเงินโรงเรียน

ใบสำคัญรับเงิน
วันที่ ...............เดือน.............................พ.ศ..................

ข้าพเจ้า..........................................อยู่บ้านเลขที่..............ตำบล....................อำเภอ................
จังหวัด..................ได้รับเงินจาก.................................................ดังรายการต่อไปนี้
	รายการ
	จำนวนเงิน

	
	
	

	รวมเงิน
	
	


จำนวนเงิน(ตัวอักษร)..........................................................................................................................
(ลงชื่อ)...............................................................ผู้รับเงิน
(................................................................)
 (ลงชื่อ)..............................................................ผู้จ่ายเงิน
(................................................................)
หมายเหตุ  กรณีการเบิกเงินชดเชยเงินยืม ผู้รับเงิน คือเจ้าหน้าที่ผู้ยืมเงิน
ใบรับใบสำคัญ




เลขที่      2/48
ส่วนราชการ    โรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง
วันที่  16  เดือน  พฤศจิกายน  พ.ศ.  2564

ได้รับใบสำคัญจาก                 นางสมรศรี    มีดี                                 ตำแหน่ง    ครู
โรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง                   สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษายะลาเขตพื้นที่การศึกษายะลา  เขต  1
เพื่อส่งใช้เงินยืมตาม    สัญญายืมเงินเลขที่         1/48        ลงวันที่      6      พฤศจิกายน     2564
รวม       5     ฉบับ  เป็นเงิน       4,800.-บาท (สี่พันแปดร้อยบาทถ้วน)  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว






ลงชื่อ...........ลงชื่อการเงินรร......ผู้รับใบสำคัญ





       (...................................................)





ตำแหน่ง............................................................
หมายเหตุ  
1.ใบรับใบสำคัญให้จัดทำ  2 ฉบับ ข้อความตรงกัน


2.ใช้ในกรณีเจ้าหน้าที่โครงการอาหารกลางวัน นำใบสำคัญ(ใบจัดซื้อวัสดุเครื่องบริโภค) ส่งใช้เงินยืมตามสัญญายืมเงินมอบให้เจ้าหน้าที่การเงิน และให้เจ้าหน้าที่การเงินออกใบรับใบสำคัญให้ผู้ส่งใช้เงินยืม  1 ฉบับ ส่วนสำเนาอีก 1 ฉบับเก็บไว้ที่เจ้าหน้าที่การเงินจัดทำเป็นรูปเล่ม

ใบรับใบสำคัญ




เลขที่.........................
ส่วนราชการ................................................
วันที่.........................................................................

ได้รับใบสำคัญจาก....................................................ตำแหน่ง...............................................
โรงเรียน..............................................................สังกัด.......................................................................
เพื่อส่งใช้เงินยืมตามสัญญายืมเงินเลขที่.............................ลงวันที่......................................................
รวม.............ฉบับ  เป็นเงิน............................บาท (............................................................................)
ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว






ลงชื่อ............................................ผู้รับใบสำคัญ





       (...................................................)





ตำแหน่ง............................................................
หมายเหตุ  
1.ใบรับใบสำคัญให้จัดทำ  2 ฉบับ ข้อความตรงกัน


2.ใช้ในกรณีเจ้าหน้าที่โครงการอาหารกลางวัน นำใบสำคัญ(ใบจัดซื้อวัสดุเครื่องบริโภค) ส่งใช้เงินยืมตามสัญญายืมเงินมอบให้เจ้าหน้าที่การเงิน และให้เจ้าหน้าที่การเงินออกใบรับใบสำคัญให้ผู้ส่งใช้เงินยืม  1 ฉบับ ส่วนสำเนาอีก 1 ฉบับเก็บไว้ที่เจ้าหน้าที่การเงินจัดทำเป็นรูปเล่ม
