บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง  หมู่ที่ 13 สะเตงนอก อำเภอเมือง จังหวัดยะลา
ที่   ธ.ผ........../......256..                           วันที่        เดือน                              พ.ศ.
เรื่อง  ขออนุมัติ………………………………………………………………………………………………………………………………
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง

		ด้วย ข้าพเจ้า...................................................................ตำแหน่ง.........................................
มีความประสงค์จะขออนุมัติ..............................................................................................................................
เพื่อใช้ในการดำเนินการ...................................................................................................................................
ดังรายการต่อไปนี้ /(หรือ รายการดังแนบ )
		1..........................................................................................................................................
		2..........................................................................................................................................
		3..........................................................................................................................................
		4...........................................................................................................................................
		5..........................................................................................................................................
		
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


					(......................................................)
					               ครูโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง



	เสนอเจ้าหน้าที่การเงิน
   - ตรวจสอบเอกสารหลักฐานแล้วถูกต้อง
เห็นสมควร
     เอกสารถูกต้องครบถ้วน   เอกสารไม่ครบ/ไม่ถูกต้อง

   ลงชื่อ .........................................................
             (นางโรฮานา  วัฒนะ)
              เจ้าหน้าที่การเงิน
      ........../............................/......................
	เสนอผู้อำนวยการโรงเรียน
     ทราบ /...............................................
     อนุมัติเบิกจ่ายเงินได้
 

ลงชื่อ....................................................................
             (นางประทีป  ยาวงศ์)
           ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง
       ........../............................/......................






บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ        โรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง  หมู่ที่ ๑๓ ตำบลสะเตงนอก อำเภอเมือง จังหวัดยะลา
ที่   ธ.ผ........../......256..                                    วันที่...............................................................        
เรื่อง  ขออนุมัติ.........................................................................................................................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง

		ด้วย  ข้าพเจ้า..............................................................   ตำแหน่ง  ........................................  
มีความจำเป็นต้องการใช้วัสดุอุปกรณ์ เพื่อใช้ในการ...........................................................................................
ดังรายละเอียด ดังต่อไปนี้
		๑............................................................................................................................................
		๒............................................................................................................................................
		๓............................................................................................................................................
		๔............................................................................................................................................
		๕............................................................................................................................................
		๖............................................................................................................................................
		
ในการนี้  ข้าพเจ้า  จึงขออนุมัติเบิกเงินเพื่อซื้อวัสดุอุปกรณ์ดังกล่าว
		
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

				         ........................................
				       (............................................)
			                   ตำแหน่ง.........................................................
	เสนอเจ้าหน้าที่การเงิน
   - ตรวจสอบเอกสารหลักฐานแล้วถูกต้อง
เห็นสมควร
     เอกสารถูกต้องครบถ้วน   เอกสารไม่ครบ/ไม่ถูกต้อง

   ลงชื่อ .........................................................
             (นางโรฮานา  วัฒนะ)  เจ้าหน้าที่การเงิน
      ........../............................/......................
	เสนอผู้อำนวยการโรงเรียน
     ทราบ /...............................................
     อนุมัติเบิกจ่ายเงินได้
 

ลงชื่อ....................................................................
             (นางประทีป  ยาวงศ์)
           ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง
       ........../............................/......................





รายละเอียดในการจัดซื้อ/จัดจ้าง/ขออนุมัติ

1.................................................................................................................
2................................................................................................................
3................................................................................................................
4...............................................................................................................
5.................................................................................................................
6................................................................................................................
7................................................................................................................
8...............................................................................................................
9…………………………………………………………………………………………………..
10…………………………………………………………………………………………………
11…………………………………………………………………………………………………
12…………………………………………………………………………………………………
13…………………………………………………………………………………………………
14…………………………………………………………………………………………………
15…………………………………………………………………………………………………
16…………………………………………………………………………………………………
17…………………………………………………………………………………………………
18…………………………………………………………………………………………………
19…………………………………………………………………………………………………
20…………………………………………………………………………………………………











บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ฝ่าย ....................................โรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง  ตำบลสะเตงนอก อำเภอเมือง จังหวัดยะลา
ที่   ธ.ผ........../......256..                              วันที่ ..............................................................  
เรื่อง  ……………………………………………………………………………………………………………………….
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง

               ..............................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

               ..............................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………


                จึงเรียนมาเพื่อโปรด..........................
 
   (..................................................)
					  ตำแหน่ง..........................................................

	เสนอเจ้าหน้าที่การเงิน
   - ตรวจสอบเอกสารหลักฐานแล้วถูกต้อง
เห็นสมควร
     เอกสารถูกต้องครบถ้วน   เอกสารไม่ครบ/
                                            ไม่ถูกต้อง

   ลงชื่อ .........................................................
             (นางโรฮานา  วัฒนะ)
              เจ้าหน้าที่การเงิน
      ........../............................/......................
	เสนอผู้อำนวยการโรงเรียน
     ทราบ /...............................................
     อนุมัติเบิกจ่ายเงินได้
 

ลงชื่อ....................................................................
                 (นางประทีป  ยาวงศ์)
           ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง
       ........../............................/......................





บันทึกข้อความ[image: ]


ส่วนราชการ    โรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง  อำเภอเมือง จังหวัดยะลา
ที่   ธ.ผ........../......256..                           วันที่…………………………………………………………………
เรื่อง   รายงานผลการดำเนินงานและขออนุมัติจ่ายเงิน




เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง

	ตามที่ ข้าพเจ้า........................................................................................ได้รับอนุญาตให้ดำเนินการ          (ชื่อโครงการ)......................................................ด้วยเงินที่ได้รับจัดสรรจากโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้งตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ  ...............โดยมี(กลุ่มเป้าหมาย)....................................................จำนวน................คน   ระหว่าง  วันที่............................................ถึง  วันที่.........................................ณ................................
(หากมีรายละเอียดเพิ่มเติมให้ระบุ)............................................................  นั้น     
	
	บัดนี้  การอบรมดังกล่าวได้ดำเนินการเสร็จสิ้น  ปรากฏค่าใช้จ่ายดังนี้  
  	 ค่าอาหารว่าง เครื่องดื่ม อาหารกลางวันของผู้เข้ารับการอบรม	
	จำนวน............คน คนละ..............บาท รวม............วันเป็นเงิน		00,000.00   	บาท
              ค่าตอบแทนวิทยากร  จำนวน.............คน คนละ.............บาท...........วัน	00,000.00     บาท
              วัสดุ รายการดังแนบ  จำนวน..............รายการ   เป็นเงิน		00,000.00     บาท
			รวมทั้งสิ้น         	00,000.00     บาท
                
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต

			ลงชื่อ ……………………………………………….
 	                                                            (……………………………………………)
                                                                         ตำแหน่ง  ครูโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง

			                                                                                                  
	     เสนอผู้อำนวยการ
       
     ..........................................................................
                     
           ลงชื่อ……………….……………….……………
                     (นางโรฮานา  วัฒนะ)                                 
             หัวหน้าฝ่ายบริหารงบประมาณ
………/………………./……....
	 ทราบ /………………………………………………
      อนุมัติเบิกจ่ายเงินได้
                     
                       
      ลงชื่อ……………….……….............................……
                      (นางประทีป  ยาวงศ์)
                 ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง
                     ………/………………./…..…..        




บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ฝ่าย ...................................โรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง  ตำบลสะเตงนอก อำเภอเมือง จังหวัดยะลา
[bookmark: _GoBack]ที่   ธ.ผ........../......256..                    	   วันที่ ..............................................................  
เรื่อง  ……………………………………………………………………………………………………………………….
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง

               ..............................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

               ..............................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………


                จึงเรียนมาเพื่อโปรด..........................
 
   (..................................................)
					  ตำแหน่ง..........................................................
ความเห็นผู้บริหารสถานศึกษา
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

					(นายประทีป ยาวงศ์)
			          ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง
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