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					บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    โรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง หมู่ 13 ตำบลสะเตงนอก อำเภอเมือง จังหวัดยะลา                                                 
ที่   ธ.ผ.      /2562	วันที่  
เรื่อง  นำส่งหลักฐานการคืนเงินยืม  
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านธารน้ำผึ้ง
 		เรื่องเดิม
 		ตามบันทึกที่ ธ.ผ..................... ลงวันที่ ........................... ฝ่ายงาน ........................................
ได้รับอนุมัติให้ดำเนินการจัดประชุม อบรม สัมมนา เรื่อง ...................................................................................
.............................................................................................................................................................................
ณ .................................................................................................... ระหว่างวันที่ ..............................................
โดยมีวงเงินที่ได้รับอนุมัติให้ดำเนินงานในครั้งนี้ จำนวน....................บาท (........................................................)
 		ข้อเท็จจริง
 		ฝ่ายงาน........................................... ได้ดำเนินการจัดประชุม ฝึกอบรม สัมมนา ....................
.......................................................................................................... เสร็จสิ้นแล้ว จึงขอนำส่งหลักฐานใบสำคัญ
เพื่อขอเบิกจ่ายเงิน โดยมีรายละเอียดดังนี้
 		จัดประเภทการประชุม ฝึกอบรม สัมมนา เป็นประเภท .......................................................
 		ค่าใช้จ่ายที่จ่ายไปทั้งสิ้น จำนวน ...................... บาท (.........................................................)
 		ประกอบด้วย
 		1. ค่าอาหาร				จำนวน .............................. บาท
 		2. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม		จำนวน .............................. บาท
 		3. ค่าเช่าที่พัก				จำนวน .............................. บาท
 		4. ค่าพาหนะ				จำนวน .............................. บาท
 		5. ค่าสมนาคุณวิทยากร			จำนวน .............................. บาท
 		6. ค่าวัสดุอุปกรณ์			จำนวน .............................. บาท
 		7. อื่น ๆ (ระบุ)				จำนวน .............................. บาท
ดังสรุปรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้
		ขอส่งใช้ใบสำคัญเป็นเงิน ............................ บาท (................................................................)
และส่งคืนเป็นเงินสด จำนวน ............................ บาท (............................................................)
		ข้อพิจารณา
 		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงบประมาณ
(    ) เอกสารหลักฐานครบถ้วน
(    ) หลักฐานไม่ครบ.........................................

    ............................................................
             (นางโรฮานา  วัฒนะ)
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