
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                โรงเรียนศิริราษฎร์สามคัคี   ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษา   เขต 15 

ที่…………………………….  วนัท่ี………… เดือน……………………… พ.ศ …………… 

เร่ือง    ขออนุมติัด าเนินการตามโครงการ/กิจกรรม 

เรียน    ผู้อ านวยการศิริราษฎร์สามัคคี   

 ดว้ย  กลุ่มงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน…………………………………………………………………………….……มีความประสงคท่ี์จะด าเนินการตาม 

โครงการ/กิจกรรม/งาน…………………………………………………………..โดยใชเ้งิน              อุดหนุน……………………………………….....          เงินรายได ้

สถานศึกษา ประเภท……………………………………..……………………...         เงินอ่ืน………………………………………...........และมีพสัดุท่ีจะจดัซ้ือ/จดัจา้ง 

ตามรายการขา้งล่างเพ่ือ……………………………………………………………………….โดยก าหนดเวลาท่ีตอ้งการใชภ้ายในวนัท่ี………เดือน………….พ.ศ…… 

 

(1) ผู้ด าเนินการ 
 
           ลงช่ือ………………………………………ผูรั้บผิดชอบงาน/โครงการ 
                    (…………………………………………..…….)             
                     ต  าแหน่ง…………………………………….. 
                           วนัท่ี….…./……………./………….. 

(2) ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระ/งาน/กลุ่มงาน 
               ควรอนุมติั                    ไม่ควรอนุมติั อ่ืนๆ ………………. 
 
              ลงช่ือ………………………………หวัหนา้กลุ่มสาระ/งาน/กลุ่มงาน 
             (……………………………………………..….)             
                       วนัท่ี….…./……………./………….. 

(3) การตรวจสอบในแผนการปฏิบัติการ(งานแผน ) 
             มีแผน โครงการ…………………………………………………………….. 
งบประมาณท่ีไดรั้บ……………………บาท  ใชค้ร้ังน้ี……..…………………..บาท 
คงเหลือ……………………………………… บาท 
                  
                             ลงช่ือ………………………………งานแผนฯ 
                                          (นางสาวหายาตี   กาซอ)             
                                 วนัท่ี….…./……………./………….. 

(4) ความเห็นของหวัหนา้การเงิน 
               ควรอนุมติัตามเสนอ                        ไม่ควรอนุมติั  
               อ่ืนๆ ……………………………………………. 
 
                     
                       ลงช่ือ………………………………หวัหนา้การเงิน 
                                            (นางไรตง      มามะ)             
                          วนัท่ี….…./……………./………….. 

(5) ความเห็นของผู้บริหารสถานศึกษา 
               ควรอนุมติัตามเสนอ                        ไม่ควรอนุมติั  
               อ่ืนๆ …………………………………………….   
                  
                      ลงช่ือ………………………………ผูอ้  านวยการโรงเรียน 
                                   (นายอดุลย ์    สะมาแอ)             
                        วนัท่ี….…./……………./………….. 

(6) หัวหน้าเจ้าหน้าที่พสัดุ 
               รับทราบพสัดุด าเนินการ 
 
                     
                       ลงช่ือ………………………………หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ 
                                    (นางสุมาลี   คาระวะสุนทร)             
                           วนัท่ี….…./……………./………….. 

ที่ รายการ จ านวนหน่วย ราคาต่อหน่วย จ านวนเงนิ หมายเหตุ 
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รวมเป็นเงิน(…………………………………………………………………………………..….. )      รวม 

 



 


