
 

ใบแจ้งซ่อมครุภัณฑ์ 

         เขียนท่ี โรงเรียนบ้านทุ่งชุมพล  ต าบลลานข่อย 
                                    อ าเภอป่าพะยอม  จังหวัดพัทลุง 

วันท่ี.............เดือน.........................พ.ศ................. 

เรื่อง  ขอแจ้งซ่อมครุภัณฑ์ 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านทุ่งชุมพล 

  ด้วย ข้าพเจ้า....................................................................ต าแหน่ง..........................................................
(กลุ่มงาน/ฝ่าย/กลุ่มสาระ/อื่นๆ)..........................................................................................................................................  
มีความประสงค์ขอให้งานพัสดุ  ด าเนินการซ่อมแซมครุภัณฑ์  ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 

  1. รายการครุภัณฑ์ท่ีซ่อมแซม  ได้แก่.....................................................................................................
ยี่ห้อ.........................รหัส..................................................................................................................................................... 
  2. สภาพครุภัณฑ์  หรืออาการท่ีเสีย ...................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................ 
  3. ใช้ประจ าอยู่ท่ีห้อง...........................................อาคาร......................................................................... 
ผู้รับผิดชอบดูแลคือ............................................................................................................................................................. 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
 

ลงช่ือ.......................................................... 
        (....................................................)  

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ความคิดเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียน 
 

        ................................................................................................................................................................................ 
        ..............................................................................................................................................................................
   
      (ลงช่ือ).............................................. 

                    (นางสาวสุธาทิพย์  จุลภักดิ์) 
                                                          ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านทุ่งชุมพล 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
บันทึกการด าเนินการ  งานพัสดุได้ด าเนินการ 
   แจ้งผู้เกี่ยวข้อง/นักการ เพื่อตรวจสอบประเมินการซ่อมแซม เมื่อวันท่ี........................................................... 

  แจ้งช่างมารับครุภัณฑ์/น าครุภัณฑ์ไปด าเนินการซ่อมแซม เมื่อวันท่ี............................................................... 
  บันทึกอื่นๆ...................................................................................................................................................... 
  
      ลงช่ือ.............................................. หัวหน้างานพัสดุ 
                         (นายเจนวิทย์ ฉลาด) 

เลขท่ี........../.......... 


