
 

   บันทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียนบ้านพรุใหญ่  อ าเภอกันตัง  จังหวัดตรัง 
       

ที ่............/.....................                      วันที.่.................................... 
 

เรื่อง   มอบหมายบุคลากรปฏิบัติหน้าที่ท าการสอนแทน 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านพรุใหญ่ 

          ด้วยข้าพเจ้า.........................................................................ต าแหน่ง...............วิทยฐานะ........................ 
ปฏิบัติหน้าที่งานสอนกลุ่มสาระฯ.................................................... ได้ขออนุญาต ไปราชการ   ลาป่วย 
ลากิจส่วนตัว  อ่ืน ๆ  ระหว่าง วันที่........เดือน............พ.ศ......... ถึง วันที่.......เดือน..............พ.ศ........... 
ณ............................................รวม...........วัน เพ่ือให้เกิดผลดีต่อการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนในระดับชั้น 
ที่ครูประจ ารายวิชาไม่สามารถมาท าการสอนได้ จึงมอบหมายครู/บุคลากรด าเนินการจัดการเรียนการสอนแทน
และควบคมุชั้นเรียนในรายวิชาของข้าพเจ้า ดังต่อไปนี้ 

วัน/เดือน/ปี คาบที่ เวลา ชั้นเรียน 
ที่สอน 

รายวิชา/ 
รหัสวิชา 

ผู้รับผิดชอบแทน ลงช่ือ 
ผู้รับผิดชอบแทน 

หมายเหตุ 

        
        
        

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
                              ลงชื่อ...................................................................      

                             (...........................................................) 
                             ต าแหน่ง ครโูรงเรียนบ้านพรุใหญ่  ผู้มอบหมาย 

 
ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ 
............................................................................................................................. ............................................. 
                                                                      
                                                                       ลงชื่อ...................................................................                   
                                                                                      (นางหนึ่งหทัย   ปานทอง) 
                                                                             หวัหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ 
 
ความเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านพรุใหญ่ 
 
 อนุญาต                         ไม่อนุญาต   
                                                                      ลงชื่อ..................................................................                   
                                                                                     (นางสาวจุฑาภรณ์  เชื้อเพ็ชร) 
                                                                              ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านพรุใหญ่ 
 

 


