
 
 
 

แบบบันทึกการสอนแทน 
โรงเรียนบ้านพรุใหญ ่

ที ่ ชื่อ –สกุล  ผู้สอนแทน สอนแทน รหัสวิชา ชั้น ห้องเรียน วัน เดือน ปี คาบที่ 
ลายมือชื่อ 
ผู้สอนแทน 

ลายมือชื่อหัวหน้าวิชาการ 
 

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          



 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   กลุ่มบริหารงานวิชาการ  โรงเรียนบ้านพรุใหญ ่
ที ่  .............................................   วันที.่.........................เดือน...............................พ.ศ.........................         

เรื่อง  รายงานการจัดครูสอนแทน 

 
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านพรุใหญ่ 

 ตามท่ีกลุ่มบริหารงานวิชาการ ได้ด าเนินการจัดครูสอนแทนครูประจ าวิชาที่ไม่สามารถจัดการเรียนการสอนในคาบ
เรียนได้ เนื่องจากไปราชการ ลา หรือมีภารกิจอื่นๆ บัดนี้กลุ่มบริหารงานวิชาการได้สรุปผลการจัดครูสอนแทนประจ าเดือน
.......................พ.ศ.......................ตามเอกสารแนบ 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 
 
                  (นางหนึ่งหทัย   ปานทอง) 
                   ต าแหน่ง หัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

สรุปการจัดครูสอนแทน 
ประจ าเดือน............................พ.ศ................. ภาคเรียนที่............. ปีการศึกษา................. 

 
ที่ ครูสอนแทน วิชา ชั้น ครูประจ าวิชา จ านวนคาบ 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 

                                          
 

                                            ลงชื่อ....................................................... 
                                                                                (นางหนึ่งหทัย   ปานทอง) 
                        ต าแหน่ง หัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ 
 


