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  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ ศูนย์การศึกษาพิเศษ  เขตการศึกษา 4 จังหวัดตรัง
ที่...................................................     วันที่  ….......................................................
เรื่อง  ส่งใช้เงินยืมทดรองจ่ายราชการ – บย. ..................................
เรียน   ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษาพิเศษ  เขตการศึกษา 4 จังหวัดตรัง
สิ่งที่ส่งมาด้วย
เอกสารใบสำคัญประกอบการจ่ายเงินยืม



ตามที่ศูนย์การศึกษาพิเศษ เขตฯ 4 จ.ตรัง อนุมัติให้ข้าพเจ้า.................................................................  ยืมเงินได้ของสถานศึกษาประเภท..........................................................................เพื่อทดรองจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติหน้าที่ให้หน่วยงานราชการ ในการดำเนินการ ............................................................................................................... นั้น



บัดนี้  ข้าพเจ้าได้ดำเนินการเสร็จสิ้นตามวัตถุประสงค์เรียบร้อย  พร้อมแนบเอกสารเพื่อส่งใช้เงินยืม           ทดรองจ่ายดังกล่าว  ตามสิ่งที่ส่งมาด้วยแล้ว  ดังนี้    

1.เอกสารใบสำคัญประกอบการจ่ายเงิน ............. ฉบับ   เป็นเงิน...................................  บาท

2.เงินสดเหลือจ่าย/เงินสดที่จ่ายเพิ่มเติม ............. ฉบับ   เป็นเงิน..................................  บาท


          รวมจำนวนเงิน                           เป็นเงิน..............................   บาท


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ
        (ลงชื่อ).......................................................... ผู้ส่งใช้เงินยืม

                                               ( .......................................................)

เรียน
ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษาพิเศษ  เขตการศึกษา  4  จังหวัดตรัง

เอกสารการส่งใช้เงินยืมดังกล่าวได้ตรวจสอบถูกต้องตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเรียบร้อยแล้ว           จึงเห็นสมควรอนุมัติใบสำคัญเพื่อส่งใช้เงินยืมตาม บย.  .....................ตามจำนวนเงิน.....................................บาท                 โดยงานการเงินได้ออกใบรับใบสำคัญของหน่วยงานตามเอกสารเลขที่บค...................และบร...............................เพื่อเป็นหลักฐานเรียบร้อยแล้ว
(ลงชื่อ).............................................  เจ้าหน้าที่การเงิน                                                                                  (นางสาวเนาวรัตน์  จายุพันธ์)
เห็นควรอนุมัติตามเสนอ
(ลงชื่อ) .................................................
       (นางสาวปวีณา  พิเชฐสินธุ์) 
    ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษาพิเศษ เขตการศึกษา 4 จังหวัดตรัง
