
 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ  ศูนยการศึกษาพิเศษ  เขตการศึกษา  ๔  จังหวัดตรัง 
ท่ี.................                                                 วันท่ี ……………………………………………. 

เร่ือง  ขออนุมัติดำเนินงานและเบิกจายเงินงบประมาณตามแผนงาน/โครงการ 

เรียน   ผูอำนวยการศูนยการศึกษาพิเศษ เขตการศึกษา ๔ จังหวัดตรัง 
 ดวยแผนงาน/โครงการ.................................................ไดรบัการจดัสรรงบประมาณตามแผนปฏบัิติการประจำ 
ปงบประมาณ………………. จำนวน...................................บาท  
 ในการน้ี ขาพเจา...................................................ผูรับผิดชอบแผนงาน/โครงการ............................................... 
มีความประสงคจะดำเนินงาน/โครงการดังกลาวและขออนุมัติใชเงินบริหารแผนงาน/โครงการในครั้งน้ี เพ่ือ 
     ซอม...................................................................................................................................................  
     จัดจาง.............................................................................................................................................. 
                จัดซื้อ............................................................................................................................................... 
     ดำเนินการตามโครงการ..................................................................................................................... 
จำนวน...................................บาท (..................................................................................................................) 
    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติเพ่ือดำเนินการตามแผนงาน/โครงการครั้งน้ี จำนวนเงิน...................................บาท 
(...........................................................) พรอมน้ีไดจัดสงงบประมาณการคาใชจาย/จดัซื้อมาดวยแลว 
 

   ลงช่ือ.................................................. 
        (.......................................................) 

 
๑. เสนอ หัวหนากลุมงาน 
     เห็นควรอนุมัต ิ
     ไมเห็นควรอนุมัต ิ

ลงช่ือ................................. 
(........................................) 

หัวหนากลุมงาน........................... 
๒. ความคดิเห็นรองผูอำนวยการกลุมงาน 
................................................................ 
................................................................ 

ลงช่ือ................................. 
(..............................................) 

 รองผูอำนวยการ 

๓. เสนอ หัวหนางานการเงิน 
     เงินงบประมาณ 
     เงินรายไดสถานศึกษา 
     เงินอุดหนุน 
     อ่ืนๆ
................................................. 
 

 
 

 
ลงช่ือ................................. 

(นางสาวชนาภัทร บุญเกลี้ยง) 
เจาหนาท่ีการเงิน 

๔. เสนอ หัวหนากลุมแผนงานและงบประมาณ 
      งาน/โครงการปรากฏในแผน 
      งาน/โครงการไมปรากฏในแผน 
      สามารถดำเนินการได............................... 
.......................................................................... 
- ไดรับจดัสรรงบประมาณ..........................บาท 
- ไดเบิกจายไปแลว.....................................บาท 
- เบิกจายครั้งน้ี...........................................บาท 
- จำนวนเงินคงเหลือ..................................บาท 

ลงช่ือ................................. 
(นางสาวเพ็ญประภา หลานวงษ) 

หัวหนากลุมแผนงานและงบประมาณ 

เสนอ ผูอำนวยการศูนยการศึกษาพิเศษ เขตการศึกษา 4 จังหวัดตรงั 
       คำสั่ง 
              อนุมัติใหดำเนินการได 
              ไมอนุมัติใหดำเนินการ เน่ืองจาก.......................................................................................................................... 

ลงช่ือ.................................................................... 
(นางสาวปวีณา พิเชฐสินธุ) 

ผูอำนวยการศูนยการศึกษาพิเศษ เขตการศึกษา ๔ จังหวัดตรัง  

 


