
 

แบบฟอร์มขออนุญาตไปราชการ 
  

โรงเรียนท่าศิลาบ ารุงราษฎร์ 
ต าบลนาทอน อ าเภอทุ่งหว้า จังหวัดสตูล 

 

วันท่ี………..  เดือน…………………… พ.ศ. ............ 
เรื่อง  ขออนุญาตไปราชการ 
 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนท่าศิลาบ ารุงราษฎร์ 
 

 ข้าพเจ้า …………….…………………………………………….….. ต าแหน่ง ………………………….…………………....................... 
สังกัดส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต ๑๖   พร้อมด้วย .................................................................................. 
...............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................... 
มีความประสงค์ขออนุญาตไปราชการเรื่อง …...…………..…….…………………………………………………………………………………….. 
………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
ณ………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………...……………….. 
ตามหนังสือ/ค าส่ังท่ี……………………….……………………………………………………...……ลว. …..………….…………………………………
ต้ังแต่วันท่ี……….…เดือน…………..………พ.ศ………...   ถึงวันท่ี ……..…… เดือน ………..…..……..… พ.ศ. ……………… 
โดยข้าพเจ้า  [   ]  ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่าย 

  [   ] ขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ คือ 
        [  ] ค่าเบ้ียเล้ียง    จ านวน .................... บาท ( จ านวน ...........วัน...........ชม. ) 

[  ] ค่าพาหนะเดินทาง   จ านวน .................... บาท   
[  ] ค่าท่ีพัก    จ านวน .................... บาท ( จ านวน............คืน )  
[  ] อื่นๆ ( ค่าน้ ามัน ค่าลงทะเบียน )............................................... จ านวน .................... บาท  
    รวมค่าใช่จ่ายท้ังส้ิน   จ านวน ..................................... บาท 

ไปราชการด้วย   [  ] รถยนต์ราชการ   [  ] รถยนต์ส่วนตัว (ขออนุญาตก่อน) หมายเลขทะเบียน ………………………………. 
          [  ] รถโดยสารประจ าทาง / รถรับจ้าง 

[  ] อื่น ๆ  ระบุ …………………………………………………………………………………………………… 
 

       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

       ลงช่ือ………………………………………….. 
               (…………….…………………………) 
       ต าแหน่ง…………………………………….. 
 
 
 
 

 
 
 
 
ค าสั่งผูอ้ านวยการฯ      
                  [   ]  อนุมัติ    [   ] ไม่อนุมัติ
  

 (ลงช่ือ)  …………………………………… 
           (นายอ านาจ  ฤทธิ์ภักดี) 
 ผู้อ านวยการโรงเรียนท่าศิลาบ ารุงราษฎร์ 


