
ขั้นตอนการลงทะเบียนทางเว็บไซน 
เขาเว็บ https://dps.cgd.go.th/efiling-pension/ เพ่ือลงทะเบียนบุคลากรภาครัฐ 

• ไปท่ีระบบ e-Filing และคลิกปุม “ลงทะเบียน”  

 

• ระบบแสดงหนาจอเลือกประเภทการลงทะเบยีน และคลิกปุม “ลงทะเบียนในฐานะบุคลากรภาครัฐ” 

 

https://dps.cgd.go.th/efiling-pension/


 

• ระบบแสดงหนาจอลงทะเบียนบุคลากรภาครัฐ ข้ันตอนท่ี 1 ระบุขอมูลผูสวนตัวของผูลงทะเบียนโดยระบุขอมูล 
ดังนี้ 

 เลขประจําตัวประชาชน 
 เลขควบคุมหลังบัตรประชาชน 
 วัน/เดือน/ปเกิด (พ.ศ.) 
 ชื่อ, นามสกุล (ไมตองระบุคํานําหนา) 
 เบอรโทรศัพท 
 อีเมล (จําเปนตองมี) เพ่ือใชสําหรับการรับรหัส OTP เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 
 อัปโหลดภาพถายหนาตรง (ถามี) 

 

 
 

• คลิกปุม “ลงทะเบียน” ระบบแสดงข้ันท่ี 2  

• เปด “อีเมล” ท่ีใชลงทะเบียน 

• ระบบจะสงรหัสยืนยัน OTP ไปยังอีเมลท่ีผูใชงานระบุไวในข้ันตอนท่ี 1 

• เปดอีเมลท่ีผูใชงานระบุจากข้ันตอนท่ี 1 และดูรหัส OTP ท่ีไดรับ ในกลองของความ (กรณีท่ีไมมีขอความใน
กลองขอความ ใหตรวจสอบท่ีอีเมลขยะ (Junk Mail)) 

• ระบบมีเวลาใหกรอกรหัส OTP ภายในระยะเวลา 10 นาที หากระบุ OTP ไมทัน ตามระยะเวลาท่ีกําหนด 
ผูใชงานจะตองกด “รับรหัส OTP อีกครั้ง” เพ่ือขอรับรหัส OTP ใหมโดยระบบจะสงรหัส OTP ไปยังอีเมลท่ี
ผูใชงานระบุในข้ันตอนท่ี 1 



 

• นํา OTP ท่ีไดรับจากระบบมาระบุท่ีฟลด “รหัส OTP”  

• หากผูใชงานไมไดรับอีเมล ใหตรวจสอบรายละเอียด ดังนี้ 
 ตรวจสอบอีเมลท่ีใชในการลงทะเบียนวาถูกตองหรือไม 
 ตรวจสอบท่ีอีเมลขยะ (Junk Mail) วาไดรับอีเมลแจงรหัส OTP จากระบบหรือไม 
 ตรวจสอบวากลองขอความของอีเมลเต็มหรือไม 

• หากผูใชงานระบุรหัส OTP เรียบรอยแลว ใหกดปุม “ยืนยัน OTP” 

 

 

 



• ระบบแสดงข้ันตอนท่ี 3 ตอบคําถาม เพ่ือตอบคําถามยืนยันตัวตน 2 คําถาม 

• เลือกคําถามท่ีตองการ 2 ขอ เพ่ือตอบคําถาม จากท่ีผูใชงานระบุ 

• กดยืนยันคําตอบ 

 

• เม่ือตอบคําถามไดถูกตอง ระบบแสดง ข้ันตอนท่ี 4 กําหนดรหัสผาน 

• ระบุ “รหัสผาน” และ “ยืนยันรหัสผาน” โดยขอกําหนดการตั้งรหัสผาน ดังนี้ 
 มีอักขระอยางนอย 8 ตัว และไมเกิน 20 ตัว 
 ใหมีผสมกันท้ังตัวเลขและตัวอักษรภาษาอังกฤษ 
 สามารถใชอักขระพิเศษไดดังนี้ @ $ % ^ & * _ - . 

• คลิกปุม “ยืนยันการลงทะเบียน” 

 



• กรณีลงทะเบียนสําเร็จจะปรากฏ ดังรูป 

 

• ใหทําการล็อกอินเขาใชงาน เพ่ือตรวจเช็คสิทธิของตนเองและครอบครัว 

• เม่ือล็อกอินเขาระบบไดแลว ใหทานเลือกท่ี  เมนู “ทะเบียนประวัติ” 

 
 
 
 
 
 
 
 



• ใหตรวจเช็คประวัติขอมูลสวนตัว และบุคคลในครอบครัว ใหเปนปจจุบัน  

 

• สามารถ “พิมพทะเบียนประวัติ” เพ่ือตรวจเช็คขอมูลได 

 


