
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการรับนักเรียนเข้าใหม่ 

1.  โรงเรียนประกาศรับสมคัรนักเรียนเข้าใหม่  ประจ าปีการศึกษา 

ตามแนวปฏิบัติของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน 

 

2.  โรงเรียนแต่งตั้งเจ้าหน้าทีรั่บสมคัร

นักเรียน 

3.  รับสมคัรนักเรียนตามวนัเวลาทีก่ าหนด  โดยมขีั้นตอนการรับสมคัร

ดงันี ้

3.1  นักเรียนรับบตัรควิ  และเขยีนใบสมคัร 

3.2  เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารใบสมคัร  และเอกสารทีเ่กีย่วข้อง 

3.3  นักเรียนทดสอบการอ่าน 

3.4  เจ้าหน้าที ่ บนัทกึข้อมูลนักเรียนลงสมุดบญัชีการรับนักเรียน 

 

 



 

4.  นักเรียนสอบวดัความรู้พืน้ฐาน  ตามวนัทีก่ าหนด 

5.  โรงเรียนประกาศรายช่ือนักเรียน 

6.  นักเรียนมารายงานตัว  ตามวนัทีก่ าหนด 

7.  ผู้ปกครองมอบตัวนักเรียน  ตามวนัทีก่ าหนด 

8.  ฝ่ายบริหารวชิาการจัดท ารายช่ือนักเรียนแยกเป็นห้องเรียน 

9.  ฝ่ายทะเบยีนออกเลขประจ าตัวนักเรียน  และท าข้อมูลนักเรียน   


