
 

 

รายงานการประชุม 
คณะครูและบุคลากรโรงเรียนมัธยมสิริวัณวรี ๒ สงขลา 

ครั้งที ่4 / ๒๕67 
วันจันทร์ ที่ 13 มีนาคม พ.ศ. ๒๕67  เวลา 13.30 น. 

ณ  หอประชุม  โรงเรียนมัธยมสิริวัณวรี 2 สงขลา 
                                   ........................................................................................ 
ผู้มาประชุม 

๑. นายบัณฑิต   เสวีพงศ์ 
๒. ว่าที่ร้อยตรีนราธิป ค าสุวรรณ 
๓. นายเชิดศักดิ์   อ่อนรักษ์ 
๔. นางอรนุช   บุญสนิท 
๕. นางสาวผกาทิพย์  ยันตะสิริ 
๖. นายมูญาฮีดีน เลงสะ 
๗. นายธีรภัทร   ไกรแก้ว 
๘. นายกัณฑสิทธิ์   พรหมน้ าด า 
๙. นางสิริกานดา ยอดสวัสดิ์ 
๑๐. นางสาวเพ็ญแข  ไหมแก้ว 
๑๑. นางสาววรรณาภรณ์  ผลรัตนไพบูลย์ 
๑๒. นายสุทธิลักษณ์   คชกาญจน์ 
๑๓. นางสาวภารดี   รัตนจามิตร 
๑๔. นายยาเซร์   หะสาเมาะ 
๑๕. นางสาวนิสรีน   ดูล๊ะ 
๑๖. นางสาวนูร์อาซีซี  วาหะ 
๑๗. นางวีนัส   ฆังคะมะโน 
๑๘. นางสุภาพรรณ์   ตันเวชกุล 
๑๙. นางกัลยารัตน์   อิสระทะ 
๒๐. นางสาวศิริมา   แซ่เข่า 
๒๑. นางสาววนิดา ม้องพร้า 
๒๒. นางสาวจุฑารัตน์  รตันมณี 
๒๓. นางสาวนีรภา   ประสารการ 
๒๔. นางสาวเฉลิมฉัตร  ชูเชิด 
๒๕. นางสาวหนึ่งฤทัย  รักนุ้ย 

     29.นายทรรศนะ   สุขธรณ์ 
30. นางวิราวรรณ์  เพ็ชรนาวา 
31. นางสาวกลุดา   จันทร์สว่าง 
32. นางซารียา   จิสวัสดิ ์

 

33. นางกมลรัศมิ์   แก้วละเอียด 
34. นางสาวอัณณ์ญาลักษณ์  ภูมิพันธ์ 

     35. นางสมเนตร   ชูบ ารุง 
๓๖. นางสาววารุณี   แซ่หลี 
๓๗. นางสาวสุไลฆอ   หมัดหลง 
๓๘. นางสาวพิมพา   ยอดสวัสดิ์ 
๓๙. นางรัตน์ตยา   พิบูลย์ผล 
๔๐. นางกัลยา   เรืองณรงค์ 
๔๑. นางสาวสุวิมล   ยีหมัดอาหลี 
๔๒. นางนิษฐ์สินี    เถาถวิล 
๔๓. นางสิริกานต์   สุขธรณ์ 
๔๔. นายสถานันท์   เนาวรัตน์ 
๔๕. นายอุดม   หล าเบ็ลส๊ะ 
๔๖. นางสุชัญญา   สักพันธ์ 
๔๗. นายพุฒิพงศ์ แก้วบุตร 
๔๘. นายสมศักดิ์  นวลสุชล 
๔๙. นายวัชรพล   ทองขจร 
๕๐. นายปฐภูมิ   ขุนทอง 
๕๑. นางสาวกิตติยา   ด าแก้ว 
๕๒. นางสาวอาภาพร  ประทุมทอง 
๕๓. นายสมชาย   บุญแก้ว     
๕๔. นายนวฤทธิ์   ศรีสุข   
๕๕. นายจริญ   อินทร์ทอง 
๕๖. นางสาวรุสม ี  เจะดือราแม 
๕๗. นางสวาท   กระจายศรี 
๕๘. นางสาวฮาซานี   อุมาสะ 

 
 



 

 

59. นายอธิศ   เพ็งแก้ว 
60. นางสาวสายใหม่  ยอดเก้ือ 
61. นางสาวสรารัตน์  อินทรสุวรรณ์ 
62. นายสายัณห์   รักชุม 
63. นายปิยะพงษ์   ทองช่วย 
64. นายกิตติฑัต   คงส ี
65. นางสาววิภาดา   จิตแจ่ม 
66. นางสาวสวรินทร์  กาญจนา 
67. นางสาวปนิดา   โมสิกะ 
68. นายภูริน   จงรัตน์ 
69. นางสาวสโรชา   ไชยสุวรรณ์ 
70. นางสาวอริสรา   มุสิกรักษ์ 
71. Miss Nanny C. Labasano 
72. Mr. Neil Ian Miranda 
73. นายสุริยา  หลีจ้วน 
74. นางสาวจรรยา   แก้วหนู 
75. นางจิราวรรณ   โสพิกุล 
76. นางสาวเสาวลักษณ์  จันทะโน 
77. นางสาวณัฐกฤตา มาวงศ์ 
78. นางสาวรัดดา    แก้วหนู 

 
ผู้ไม่มาประชุม 

๑. นางฐิวิชญา   มีชูวรพงศ์ ไปราชการ 
๒. นายวงศกร   ณรงค์  ลากิจ 
๓. นายชยณัฐ   เพชรนุ่ม  ลาป่วย 
๔. นางอุชญา    สังแสตมป์ ขออนุญาต 
๕. นายนิพัทธ์    นะระโต  ไปราชการ 
๖. นางสาวอารีย๊ะ   นาราวัน  ลาคลอด 
๗. นางสาวชรินรัตน์  เกตุชู  ขออนุญาต 
๘. Mr. Keem  Ed Richard  Persigas ขออนุญาต 

 
 
 
 



 

 

เริ่มประชุม เวลา 09.00 น. 
 

พิธีกร  กล่าวทักทายและต้อนรับคณะผู้บริหาร ครูและบุคลากร และเรียนเชิญประธานเปิดการประชุม 

ประธาน  รองผู้อ านวยการ นายบัณฑิต เสวีพงศ์ กล่าวเปิดการประชุม ขอขอบคุณคณะครูร่วมท างาน ใน
งานรับนักเรียน งานปฐมนิเทศ รวมถึงขอบคุณวงดนตรี “กันเกรา” ที่ร่วมเล่นในงานดนตรีในสวนเมื่อสัปดาห์ที่ผ่าน
มา และด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ ดังนี้ 
 
ระเบียบวาระท่ี ๑   เรื่องประธานแจ้งท่ีประชุม 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ระเบียบวาระท่ี ๒  รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ 3/2567 เมื่อวันศุกร์ ที่ ๒2 มีนาคม 2567 ตรวจสอบ
รายงานการประชุมได้จากคิวอาร์โค้ด   

 
ที่ประชุม   รับรองรายงานการประชุม 

ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องแจ้งที่ประชุมทราบ 
 3.1 กลุ่มบริหารวิชาการ 
    3.1.1 แผนการจัดการเรียนรู้ 
นางสมเนตร ชูบ ารุง  แจ้งก าหนดการส่งแผนการจัดการเรียนรู้ 13 พ.ค. 67 โดยให้ส่งเป็นไฟล์หรือปริ้นเป็น
กระดาษส่งก็ได้ 
ที่ประชุม   รับทราบ 

   3.1.2 บันทึกการเข้าสอน 
นางสมเนตร ชูบ ารุง แจ้งว่า งานวิชาการได้จัดท าสมุดบันทึกหลังการเข้าสอน ให้ครูที่ปรึกษาแจ้งนักเรียน
ผู้รับผิดชอบให้ถือเอกสารให้ครูผู้สอนบันทึกทุกคาบ 
ที่ประชุม   รับทราบ 
             3.1.3 การเลือกวิชาเพ่ิมเติม 
นางซารียา จิสวัสดิ์ แจ้งว่า ขณะนี้งานวิชาการได้สรุปรายชื่อนักเรียนที่เลือกวิชาเพ่ิมเติมแล้ว และจะมีรอบเก็บตก
ให้กับนักเรียนที่ยังมีปัญหาในวันพุธที่ 15 พ.ค. 67  
นางสาวผกาทิพย์ ยันตะศิริ  แจ้งเพ่ิมเติมว่า ส าหรับภาคเรียนนี้ วิชาโฮมรูม จะเรียนควบคู่ไปกับวิชาต้านทุจริต
ศึกษา โดยทางโรงเรียนจัดให้อยู่ในคาบเดียวกัน แต่เวลาตัดเกรดให้แยกตัดเป็น 2 รายวิชา (หน้าที่พลเมือ + ต้าน
ทุจริตศึกษา) จะมีการบูรณาการในวิชาสังคมด้วย เพ่ือรองรับการประเมินโรงเรียนสุจริต ส าหรับใบงานจะรวบรวม
ไว้ที่ห้องวิชาการ 
ที่ประชุม   รับทราบ 
 
 



 

 

  3.1.4 การประกนัคุณภาพภายใน SAR 
นางสมเนตร ชูบ ารุง สอบถามคณะครูถึงปัญหาในการท างานประกัน หากมีปัญหาหรือติดขัดเรื่องใดสามารถติดต่อ
สอบถามได้ที่งานวิชาการ 
ที่ประชุม   รับทราบ 

 3.2 กลุ่มบริหารงานบุคคล 
   3.2.1 เอกสารงานบุคลากร 

ว่าที่ร้อยตรีนราธิป ค าสุวรรณ  แจ้งว่า ทางงานบุคลากรมีการเพ่ิมเติมและทบทวนเอกสารเดิม เพื่ออ านวย
ความสะดวกให้กับคณะครู โดยเอกสารจะวางที่ห้องงานบุคลากร ดังนี้ 

- การขออนุญาตไปราชการ 
- ใบลา 
- แบบขออนุญาตเข้าสาย 
เพ่ือเป็นการบันทึกเป็นลายลักษณ์อักษร และเพ่ือรวบรวมเป็นสถิติ การสาย สายในระยะเวลา 1 
ชั่วโมง โดยให้ครูด าเนินการเขียนหลังจากเข้ามาสแกนนิ้วแล้ว พร้อมแนบหลักฐานการเข้าสาย 
- แบบยืม กพ.7 หรือ กคศ.16 พร้อมกับด าเนินการแจ้งครู อรนุชก่อน เพ่ือจะได้แจ้งงาน

บุคลากรของเขตพ้ืนที่ 
- แบบปรับปรุง/เพิ่มเติม ข้อมูลภาครัฐ 
- บันทึกการเปลี่ยนเวรยาม 
- แบบการขอท าบัตรข้าราชการ 

ที่ประชุม   รับทราบ  
   3.2.๒ แนวปฏิบัติเรื่องการลา 

ว่าที่ร้อยตรีนราธิป ค าสุวรรณ แจ้งว่า ทุกอย่างให้ยึดตามระเบียบ เน้นย้ าครูเพ่ือสิทธิของข้าราชการครู  
ลาได้ไม่เกิน 6 ครั้ง / ภาคเรียน และการมาสายเกิน 8 ครั้ง หรือข้อพึงระวังคือ ลาป่วย+ลากิจ เกิน 23 วันท าการ
ต่อภาคเรียน ทั้งหมดนี้ส่งผลในการไม่พิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน 
ที่ประชุม   รับทราบ 

   3.2.3  การถ่ายท าวิดีทัศน์ พระบาทยาตรา เสมาจารึก 
ว่าที่ร้อยตรีนราธิป ค าสุวรรณ  แจ้งว่า ขณะนี้ทางคณะท างานได้ด าเนินการมาเกือบจะเสร็จสมบูรณ์แล้ว และ
ในช่วงวันที่ 21-23 พ.ค. 67 ทางส านักข่าวไทยพีบีเอส จะเข้ามาร่วมถ่ายท าด้วย 
ที่ประชุม   รับทราบ 
        3.2.4  การเตรียมงานเฉลิมพระชนมพรรษา 
ว่าที่ร้อยตรีนราธิป ค าสุวรรณ  แจ้งว่า โรงเรียนของเราจะมี 3 กิจกรรมในการร่วมแสดงความจงรักภักดี 

1. การบริจาคโลหิต ในวันที่ 21 พ.ค. 67 ร่วมกับศึกษาธิการจังหวัดสงขลาและหน่วยกาชาด
โรงพยาบาลสงขลา 

2. กิจกรรมปลูกป่าเฉลิมพระเกียรติ ในวันที่ 29 พ.ค. 67 
3. การจัดนิทรรศการฯ 

ที่ประชุม   รับทราบ 
 
 



 

 

 3.3 กลุ่มงานกิจการนักเรียน 
    3.3.1   เอกสารงานกิจการนักเรียน 
ว่าที่ร้อยตรีนราธิป ค าสุวรรณ  แจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับเอกสารที่ทางงานกิจการนักเรียนจะต้องให้ครู
ด าเนินการดังนี้ 

1. รายงานการเยี่ยมบ้าน (ใช้แบบฟอร์ม นร.01) 
2. เล่มโฮมรูม (อย่างน้อย 20 ครั้ง/ภาคเรียน) 
3. บันทึกการประชุมครูแต่ละระดับ (หัวหน้าระดับรับผิดชอบ อย่างน้อย 4 ครั้ง/ภาคเรียน) 
4. คู่มือการบันทึกระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน (ใช้ 3 ปี) 
5. บันทึกการประชุมผู้ปกครอง 
6. SDQ 
7. บันทึกครูเวรประจ าวัน 

 
ที่ประชุม   รับทราบ 

3.3.2 การประชุมผู้ปกครองนักเรียน เปิดภาคเรียน 1/2567 
ว่าที่ร้อยตรีนราธิป ค าสุวรรณ  แจ้งว่า จะประชุมผู้ปกครองนักเรียน ในวันอาทิตย์ที่ 26 พ.ค. 67 โดยจะแยก
ประชุมเป็นระดับชั้น 
ที่ประชุม   รับทราบ 

   3.3.3 ค าสั่งแต่งตั้งครูที่ปรึกษานักเรียน 
ว่าที่ร้อยตรีนราธิป ค าสุวรรณ  แจ้งว่า ฉบับร่างที่เคยส่งในไลน์กลุ่มนั้น ขณะนี้ก าลังรอรายชื่อครูย้ายเข้าและจะ
ท าการแจ้งทุกท่านอีกครั้ง 
ที่ประชุม   รับทราบ        

   3.3.4 แนวปฏิบัติการเข้าแถวหน้าเสาธง สอดคล้องกับแนวป้องกันเหตุความไม่ปลอดภัยที่เกิดจาก  
           "สภาพอากาศร้อนจัด" 

ว่าที่ร้อยตรีนราธิป ค าสุวรรณ  แจ้งว่า ในช่วงนี้สภาพอากาศร้อน ขอความร่วมมือคณะครูทุกท่าน ช่วยลงแถว
ในตอนเช้าเพ่ือดูแลนักเรียน เพ่ือความรวดเร็วในการท ากิจกรรมหน้าเสาธง 
ที่ประชุม   รับทราบ 

   3.3.5 เยี่ยมบ้านนักเรียน ปีการศึกษา 2567 
ว่าที่ร้อยตรีนราธิป ค าสุวรรณ  แจ้งว่า ในเดือนมิถุนายน ทาง สพฐ.ได้ก าหนดให้เป็นเดือนเยี่ยมบ้าน 100% 
และให้ครูที่ปรึกษาจัดล าดับปัญหานักเรียนที่ต้องเร่งแก้ไข ส าหรับคนที่ต้องการขอทุน ให้ครูที่ปรึกษาติดต่อได้ที่งาน
แนะแนวหลังเยี่ยมบ้านเสร็จ 
ที่ประชุม   รับทราบ 

   3.3.6 ระบบ E-School 
ว่าที่ร้อยตรีนราธิป ค าสุวรรณ  แจ้งว่า การเช็คชื่อนักเรียนในตอนเช้าให้ครูด าเนินการเช็คให้เสร็จก่อนเวลา 
13.00 น.  
ที่ประชุม   รับทราบ 
 
 



 

 

     3.3.7 ธนาคารโรงเรียน 
ว่าที่ร้อยตรีนราธิป ค าสุวรรณ  แจ้งว่า เพ่ือเป็นการขับเคลื่อนรูปแบบการท างาน ฝึกให้นักเรียนมีวินัยในการ
ออม โดยในปีการศึกษา 2567 จะเปลี่ยนวันในการส่งเงิน คือ ระดับชั้น ม.ต้น ส่งวันพฤหัสบดี หลังคาบโฮมรูม 
ระดับชั้น ม.ปลาย ส่งวันอังคาร หลังคาบโฮมรูม  
ที่ประชุม   รับทราบ 

 3.4 กลุ่มบริหารทั่วไป 
    3.4.1 การเตรียมความพร้อมด้านสถานที่ ในการเปิดภาคเรียน 
รองฯบัณฑิต เสวีพงศ์   แจ้งว่า ตอนนี้ทางงานอาคารสถานที่อยู่ในช่วงก าลังด าเนินการในทุกส่วน ไม่ว่าจะเป็น
เรื่องของการซ่อมบ ารุงห้องน้ า การเตรียมความพร้อมโต๊ะเก้าอ้ีนักเรียน ซึ่งชุดโต๊ะเก้าอ้ีนักเรียนนั้นเราได้
งบประมาณสนับสนุนมา 300 ชุด และทางโรงเรียนซื้อเพ่ิมอีก 150 ชุด กรณีครูท่านใดมีความประสงค์จะแจ้ง
ซ่อมแซมห้องหรืออุปกรณ์ต่างๆ สามารถบันทึกแจ้งได้ โดยเอกสารจะวางไว้ที่ห้องงบประมาณในลิ้นชักตู้ชั้น 3 
(บันทึกการแจ้งซ่อม) 
ทีป่ระชุม   รับทราบ 

   3.4.2 การใช้อาคารสถานที่ การซ่อมแซม แนวทางการแจ้งซ่อม 
รองฯบัณฑิต เสวีพงศ์  แจ้งว่า การเตรียมความพร้อมโต๊ะเก้าอ้ีนักเรียน ซึ่งชุดโต๊ะเก้าอ้ีนักเรียนนั้นเราได้
งบประมาณสนับสนุนมา 300 ชุด และทางโรงเรียนซื้อเพ่ิมอีก 150 ชุด ส่วนห้องเรียนนั้นก็ได้มีการเพ่ิมเติม
ห้องเรียนอีก 5 ห้อง บริเวณห้องสมุด 
ที่ประชุม   รับทราบ 

   3.4.3 การด าเนินงานตามนโยบาย สพฐ. "Kick off สุขาดี มีความสุข " 
รองฯบัณฑิต เสวีพงศ์  แจ้งว่า ตามนโยบาย สพฐ. "Kick off สุขาดี มีความสุข " จะให้นักเรียนนักเรียนและครู
ใช้ห้องน้ าเดียวกันนั้น ในที่นี้อาจจะเปิดให้ช้ร่วมกันบางส่วน และจะสงวนไว้ในบางส่วน  
ที่ประชุม   รับทราบ 

3.5 กลุ่มบริหารงบประมาณ 
   3.๕.1 การช าระเงินบ ารุงการศึกษา ปีการศึกษา 2567 

นางสาวสุวิมล ยีหมัดอาหลี   แจ้งว่า ในภาคเรียนที่ 1/2567 นักเรียนระดับชั้น ม.2, ม.3, ม.5 และ ม.6 จะ
ช าระเงินบ ารุงการศึกษาในวันที่ 26 พ.ค. 67 วันประชุมผูป้กครอง  
ที่ประชุม   รับทราบ 

   3.๕.2 การจ่ายเงินค่าอุปกรณ์การเรียน ปีการศึกษา 2567 
นางสาวสุวิมล ยีหมัดอาหลี   แจ้งว่า ทางงานการเงินจะจ่ายเงินค่าอุปกรณ์การเรียนให้กับผู้ปกครองในวันประชุม
ผู้ปกครอง และอุปกรณ์นั้น นักเรียนสามารถรับได้ วันที่ 14-16 พ.ค. โดยจะรับได้เฉพาะสมุดก่อน 
ที่ประชุม   รับทราบ 

   3.๕.3 การด าเนินการตามแผนงาน ปีงบประมาณ 2567 
นางสาวเพ็ญแข ไหมแก้ว   แจ้งว่า การติดตามการด าเนินงานประจ าไตรมาสนั้น ตอนนี้เข้าสู่ไตรมาสที่ 3 แล้ว 
และจะมีการเลื่อนการน าเสนอออกไปก่อน จากเดิมก าหนดให้มีการน าเสนอวันที่ 13 พ.ค. 67 ฝากให้ครูเจ้าของ
โครงการสรุปเล่มน าเสนอ  
ที่ประชุม   รับทราบ 



 

 

เลิกประชุมเวลา 11.00 น. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   (นางสาวเฉลิมฉัตร ชูเชิด)                    (นายบัณฑิต  เสวีพงศ์) 
         ครู                   รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารทั่วไป 

      ผู้จดบันทึกและพิมพ์รายงานการประชุม                          ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
       วันที่ 25  เดือน พฤษภาคม  พ.ศ. 2567              


