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ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 

 ประธาน : 1. ผลการประชุมที่ได้ประชุมร่วมกับฝ่ายบริหาร เรื่องการเลื่อนเปิดภาคเรียนจากเดิมก้าหนด
เปิดภาคเรียนที่ 1 ในวันที่ 1 มิถุนายน 2564 เลื่อนมาเป็นวันที่ 14 มิถุนายน 2564 แต่ได้มีหนังสือด่วนเข้ามา
เกี่ยวกับเรื่องการนับเวลาเรียน โดยให้เริ่มนับเวลาเรียนตั งแต่วันที่ 1 มิถุนายน เป็นต้นไป ซึ่งจะมีการรายงานผลทุก
วัน แต่กรณีนักเรียนที่ไม่สามารถเรียนออนไลน์ได้ จะต้องไม่น้าช่วงเวลาดังกล่าวมาเป็นตัวตัดสินผลการเรียน 0 , ร , 
มส.  

  2. การแบ่งพื นที่ตามโซนสี คือพื นที่สีแดงเข้ม สีแดง และสีส้ม โดยจังหวัดสงขลาอยู่ในเขตพื นที่สี
แดง สามารถด้าเนินการเปิดการเรียนการสอนได้แต่ต้องผ่านมาตรฐานการด้าเนินงานตามมาตรฐานของกรมอนามัย 
แต่ทางโรงเรียนขอเปิดภาคเรียนในวันที่ 14 มิถุนายน 2564 ตามท่ีสพฐ. ได้ก้าหนดไว้ 

  3. ในวันนี มีคุณครูได้เดินทางมารายงานตัวเพ่ิมอีก 2 ท่าน สอนในรายวิชาฟิสิกส์ และสอน
ภาษาจีน ซึ่งจะให้แนะน้าตัวในวาระอ่ืน ๆ  

  4. การด้าเนินการประชุมร่วมกับสหวิทยาเขตนครหาดใหญ่ ณ โรงเรียนหาดใหญ่วิทยาลัย โดยจะ
ให้บุคลากรภายในโรงเรียนลงเวลาได้ภายในวันที่ 31 พฤษภาคม โดยส่วนใหญ่จะเปิดให้ครูมาท้างานตั งแต่วันที่ 17 
พฤษภาคม แต่ทางโรงเรียนมัธยมสิริวัณวรี 2 สงขลา ก้าหนดให้ครูมาท้างานในวันที่ 27 พฤษภาคม  

  5. การอบรมเชิงปฏิบัติการออนไลน์ในการจัดท้าบทเรียนด้วยโปรแกรม google classroom และ 
การใช้โปรแกรม zoom ในการจัดการเรียนการสอน และทางโรงเรียนจะด้าเนินติดตามต่อไป 

                  /ระเบียบวาระท่ี 2… 
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ระเบียบวาระท่ี 2 รบัรองรายงานการประชุม 
  รับรองรายงานการประชุม 

ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง 

 ประธาน : 1. การด้าเนินงานของฝ่ายงานต่าง ๆ ต่อเนื่องมาจากการที่สพฐ. ได้มีการประชุมเพ่ือเตรียม
ความพร้อมของโรงเรียน 4 มิติ โดยรัฐมนตรีได้เน้นย ้าเรื่องสถานศึกษาปลอดภัยและกายภาพเป็นเรื่องส้าคัญส้าหรับ
ภาคเรียนนี  ฝ่ายงานที่เก่ียวข้องโดยตรงคือฝ่ายบริหารงานทั่วไปและฝ่ายบริหารงานบุคคล  

 ฝ่ายบริหารงานบุคคล 

 นายสาโรจ แก้วมณี : การลงเวลาปฏิบัติงาน ให้ถือปฏิบัติตามท่านผู้อ้านวยการได้แจ้งไปคือให้ลงเวลา
ปฏิบัติงานตั งแต่วันที่ 27 พฤษภาคม 2564 เป็นต้นไป โดยฝ่ายบุคคลจะด้าเนินการเตรียมเว็บไซต์ Thai save 
Thai ไว้ให้บุคลากรได้ท้าการประเมินก่อนที่จะเข้าปฏิบัติงาน  

   การแต่งกายให้แต่งกายตามแบบฟอร์มของโรงเรียน โดยในเรื่องของเครื่องแบบกิจกรรมพัฒนา
ผู้เรียน ในช่วงนี ยังไม่ต้องแต่งก่อน  

   การลงเวลาปฏิบัติงานในช่วงเช้าให้ลงเวลาได้ตั งแต่ 07.00 – 08.30 น.  ช่วงเย็นสามารถลงเวลา
ได้ตั งแต่ 16.00 – 17.30 น. ตามท่ีฝ่ายสถิติของงานบุคคลได้แจ้งไปทางไลน์กลุ่มของโรงเรียน 

 ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

  ในการเตรียมความพร้อมในการเปิดภาคเรียน งานพยาบาลได้มีการเตรียมเจลแอลกอฮอล์ไว้
ส้าหรับล้างมือไว้บริการส้าหรับคุณครู โดยเมื่อวานได้มีการประชาสัมพันธ์ผ่านไลน์บุคลากรของโรงเรียนให้ครูแต่ละ
กลุ่มสาระน้าขวดสเปรย์ที่ได้แจกไปในภาคเรียนที่แล้ว มาเติมเจลแอลกอฮอล์ได้ที่งานพยาบาล เพ่ือน้าไปใช้ต่อไป 

  งานอาคารสถานที่ ได้มีการปรับบริเวณพื นที่เพ่ือเตรียมความพร้อมในการเปิดภาคเรียน ส่วนที่ 1 
คือบริเวณสนามฟุตบอลอเนกประสงค์ ซึ่งในขณะนี ได้มีการจัดสร้างเสร็จเรียบร้อยและได้ด้าเนินการส่งมอบเป็นที่
เรียบร้อย ส่วนที่ 2 คือบริเวณรั วของโรงเรียนบริเวณขอบสนามฟุตบอลในตอนนี ได้มีการซ่อมแซมปรับปรุงเป็นที่
เรียบร้อย และส่วนที่ 3 คือการปรับปรุงพื นท่ีบริเวณสวนป่าทั งหมดเพ่ือใช้เป็นสถานที่ในการจัดกิจกรรมลูกเสือ หรือ
กิจกรรมอ่ืน ๆ และบริเวณพื นที่รอบโรงเรียนได้ก้าชับฝ่ายอาคารสถานที่และนักการภารโรงท้าความสะอาดให้
เรียบร้อยเพ่ือเตรียมการส้าหรับการเปิดภาคเรียนในวันที่ 14 มิถุนายน 2564 นี  และหากมีพื นที่อ่ืน ๆบริเวณใดที่
คุณครูมองแล้วว่ายังเป็นจุดเสี่ยงเมื่อเปิดเรียนก็ขอให้คุณครูแจ้งมายังกลุ่มงานอาคารสถานที่ 

 ประธาน : ในส่วนของงานอาคารสถานที่มีบริเวณในชั นเรียน โดยคุณครูต้องตรวจสอบ ดูแลรักษาให้มีความ
ปลอดภัย มอบให้แต่ละกลุ่มสาระไปด้าเนินการตรวจสอบและแจ้งมายังงานอาคารสถานที่เพ่ือด้าเนินการปรับปรุง
แก้ไขต่อไป และได้มีการปรับปรุงรั วกระจกที่นักเรียนได้ท้าพังลงได้เปลี่ยนเป็นรั วเหล็กเพ่ือให้มีความมั่นคงแข็งแรง
มากขึ น 

  ต้นไม้หรือกิ่งไม้ภายในโรงเรียน จากการส้ารวจเบื องต้นมีกิ่งไม้ที่ค่อนข้างผุ  และสุ่มเสี่ยงต่อการท้า
ให้เกิดอันตรายได้ โดยจะมีการประสานงานกับเทศบาลคูหาใต้ให้ด้าเนินการน้ารถกระเช้ามาตัดแต่งก่ิงต้นไม้ 

  ระบบน ้า ได้มีการปรับปรุงให้ดีขึ น แต่ยังไม่ถึงร้อยเปอร์เซ็นต์ แต่ก็ได้มีการด้าเนินการให้แล้ว 
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  การส่งมอบสนามกีฬาฟุตบอลอเนกประสงค์ได้มีการส่งมอบงานเป็นที่เรียบร้อย นักเรียนจะมีพื นที่
ส้าหรับเล่นกีฬาเพ่ิมขึ นอีกหนึ่งจุด โดยต่อไปในบริเวณหน้าเสาธงจะไม่อนุญาตให้นักเรียนมาเล่นฟุตบอล  และ
ผู้อ้านวยการจะจัดหาพื นที่ส้าหรับเล่นกีฬาเพ่ือให้มีความปลอดภัยให้เพ่ิมมากขึ น 

  เน้นย ้าในเรื่องของการแต่งกายตามระเบียบปฏิบัติ คือ วันจันทร์แต่งกายด้วยชุดข้าราชการ และ
ในช่วงนี งดเว้นการแต่งกายด้วยชุดเครื่องแบบไปก่อนเนื่องจากนักเรียนยังเรียนออนไลน์อยู่ก็ขอให้คุณครูแต่งกาย
ด้วยชุดสุภาพไปก่อนในวันดังกล่าว ในส่วนของชุดอื่น ๆ ที่พิเศษก็ขอให้เป็นไปตามวาระท่ีโรงเรียนนัดหมาย 

  การขออนุญาตออกนอกจังหวัด เนื่องจาก สบค.จังหวัดได้มีมาตรการในการปฏิบัติของข้าราชการ
หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือข้าราชการอ่ืน ๆ หากมีความประสงค์จะออกนอกจังหวัดสงขลาให้ด้าเนินการขอ
อนุญาตผู้บังคับบัญชาก่อนออกเดินทางไปนอกเขตพื นที่ 

  ขอชื่นชมคุณครูอุไร ที่ได้ท้าการกักตัวเองและท้าแบบตรวจเช็คตัวเองตามมาตรการป้องกัน covid 
– 19   โดยอาจจะให้คุณครูใช้แบบฟอร์มตามที่ครูอุไรได้ท้าเพ่ือเป็นการส้ารวจตัวเอง  โดยขอมอบหมายงาน
พยาบาลได้ท้าแบบฟอร์มให้คุณครู 

 นางภัคนลิน  ทองศรีจันทร์ : กิจกรรมในวันที่ 3 มิถุนายน เป็นวันเฉลิมพระชนมพรรษาของสมเด็จพระนาง
เจ้าสุทิดา พัชรสุธาพิมลลักษณ พระบรมราชินี ทางโรงเรียนได้ด้าเนินการจัดกิจกรรมเช่นเดิมแต่ลดจ้านวนบุคลากร
ในการเข้าร่วม  

  และในวันที่ 11 มิถุนายน 2564 ได้มีการด้าเนินการประเมินครูผู้ช่วย จ้านวน 6 คน  

 ประธาน : ในส่วนของงานฝ่ายบุคคลเพ่ิมเติมในเรื่องของการประเมินครูผู้ช่วย ในวันที่ 11 มิถุนายน 
2564 ขอให้คุณครูที่ต้องรับการประเมินด้าเนินการให้เรียบร้อย และขอขอบคุณคณะกรรมการกลั่นกรอง ว.21 ทุก
คน ที่ได้ด้าเนินการพิจารณากลั่นกรองเอกสารและการน้าเสนอของคณะครู 

  การจัดพระราชพิธีถวายพระพร สมเด็จพระนางเจ้าสุทิดา พัชรสุธาพิมลลักษณ พระบรมราชินี ใน
วันที่ 3 มิถุนายน โดยทางโรงเรียนได้รับแจ้งมาจากประธานในกลุ่มของโรงเรียนในพระราชูปถัมป์ โดยทางส้านัก
พระราชวังได้งดการเข้าเฝ้าเพ่ือถวายพระพร ที่กรุงเทพมหานคร แต่ให้ทางโรงเรียนด้าเนินการถวายพ ระพรที่
โรงเรียนตามปกติ โดยรูปแบบเหมือนเดิม แต่ลดจ้านวนผู้เข้าร่วม ในส่วนขั นตอนทางฝ่ายงานเฉลิมพระเกียรติจะแจ้ง
ให้ทราบอีกครั ง 

  2. การเตรียมการในการเปิดเรียนเกี่ยวกับการด้าเนินการสร้างกลุ่มไลน์ของคุณครู 

 ฝ่ายบริหารงานวิชาการ 

 นางกรธิดา  สงนุ้ย : การรายงานตัวและรับมอบตัวของนักเรียนชั น ม.1 และ ม.4 ในวันที่ 29 – 30 
พฤษภาคม 2564 โดยในวันที่ 29 พฤษภาคม เป็นการมอบตัวนักเรียนในระดับชั น ม.1 โดยมีล้าดับการปฏิบัติ 
ดังนี     

   จุดที่ 1 บริเวณป้อมยาม ท้าหน้าที่คัดกรอง และอนุญาตให้นักเรียน  1 คน ต่อผู้ปกครอง 1 คน 
ไม่อนุญาตให้ผู้ปกครองน้ารถเข้ามา ก่อนเข้ามาต้องมีการสแกนไทยชนะ 

  จุดที่ 2 บริเวณทางเดินมีคุณครูแจกเอกสารเพื่อให้นักเรียนและผู้ปกครองไปด้าเนินกรอกเอกสาร 

                /จุดที่ 3 บริเวณโรงอาหาร… 
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  จุดที่ 3 บริเวณโรงอาหาร มีคุณครูแจกบัตรคิวเพ่ือจัดล้าดับการนั่งกรอกข้อมูลของผู้ปกครอง และ
บริการเจลแอลกอฮอล์ ส้าหรับล้างมือ และคอยควบคุมเพ่ือให้มีการรักษาระยะห่าง  

  จุดที่ 4 บริเวณบนหอประชุม มีคุณครูคอยจัดล้าดับเพ่ือรายงานตัว ตรวจสอบเอกสาร จ่ายเงินค่า
บ้ารุงการศึกษา และจ่ายเงินค่าเครื่องแบบและอุปกรณ์การเรียน  

  จุดที่ 5 บริเวณใต้อาคารเรียน 1 โดยนักเรียนจะได้รับบัตรคิวมาจากหอประชุม เพ่ือน้ามารับ
หนังสือ 

  จุดที่ 6 บริเวณร้านค้าสหกรณ์ ให้นักเรียนน้าใบเสร็จที่จ่ายค่าเครื่องแบบและอุปกรณ์การเรียนเพื่อ
ไปรับชุดอุปกรณ์ดังกล่าว และนักเรียนจะได้รับเงินค่าเครื่องแบบและอุปกรณ์การเรียนที่รัฐได้จัดสรรมาให้คืน
ผู้ปกครองกลับไป โดยในจุดนี เดิมตามค้าสั่งจะมีคุณครู 2 คน แต่จะขอแยกให้คุณครู 1 คนขึ นไปรับเงิน ณ 
หอประชุม 

 การรายงานตัวและมอบตัวนักเรียนได้แบ่งเวลาออกเป็นช่วงเวลาเพ่ือลดความแออัด โดยได้แจ้งไปทาง
เว็บไซต์ของโรงเรียนและหน้าเพจโรงเรียน คุณครูผู้รับผิดชอบตามหน้าที่ให้ดูในค้าสั่งและไปประจ้าจุดตามเวลาที่
ได้รับมอบหมาย 

 ประธาน : การรับนักเรียนฝากเรื่องของความเข้มงวด ณ จุดคัดกรอง ให้ผู้ปกครองเข้ามาในโรงเรียนได้เพียง
แค่ 1 คนต่อนักเรียน 1 คน การรายงานตัวเมื่อด้าเนินการเสร็จแล้วให้รีบกลับทันทีเพราะจัมีชุดอ่ืนมารายงานตัวต่อ 

  เมื่อตรวจคัดกรองเสร็จเรียบร้อยให้มีการติดสติ๊กเกอร์เพ่ือที่จะได้ทราบว่ามีการผ่านการตรวจจาก
จุดคัดกรองมาแล้ว และฝากให้ดูแลที่ประตูที่ 2 เพราะผู้ปกครองบางท่านอาจจะเข้ามาทางประตูนั่นโดยไม่ผ่านการ
ตรวจคัดกรองได ้

 นางกรธิดา  สงนุ้ย : จากการที่คุณครูได้อบรมเชิงปฏิบัติการเพ่ือทบทวนการสอนออนไลน์ด้วยโปรแกรม 
google classroom google meet และ การใช้โปรแกรม zoom ในการจัดการเรียนการสอน ขอแจ้งให้คุณครู
ได้รับทราบว่า จะมีการนิเทศบทเรียนออนไลน์ตามที่คุณครูได้อบรม โดยทางกลุ่มงานวิชาการ ขอให้คุณครูสร้าง
บทเรียนที่ใช้ในการเรียนออนไลน์อย่างน้อย 1 หน่วยการเรียนรู้ ให้ด้าเนินการภายในวันที่ 1  - 4 มิถุนายน 2564 
ภายในบทเรียนออนไลน์ ประกอบไปด้วย  1. ค้าอธิบายรายวิชา 
     2. โครงสร้างรายวิชา 
     3. แบบทดสอบก่อนเรียนและหลังเรียน 
     4. บทเรียน 
     5. การเช็คเวลาเรียน 
     6. ข้อตกลงในการเรียน 
     7. แบบประเมินความพึงพอใจ  
โดยให้หัวหน้ากลุ่มสาระได้ก้ากับและติดตาม และฝ่ายบริหารวิชาการจะด้าเนินการเข้านิเทศชั นเรียนของคุณครูใน
ระหว่างวันที่ 7 – 11 มิถุนายน 2564 หากคุณครูท่านใดมีความพร้อมก่อนก็สามารถเชิญฝ่ายบริหารเข้านิเทศก่อน
ได้ และให้หัวหน้ากลุ่มสาระได้ด้าเนินการสรุปผลการสอนออนไลน์ส่งมายังฝ่ายวิชาการ ในวันที่ 12 – 14 มิถุนายน 
2564  
 
                 /ประธาน… 
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 ประธาน : ต้องมีการประเมินสถานการณ์ต่อไปเพราะยังไม่แน่ใจว่าในวันที่ 14 มิถุนายน จะสามารถ
ด้าเนินการเปิดภาคเรียนแล้วหรือไม่ เพราะสถานการณ์ในจังหวัดก็ยังมีความเสี่ยงในการที่เราจะเปิดเรียนแบบออน
ไซน์ ปัญหาต่อไปหากเปิดเรียนแบบออนไซน์ไม่ได้คือการนับเวลาเรียนของเด็ก หากคุณครูน้า google form หรือ 
google classroom เข้ามาช่วยจะช่วยลดภาระของครูไปได้มาก เพราะหากเปิดเรียนไปแล้วมีเหตุให้ต้องกลับมาปิด
เรียนอีก คุณครูก็สามารถน้า google classroom กลับมาช่วยสอนได้ ตามนโยบายคือโรงเรียนหยุด แต่นักเรียนไม่
หยุดเรียน 
 นางกรธิดา  สงนุ้ย : ฝากให้หัวหน้ากลุ่มสาระติดตามการสร้างกลุ่มเพ่ือให้นักเรียนได้เข้ามายังกลุ่มของชั น
เรียนในแต่ละรายวิชา ขอให้รายงานมายังกลุ่มไลน์ของงานวิชาการด้วย  
  การอบรม DMC ของคุณครูที่ปรึกษาในระดับชั น ม. 1 จะมีขึ นในวันที่ 2 มิถุนายน 2564 
  การส้ารวจน ้าหนัก ส่วนสูง ของนักเรียนชั น ม.1 เพ่ือที่จะน้าข้อมูลมาจัดท้าใน DMC  
  งานวิชาการจะด้าเนินการแจกปฏิทินวิชาการให้แก่คุณครู และขอให้ด้าเนินงานให้ตรงตามปฏิทินที่
ได้แจ้งไป 
  ขอขอบคุณคุณครูที่ปรึกษาทุกห้องเรียนที่ได้รายงานการขาดแคลนอินเทอร์เน็ตส้าหรับการเรียน
ออนไลน์ที่บ้าน 
  ขอขอบคุณคุณครูที่มาช่วยกันจัดเรียงหนังสือเพ่ือแจกนักเรียนชั นม.1 และ ม.4 ในวันที่ 29 – 30 
พฤษภาคม 2564  
 ประธาน : การเรียนแบบออนไลน์หากมีนักเรียนที่ไม่สามารถเข้าเรียนได้ให้ระบุ วิธีการแก้ปัญหามาด้วย 
หากนักเรียนไม่สามารถเรียนออนไลน์ได้เลยให้คุณครูจัดท้าบทเรียนส้าเร็จรูปเพื่อจัดส่งไปให้นักเรียนได้เรียนรู้ 

 ฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 
 ประธาน : งบประมาณอาจมีการกระทบกับกิจกรรมบางกิจกรรม หากโครงการของครูท่านใดที่เลย
ก้าหนดการไปแล้วต้องด้าเนินการในภาคเรียนที่แล้วหรือกิจกรรมที่มีความชัดเจนแล้วว่าไม่สามารถด้าเนินการได้ใน
สถานการณ์ตอนนี   ขออนุญาตพับงบเพ่ือที่จะน้ามาด้าเนินการในการแก้ปัญหาต่อไปนี   
  1. การเพ่ิมขึ นของนักเรียนต้องเตรียมโต๊ะ เก้าอี  หนังสือเรียน  
  2. การจัดเก็บค่าบ้ารุงการศึกษา หากผู้ปกครองท่านใดไม่มีความพร้อม ให้มาติดต่ออีกครั งในวันที่ 
31 พฤษภาคม 2564  
  3. ทางโรงเรียนให้นักเรียนได้มีการจัดท้าแฟ้มสะสมงาน ฝากคุณครูได้ประสานงานกับนักเรียน ให้
นักเรียนได้ปริ น หรือเขียน ฐานันดรศักดิ์ของทุกพระองค์ตามที่โรงเรียนได้ขึ นเอาไว้หน้าเว็บไซต์โรงเรียน 
  คุณครูท่านใดที่ยังค้างบิลให้รีบด้าเนินการให้แล้วเสร็จ และหากบิลใดเกิน 15 วัน ผอ.ขออนุญาต
แจ้งในที่ประชุม 
 
ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 

   ไม่มี 

ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืน ๆ  

 ประธาน : แนะน้าตัวบุคลากรในฝ่ายบริหารคนใหม่ จ้านวน 2 ท่าน 
  1. นายชยณัฐ เพชรนุ่ม  หัวหน้ากลุ่มงานกิจการนักเรียน 
  2. นายรอหมาด หมันดี  หัวหน้ากลุ่มงานอาคารสถานที่ 
                 /ประธาน : แนะน้าตัว… 
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 ประธาน : แนะน้าตัวบุคลากรของโรงเรียนใหม่ จ้านวน 4 ท่าน  
    1. นางสาวภารดี  รัตนจามิตร ครูผู้ สอนทุน สควค.  สอนในรายวิชาฟิสิกส์  กลุ่มสาระ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
  2. นางสาวกมลทิพย์ ชายะพันธ์  ค รู อั ต ร า จ้ า ง  ส อ น ใ น ร า ย วิ ช า ภ า ษ า จี น ก ลุ่ ม ส า ร ะ
ภาษาต่างประเทศ 
  3. นางสาวสโรชา  ไชยสุวรรณ์ สอนในรายวิชาแนะแนว 
  4. นางสาวกานดา  รัตนมณี สอนในรายวิชาภาษาไทย 

  ขอขอบคุณคุณครูในการประชุมออนไลน์ พวกเราท้าได้ นักเรียนก็ท้าได้ เพียงแต่การเตรียมการประชุมหรือ
การสอนออนไลน์แบบนี ต้องมีการเตรียมตัว หากไม่เตรียมตัวอาจเกิดปัญหาหรืออุปสรรค ในสถานการณ์ที่ก้าลังจะ
เกิดขึ น ความร่วมมือ ความกระตือรือร้นและการรักษาระยะเวลาเป็นเรื่องที่ส้าคัญที่สุดหากวันที่ 14 มิถุนายน 
โรงเรียนไม่สามารถเปิดได้พวกเราก็ต้องมีความพร้อม และขอปิดการประชุม 
 

  เลิกประชุม เวลา ๑5.35 น.  

 

 

 

(นางสาวพิรุณพร  ศิริรัตน์)          (นายสาโรจ  แก้วมณี) 
    คร ู      รองผู้อ้านวยการกลุ่มบริหารงานทั่วไป 
 ผู้จดบันทึกการประชุม             ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
 


