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                        บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนทับช้างวิทยาคม  จังหวัดสงขลา
ที่  
..............................................................           วันที่                                        .
เรื่อง   ขออนุมัติจัดกิจกรรม/งาน/โครงการ………………………………………………………………………………………………………….
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนทับช้างวิทยาคม
ด้วยกลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระ/งาน                                                                                             .
มีความประสงค์ขอจัดโครงการ                                                                                                                 . รหัสกิจกรรม                    ชื่อกิจกรรม/งาน                                                                                              . ซึ่งกำหนดไว้ในแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ          มีระยะเวลาดำเนินการ ตั้งแต่วันที่          .เดือน                      . พ.ศ.           ถึงวันที่           เดือน                        พ.ศ.           . ณ                                                               .ครู จำนวน                คน นักเรียน จำนวน               คน  โดยในแผนกำหนดงบประมาณไว้                      บาท
ในการนี้จึงขออนุมัติจัดกิจกรรม/โครงการ                                                                                 .
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น                                    บาท (                                                                           )

โดยใช้เงินจาก
(เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการเรียนการสอน  (เงินอุดหนุนกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  (เงินรายได้สถานศึกษา
(เงินอื่นๆ                                      (ระบุแหล่งที่มาของงบประมาณ                                      )
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา         
ลงชื่อ                                                   ผู้รับผิดชอบงาน
                 (                                              )
หมายเหตุ ดำเนินการก่อนทำกิจกรรม 15 วัน

1. ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มงาน/กลุ่มสาระฯ/งาน
    ………………………………………………………………….

    ………………………………………………………………….

    (ลงชื่อ)                                               .                
            (                                              )
                             /           /          .
3. ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ
     1. เพื่อโปรดทราบ
     2. .....................................................................
    (ลงชื่อ)                                              .                
                   (................................................)
                             /           /          .
2. ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน
    ..........................................................................
    ………………………………………………………………….

    (ลงชื่อ)                                               .                
            (                                              )
                             /           /          .
4. เสนอ ผู้อำนวยการโรงเรียนทับช้างวิทยาคม
    1. ( ทราบ
    2. ( อนุมัติ
    (ลงชื่อ)                                               .                
                      (นายธีรสิทธิ์  เคียนทอง)
                             /           /          .
ประมาณการค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรม
	ที่
	รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	1
	-ค่าเบี้ยเลี้ยงครูและบุคลากร  จำนวน ............... คน  คนละ ............................... บาท เป็นเงิน
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
-ค่าอาหาร/เบี้ยเลี้ยงนักเรียน  จำนวน .............. คน  คนละ ............................. บาท เป็นเงิน
....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
-ค่าเบี้ยเลี้ยงพนักงานขับรถยนต์  จำนวน ............ คน  คนละ .......................... บาท เป็นเงิน
....................................................................................................................................................
	............................
............................
............................
............................
............................
............................
............................
............................
	

	2
	-ค่าเช่าที่พัก  จำนวน ........................ ห้อง  ห้องละ ........................... บาท
 จำนวน ......................... คืน  (วันที่..........................................................................)
-ค่าเช่าที่พัก  จำนวน ........................ ห้อง  ห้องละ ........................... บาท
 จำนวน ......................... คืน  (วันที่..........................................................................)
	............................
............................
	

	3
	อื่นๆ (ถ้ามี)
-ค่าลงทะเบียน  จำนวน .................... คน  คนละ ............................... บาท
-ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง ..................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
	............................
............................
............................
............................
............................
	

	4
	ขอซื้อ 1. ...................................................................................................................................
        2. ..................................................................................................................................
        3. ..................................................................................................................................
	...............................
...............................
................................
	

	5
	ขอจ้าง 1. .................................................................................................................................
         2. .................................................................................................................................
	...............................
...............................
	

	
	               รวมทั้งสิ้น (.....................................................................................................)
	.............................
	


เสนอ หัวหน้างานแผนงานได้ตรวจสอบงาน/โครงการนี้ถูกต้องตามแผน
ความเห็นของหัวหน้าแผนงานโรงเรียน
( มีในแผน        ( ไม่มีในแผน         ( งานนโยบาย
โดยใช้เงินจาก
(เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการเรียนการสอน 



(เงินอุดหนุนกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน
(เงินรายได้สถานศึกษา                        




(เงินอื่นๆ.............................................

งบประมาณที่ได้รับการจัดสรร.......................................................บาท
ปัจจุบันงบประมาณคงเหลือ..........................................................บาท
งบประมาณที่ขอดำเนินการครั้งนี้..................................................บาท
( งปม.เหลือพอดำเนิน                   ( งปม.ไม่พอดำเนินการ
เห็นควร............................................................................................
ลงชื่อ.....................................................................หัวหน้าแผนงาน
            (.......................................................)
         วันที่ ...........เดือน........................พ.ศ...................
งปม. 2








