แบบบันทึกมอบหมายภาระหน้าที่
		โรงเรียนจะนะชนูปถัมภ์
		อำเภอจะนะ  จังหวัดสงขลา
วันที่.............  เดือน .....................................  พ.ศ.  25..........
เรื่อง  มอบหมายภาระหน้าที่
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนจะนะชนูปถัมภ์
	ด้วยข้าพเจ้า …………………………………….……………….. ตำแหน่ง ...............วิทยฐานะ.............................  ปฏิบัติหน้าที่งานสอนกลุ่มสาระการเรียนรู้....................................................................มีความประสงค์   ไปราชการ    ลากิจส่วนตัว    ในระหว่างวันที่ ................  เดือน........................................... พ.ศ.  25........
จึงมอบหมายภาระงานดังนี้

	วัน/เดือน/ปี
	คาบที่
	เวลา
	ห้องที่ใช้สอน
	ผู้รับผิดชอบแทน
	ลงชื่อรับทราบ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุมัติ
						                     (...............................................)			           
ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
                                                                                                    
							          (...............................................)
                                                             หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้.................................................
ความเห็นของผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
                                                                                                    
						                 (นางภฤศพร  หมื่นสระชุม)
						      ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานวิชาการ
ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
                                                                               (นางทิพย์กมล  จันทราชา)
						        รองผู้อำนวยการโรงเรียนจะนะชนูปถัมภ์
ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
  อนุมัติ
  ไม่อนุมัติ……………………………………………………………………………………………………………………………………………

							          (นายเสนอ  ใหมจุ้ย)
						           ผู้อำนวยการโรงเรียนจะนะชนูปถัมภ์
