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                               บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ................ ....... .................................................................................................................
ที่…………………

 วันที่.................เดือน………..…………….…พ.ศ. ........................
เรื่อง    รายงานการไปประชุม / สัมมนา /  / อบรม / ศึกษาดูงาน
เรียน
ผู้อำนวยการสถานศึกษา โรงเรียนวัดบางแหวน  


เนื่องด้วยข้าพเจ้า  ................................................................ตำแหน่ง ครู  คศ......................
สังกัด  โรงเรียนวัดบางแหวน ได้รับคำสั่งมอบหมายจากโรงเรียนตามคำสั่งที่.................ลงวันที่.....................................ให้ไป   (    )  ประชุม    (    )  สัมมนา    (    )  อบรม    (    )  ศึกษาดูงานเรื่อง....................................................................................................................................................................
สถานที่........................................................................................................จังหวัด.......................................ระหว่างวันที่...........เดือน........................พ.ศ. ..................ถึงวันที่..........เดือน.......................พ.ศ. ...................ระยะเวลา................... วัน  ได้รับความรู้และประสบการณ์  สามารถนำมาประยุกต์ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานและการพัฒนางาน  ดังต่อไปนี้
1. เนื้อหาสาระที่ได้รับ
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
2. ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3. ประโยชน์ที่ได้รับสามารถนำมาประยุกต์ใช้
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
4. งานสืบเนื่องที่จะต้องปฏิบัติต่อไป
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา
ลงนาม..................................................ผู้รายงาน
       (......................................................)
สรุปการเข้าประชุม / สัมมนา / อบรม / ศึกษาดูงาน
ปีการศึกษา  2556
งาน .............................................................................................................
	วัน เดือน  ปี
	ผู้ปฏิบัติ
	รายการ
	เรื่อง
	สถานที่

	
	
	
	
	


กรุณานำส่ง  คณะกรรมการพัฒนาบุคลากร  หรือที่ห้องวิชาการ  ภายในวันที่.............................................
