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ทักษะเพื่อการพัฒนาการท างาน
ทักษะเพื่อพัฒนาการท างาน หมายถึง การน าความรู้  ความสามารถ  

เทคนิค  และวิธีการต่ างๆมาใช้ ในการปฎิบัติ ให้ส า เร็ จ ได้อย่ างมี
ประสิทธิภาพ โดยประสิทธิภาพในที่นี้หมายถึงการประหยัดเวลา แรงงาน 
และทรัพยากรต่างๆที่ใช้ในการท างาน



ทักษะด้านที่ 1 การแสวงหาความรู้
มีวิธีการดังต่อไปน้ี

1. การสังเกต

2. การฟัง

3. การถาม

4. การอ่าน

5. การค้นคว้า

6. การสัมภาษณ์



คุณธรรม จริยธรรมในการท างาน
มีความซื่อสัตย์ การท างานเราจะต้องมีความซื่อสัตย์ต่อหน้าที่

และงานที่เราได้รับมอบหมาย ปฏิบัติด้วยความจริงใจ ไม่คดโกงหลอกลวง 
จึงจะได้รับความไว้วางใจจากผู้ร่วมงาน



คุณธรรม จริยธรรมในการท างาน

เสียสละ ในการท างานร่วมกับผู้อื่น เราจะต้องเห็นแก่

ประโยชน์ส่วนรวมมากกว่าประโยชน์ส่วนตน ไม่เห็นแก่ตัว รู้จักการ
ให้และการแบ่งปัน



คุณธรรม จริยธรรมในการท างาน

ยุติธรรม ในการท างานต้องไม่ล าเอียงหรือยืดถือสิ่งใด
สิ่งหนึ่งตามที่เราเชื่อต้องมีความเป็นกลาง ยึดถือความถูกต้องเป็น
หลัก



คุณธรรม จริยธรรมในการท างาน

ประหยัด ในการท างานเราจะต้องเรียนรู้จักอดออม ไม่

ฟุ่มเฟือย ต้องค านึงถึงความคุ้มค่าในการใช้ทรัพยากร



คุณธรรม จริยธรรมในการท างาน
ขยันและอดทน ในการท างานเราจะต้องมีความมุ่งมั่นต่อ

งานที่เราได้รับมอบหมาย เพื่อให้งานนั้นบรรลุเป้าหมายตามที่ได้ตั้งไว้



คุณธรรม จริยธรรมในการท างาน
รับผิดชอบ ในการท างานต้องมีความรับผิดชอบต่องานที่

ได้รับมอบหมาย



คุณธรรม จริยธรรมในการท างาน

ตรงต่อเวลา เป็นวินัยพื้นฐานในการท างาน มีความตรง
ต่อเวลา ไม่มาท างานสายและต้องส่งงานที่ได้รับมอบหมายตาม
ก าหนด



การใช้ทรัพยากรในการปฏิบัติงาน
การใช้ทรัพยากรในการท างานจะต้องค านึงถึงสิ่งแวดล้อมเป็นหลัก ซึ่งการ

เลือกใช้ทรัพยากรที่ไม่ท าลายสิ่งแวดล้อม ถือว่าเป็นหนึ่งในคุณธรรมและจริยธรรมใน
การปฎิบัติงาน ดังนี้
1.  ใช้วัสดุที่ไม่ส่งผลเสียต่อสิ่งแวดล้อมหรือสิ้นเปลือง ทรัพยากรธรรมชาติมากเกิดไป

2.  น าวัสดุที่ใช้แล้วหรือเหลือใช้มาปรับปรุงใช้ใหม่ได้ 

3.  ใชท้รัพยากรให้เกิดประโยชน์สูงสุด คุ้มค่าและเกิดประโยชน์ต่อคนจ านวนมาก

4.  น าของเก่าที่มีอยู่แล้วมาเสริมแต่งให้สวยงามและใช้ประโยชน์ 

5. ถนอมรักษาสิ่งที่มีอยู่แล้วให้ใช้งานไดน้านๆ



ทักษะส าคัญอีก 1 สิ่งในการท างาน

คือ

การติดต่อสื่อสาร


