บันทึกข้อความ
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ส่วนราชการ		โรงเรียนบ้านร้านตัดผม
ที่ ………………………………………วันที่……………………………………
เรื่อง	ขอชี้แจงสาเหตุที่ไม่มาปฏิบัติหน้าที่  ครูเวร  ภารโรงเวร  และยามรักษาการณ์


เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านร้านตัดผม

[bookmark: _GoBack]		ด้วยข้าพเจ้า........................................................ได้รับคำสั่งโรงเรียนบ้านร้านตัดผม
 ที่.............../......................  ลงวันที่....................เดือน.......................พ.ศ......................ให้มาปฏิบัติหน้าที่
			(  )  ครูเวรเวร			(  )  ภารโรงเวร
			(  )  ผู้ตรวจเวร			(  )  ยามรักษาการณ์
ประจำวันที่.............เดือน.....................................พ.ศ..............แต่ข้าพเจ้าไม่ได้มาปฏิบัติหน้าที่ในวัน  เวลา
ดังกล่าว  โดยที่ไม่ได้ขอสับเปลี่ยนเวรกับบุคคลอื่น  และไม่ได้แจ้งให้ผู้ตรวจเวรทราบ  เนื่องจาก................
.......................................................................................................................................................................
		ในปีการศึกษานี้  ข้าพเจ้าไม่ได้มาปฏิบัติหน้าที่โดยไม่ได้ขอสับเปลี่ยนเวรกับบุคคลอื่น  และไม่ได้แจ้งให้ผู้ตรวจเวรทราบ  นับรวมครั้งนี้ด้วยทั้งสิ้น...................ครั้ง

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา

						    ..........................................................
						(...............................................................)

บันทึกเพื่อการนิเทศ / ติดตาม
	
เรียน  เสนอเพื่อโปรดพิจารณา
.................................................................................
.................................................................................

....................................
( นางสุวรรณา  เทพเต็ม )
รองผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านร้านตัดผม
	
..................................................................................
..................................................................................
..................................................................................


 ( นางสุวรรณรัตน์  เล็กบรรจง )
ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านร้านตัดผม
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