
แผนผังขั้นตอนการให้บริการจัดท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

 

  

1.ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (3 นาท)ี 

หนังสือน าส่งจากหน่วยงานต้นสังกัด 

แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าของรัฐ 

รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป  

ส าเนาประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ (บัตรเดิม) 

ส าเนาทะเบียนบ้าน/ส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชน 

ส าเนาค าสั่ง/ประกาศเกษียณอายุราชการ 

ใบแจ้งความ (กรณีบัตรหาย) 

2.ออกบัตร (7 นาที) 

ออกเลขบัตร 

ลงวันออกบัตร/บัตรหมดอายุ 

ประทับตราครุฑ 

จ่ายบัตร 

ลงทะเบียนการออกบัตร 

2 นาที 

เสนอ ผอ.สพม.ลงนาม 
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