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คู่มือกำรจัดกำรห้องเรียนออนไลน์

ด้วย Google Classroom 
 

  
 

   โดย ครูวชรวรรณ  อังโชติพันธุ์ 

 

 

 
   



                                                                                                           จัดท ำโดย ครูวชรวรรณ  อังโชติพันธุ์ 

 

กำรจัดกำรห้องเรียนออนไลน์ด้วย Google Classroom 

  Google Classroom เป็น App ของ Google ที่ถือว่ามีประโยชน์อย่างมาก Google Classroom 

น้ันเปรียบเสมือนห้องเรียนบนระบบออนไลน์ระหว่างครูผู้สอนและนักเรียน การจัดท า Google Classroom 

น้ันช่วยลดกระดาษในการเรียน  การประหยัดเวลา  สามารถให้สั่งงานผ่าน Google Calssroom โดยที่

สามารถแยกโฟลเดอร์ในการจัดเก็บผลงานของนักเรียนหรือการทดสอบของนักเรียนแต่ละคนได้   และ

ครูผู้สอนสามารถเช็คได้ว่านักเรียนคนไหนยังท างานไม่ เสร็จ นักเรียนสามารถส่งงานผ่าน Google 

Classroom ได้  โดยครูผู้สอนสามารถเข้าไปตรวจสอบว่านักเรียนคนใดส่งงานหรือไม่ส่งงาน  พร้อมทั้งแสดง

ความคิดเห็นในผลงานของนักเรียนแต่ละคนได้  

วัตถุประสงค์ 
  1. เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมสามารถอธิบายและจัดการห้องเรียนออนไลน์ในฐานะครูได้ 

2. เพื่อให้ผู้เข้ารับการอบรมสามารถอธิบายและจัดการห้องเรียนออนไลน์ในฐานะนักเรียนได้ 
 

 การจัดการห้องเรียนออนไลน์ในฐานะครูผู้สอน 
1. กำรสร้ำงห้องเรียนออนไลน์ 

การเข้าใช้ Google Classroom มีอยู่ 2 วิธี คือ 

1.1  วิธีแรก คลิกที่ปุ่มสลับ Apps            เลือก Classroom 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2  วิธีที่สอง พิมพ์ URL โดยตรงเข้าไปที่ http://classroom.google.com 

หมายเหตุ : ให้เข้าใช้ gmail ก่อน ถึงจะเข้าใช้  

Google Classroom ได้ 
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1.3  เมื่อเข้าสู่ระบบของ Google Classroom แล้ว จะพบหน้าห้องเรียนหลัก  

1) จากน้ันท าการคลิกที่ปุ่มเคร่ืองหมายบวก          อยู่ทางมุมขวาด้านบน  

2) จากน้ันเลือก สร้างชั้นเรียน (Create class)  

 

 

 

 

 

 

1.4  จะปรากฏหน้าต่างให้ใส่ชื่อ ชั้นเรียน (Class name) และ ชั้นเรียน (Section)  

 จากน้ันคลิกที่ปุ่ม สร้ำง 

 

 

 

 

 

          

  1.5  จะปรากฏหน้าหลักของห้องเรียนที่สร้างขึ้นมา  
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 1.6  หน้าหลักของห้องเรียนวิชาที่สร้างขึ้น  จะถูกแบ่งออกเป็น 4 ส่วน คือ 

        1)  สตรีม เป็นส่วนที่ไว้ส าหรับแจ้งข่าวสาร สร้างเอกสารการบ้านให้กับนักเรียนนักเรียนของ

ครูผู้สอนสามารถดูและโต้ตอบ หรือ อภิปรายกับประกาศที่ครูผู้สอนโพสต์ได้ 

 

 

   2) งำนของช้ันเรียน เป็นส่วนที่ไว้ส าหรับสร้างการบ้าน แบบทดสอบ ค าถาม หรือเน้ือหาการ

เรียนรู้ต่างๆ ให้กับนักเรียน โดยคลิกที่ สร้ำง 

 

  3) ผู้คน เป็นส่วนที่ไว้ใช้ส าหรับ เพิ่มนักเรียนเข้าร่วมชั้นเรียน ซึ่งครูผู้สอนสามารถให้ 

รหัสชั้นเรียน กับนักเรียน เพื่อให้นักเรียนเข้าร่วมชั้นเรียนในวิชาน้ี และเพิ่มครูผู้สอนในห้องเรียน  

หากวิชาน้ีมีครูผู้สอนหลายคน 
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  4) คะแนน เป็นส่วนที่ไว้ส าหรับ เก็บรวบรวมงานนักเรียน สามารถติดตามงานครบก าหนด 

ส่งงาน และสามารถตรวจงานรวมถึงการให้คะแนน 

 

 การเชิญเข้าร่วมช้ันเรียน 
1. เลือกที่ ผู้คน  

1) ถ้าต้องการเพ่ิมครูผู้สอน ในวิชาน้ี (เป็นการเรียกผ่านทางอีเมลของผู้สอนที่ต้องการเพิ่ม) 

2) ถ้าต้องการเพ่ิมนักเรียน ในวิชาน้ี (เป็นการเรียกผ่านทางอีเมลของนักเรียน) หรือ 

3) หากต้องการเพ่ิมนักเรียน ด้วยรหัสให้บอกรหัสชั้นเรียนน้ีแก่นักเรียนเข้าร่วมด้วยตนเอง  
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2. การเข้าร่วมชั้นเรียน (ในฐานะนักเรียน) 

1)  คลิกที่ปุ่ม              แล้วเลือก เข้ำร่วมช้ันเรียน 

 

 2) ให้ใส่รหัสของชั้นเรียน จากครูผู้สอนในรายวิชาที่เข้าเรียน แล้วคลิก เข้ำร่วม 

 
 

 3) เมื่อเข้าร่วมชั้นเรียนได้แล้วจะขึ้นผู้เรียนใน Class room ของครูผู้สอนที่สอนวิชาน้ัน 

 

 

 

 

 

 1 
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 กำรจัดกำรเนื้อหำในช้ันเรียน 

1. กำรลงประกำศ หรือประชำสัมพันธ์ (Announcements) 

  การประกาศลงบนสตรีมที่ชั้นเรียนของครูผู้สอน เพื่อให้นักเรียนสามารถดูและแสดงความคิดเห็น

ได้ ซึ่งนักเรยีนจะสามารถแลกเปลี่ยนหรือแสดงความคิดเห็นในประกาศน้ันได้ ส าหรับขั้นตอนการลงประกาศ

หรือประชาสัมพันธ์ส าหรับชั้นเรียนสามารถด าเนินการได้ดังขั้นตอนต่อไปน้ี 

  1)  คลิกที่สตรีม  หมายเลข 1 

2) คลิกที่  หมายเลข 2 เพื่อสร้างประกาศ 

3) ประกาศที่ครูผู้สอนสร้างขึ้น  หมายเลข 3 
 

 
 

2. กำรสร้ำงงำนของช้ันเรียน   

2.1  กำรสร้ำงงำน มีดังต่อไปน้ี 

   1)  เลือกงานของชั้นเรียนที่ต้องการสร้างงาน แล้วคลิกที่ปุ่มสร้ำง เลือกค าสั่ง งำน  
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2) ก าหนดรายละเอียด ดังน้ี  

 

หมายเลข 1 : ป้อนชื่อของงาน ในการเร่ิมต้น จะเป็นชื่อสั้นๆหรือยาวก็ได้  
หมายเลข 2 : การก าหนดคะแนนในงาน 
หมายเลข 3 : การก าหนดระยะเวลาในการส่งงาน สามารถเลือกวัน และเวลาในการส่งได้  
หมายเลข 4 : การสร้างหัวข้อ คือ อาจจะเป็นชื่อของบทเรียน หรือ ชื่อของเน้ือหาที่สอน  
หมายเลข 5 : การแทรกไฟล์จาก Google Drive 

หมายเลข 6 : การแทรกลิงค์ (URL Link) 

หมายเลข 7 : การแนบไฟล์รูปภาพ หรือ ไฟล์เอกสาร จากในเคร่ืองคอมพิวเตอร์  

หมายเลข 8 : การแทรกไฟล์วีดีโอ จาก Youtube 

หมายเลข 9 : บันทึกงานที่สร้างขึ้น 

 

 2.2  กำรสร้ำงเนื้อหำ   มีดังต่อไปน้ี 

1)  เลือกงานของชั้นเรียนที่ต้องการสร้างงาน แล้วคลิกที่ปุ่มสร้ำง เลือกค าสั่ง เนื้อหำ  
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2) ก าหนดรายละเอียด ดังน้ี 

 

หมายเลข 1 : ป้อนชื่อเน้ือหา ในการเร่ิมต้น จะเป็นชื่อสั้นๆหรือยาวก็ได้  
หมายเลข 2 : การสร้างหัวข้อ คือ อาจจะเป็นชื่อของบทเรียน หรือ ชื่อของเน้ือหาที่สอน 
หมายเลข 3 : การแทรกไฟล์จาก Google Drive 
หมายเลข 4 : การแทรกลิงค์ (URL Link) 
หมายเลข 5 : การแนบไฟล์รูปภาพ หรือ ไฟล์เอกสาร จากในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 

หมายเลข 6 : การแทรกไฟล์วีดีโอ จาก Youtube 

หมายเลข 7 : บันทึกเน้ือหาที่สร้างขึ้น 
 

  2.3  กำรสร้ำงค ำถำม  มีดังต่อไปน้ี 

1) เลือกงานของชั้นเรียนที่ต้องการสร้างงาน แล้วคลิกที่ปุ่มสร้ำง เลือกค าสั่ง ค ำถำม 
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2) ก าหนดรายละเอียด ดังน้ี 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

หมายเลข 1 : ชื่อ ต้ังชื่อของค าถาม  
หมายเลข 2 :  ค าตอบสั้นๆ สามารถเปลี่ยนค าถามเป็นแบบปรนัย แบบหลายตัวเลือกได้  
หมายเลข 3 :  ค าแนะน า หากต้องการแนะน าเพิ่มเติม  
หมายเลข 4 :  เพิ่ม แนบเน้ือหาเพิ่มเติมจาก ไดร์ฟ, ลิงค์, ไฟล,์ หรือ youtube 
หมายเลข 5 :  สร้าง เอกสารเน้ือหาจาก เอกสาร, สไลด์, ชีต, วาดเขียน หรือ ฟอร์ม  
หมายเลข 6 :  ส าหรับ เลือกห้องเรียน, นักเรียน หรือ หัวข้อที่ต้องการมอบเน้ือหา  
หมายเลข 7 :  คะแนน การก าหนดคะแนนของค าถาม  
หมายเลข 8 :. ครบก าหนด การก าหนดเวลาการส่งค าถาม  
หมายเลข 9 : สามารถเลือก นักเรียนตอบกลับเพื่อนได้ / นักเรียนสามารถแก้ไขค าตอบได้ 
หมายเลข 10 :  เมื่อต้ังค าถามเสร็จสมบูรณ์  
 

  5. กำรสร้ำงแบบทดสอบ 
1) เลือกชั้นเรียนที่ต้องการสร้างงาน แล้วคลิกที่ปุ่มสร้ำง เลือกค าสั่ง งำนแบบทดสอบ 
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2) ก าหนดหัวข้อ หรือ ชื่อหน่วยการเรียนรู้ที่ จะท าการทดสอบ แล้วคลิกสร้างแบบทดสอบ 

  
 

 
 

3) ท าการสร้างแบบทดสอบที่ต้องการ  

 
 

4) เลือกรูปแบบแบบทดสอบที่ต้องการ 
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5) พิมพ์ค าถามแต่ละข้อ สามารถสลับตัวเลือกได้ และต้องคลิกเลือกเลือกปุ่มจ ำเป็น (ทุกข้อ) 

พร้อมทั้งเฉลยค าตอบและให้ค่าคะแนนในแต่ละข้อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) การเฉลยค าตอบ และให้คะแนนแต่ละข้อได้เลย  
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 กำรตรวจงำนของนักเรียน 

 

หมายเลข 1 : จ านวนของนักเรียนที่ส่งงานแล้ว 

หมายเลข 2 : การดูงานของนักเรียน 

 

หมายเลข 1 :  คะแนนเต็มของแบบทดสอบ/งานที่ได้รับมอบหมาย  
หมายเลข 2 :  จ านวนนักเรียนส่งงานแล้ว  
หมายเลข 3 :. กรอกคะแนนที่นักเรียนได้รับ   
หมายเลข 4 :. คลิกเลือกนักเรียน  เพื่อส่งคะแนน  
หมายเลข 5 :  ส่งคืนคะแนนให้กับนักเรียนในชั้นเรียน  
 

1 
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