รายงานผลการดำเนินงาน
โครงการ......................................./
กิจกรรม..............................................
ปีการศึกษา .................

โดย
...................................................
ตำแหน่ง......................................
โรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 3
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217
ที่ ...........................

วันที่...........  เดือน ..................................    พ.ศ. .................
เรื่อง  รายงานโครงการ............................................./กิจกรรม..............................................
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217
ตามคำสั่ง โรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217 ที่ ................ ลงวันที่ ..........................มอบหมายให้ข้าพเจ้าและคณะรับผิดชอบโครงการ......................................./กิจกรรม................................... ประจำปีการศึกษา..................... นั้น
บัดนี้ข้าพเจ้าและคณะได้จัดทำรายงานโครงการ..................................../กิจกรรม.................................เสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยมีรายละเอียดผลการประเมินดังนี้
1) ผลการประเมินการดำเนินการโครงการ...................................../กิจกรรม.................................พบว่า มีค่าเฉลี่ยเท่ากับ.................อยู่ในระดับ.................... 
2) ผลการประเมินความพึงพอใจพบว่า มีค่าเฉลี่ยเท่ากับ...................อยู่ในระดับ.......................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ






(ลงชื่อ)................................................






        (………………………………………..)
          

Plan

ขั้นการวางแผนการทำงาน
ขั้นตอนการวางแผนมีดังนี้
1. ........................................................................................................................................................

(แทรกภาพกิจกรรม)
2. ........................................................................................................................................................

(แทรกภาพกิจกรรม)
3. ........................................................................................................................................................

(แทรกภาพกิจกรรม)
4. ........................................................................................................................................................

(แทรกภาพกิจกรรม)
5. ........................................................................................................................................................

(แทรกภาพกิจกรรม)
6. ........................................................................................................................................................

(แทรกภาพกิจกรรม)
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217
ที่ ...........................

วันที่...........  เดือน ..................................    พ.ศ. .................
เรื่อง  ขออนุญาตดำเนินการตามโครงการ........................../กิจกรรม...........................
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217
ตามคำสั่ง โรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217 ที่ ................ ลงวันที่ ..........................มอบหมายให้ข้าพเจ้าและคณะรับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม............................................................................ ประจำปีการศึกษา..................... นั้น
บัดนี้ข้าพเจ้าและคณะพร้อมที่จะดำเนินงานให้มีประสิทธิภาพ ซึ่งก่อให้เกิดประโยชน์ต่อการพัฒนาคุณภาพของผู้เรียน ตามโครงการ/กิจกรรมดังกล่าว โดยสอดคล้องกับมาตรฐานที่................ ตัวบ่งชี้ที่................จึงขออนุญาตดำเนินการโครงการ.........................../กิจกรรม...........................ในวันที่ .............................. ดังรายละเอียดแนบท้าย
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






(ลงชื่อ)..........................................







        (…………………………………..)
          
- คำสั่งโรงเรียน
- โครงการ
Do

ขั้นการลงมือปฏิบัติงาน
การดำเนินโครงการ/กิจกรรม
ขั้นตอนการดำเนินกิจกรรมมีดังนี้
1. ........................................................................................................................................................

(แทรกภาพกิจกรรม)
2. ........................................................................................................................................................

(แทรกภาพกิจกรรม)
3. ........................................................................................................................................................

(แทรกภาพกิจกรรม)
4. ........................................................................................................................................................

(แทรกภาพกิจกรรม)
5. ........................................................................................................................................................

(แทรกภาพกิจกรรม)
6. ........................................................................................................................................................

(แทรกภาพกิจกรรม)
งบประมาณที่ใช้ในการดำเนินการ
1. ........................................................................................................................................................
2. ........................................................................................................................................................
3. ........................................................................................................................................................
4. ........................................................................................................................................................
5. ........................................................................................................................................................
6. ........................................................................................................................................................
7. ........................................................................................................................................................
Check

ขั้นตรวจสอบผลการปฏิบัติงาน
ผลการประเมินการดำเนินการ
โครงการ.................................../กิจกรรม.....................................
	ที่

	รายการ
	ค่าเฉลี่ย
	ค่า S.D.
	แปลความหมาย

	1
	ผู้รับผิดชอบโครงการฯ ดำเนินการทันทีที่ได้รับมอบหมาย
	
	
	

	2
	คณะทำงานให้ความร่วมมือ ช่วยเหลือกัน
	
	
	

	3
	มีการดำเนินการตามโครงการ/กิจกรรมอย่างเป็นขั้นตอน
	
	
	

	4
	ได้รับความร่วมมือจากนักเรียน ครู ชุมชน และผู้เกี่ยวข้อง
	
	
	

	5
	ความประหยัด คุ้มค่ากับวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในโครงการ
	
	
	

	6
	มีกิจกรรมหลากหลาย เหมาะสม
	
	
	

	7
	การดำเนินการเสร็จทันเวลาที่กำหนด
	
	
	

	รวมคะแนน
	
	
	


สรุปผลการประเมินมีค่าเฉลี่ย...................อยู่ในระดับ......................
 
จากการประเมินโครงการ............................................/กิจกรรม.................................. ปรากฏผลดังนี้
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
ผลการประเมินความพึงพอใจ
โครงการ.................................../กิจกรรม.....................................
	ที่

	รายการ
	ค่าเฉลี่ย
	ค่า S.D.
	แปลความหมาย

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	ค่าเฉลี่ย
	
	
	


สรุปผลการประเมินมีค่าเฉลี่ย...................อยู่ในระดับ......................
จากการประเมินความพึงพอใจของ...............................ในการร่วมโครงการ......................................../กิจกรรม.......................................... สรุปได้ว่า โดยภาพรวมมีความพึงพอใจอยู่ในระดับ.................... ค่าเฉลี่ยเท่ากับ.............  เมื่อพิจารณาเป็นรายข้อ พบว่า ............................................................ มีค่าเฉลี่ยสูงสุด เท่ากับ ..............และ...............................................................มีค่าเฉลี่ยต่ำสุด เท่ากับ ....................... 
- แบบฟอร์มแบบประเมินผลการดำเนินการ
- แบบฟอร์มแบบประเมินความพึงพอใจ
- แบบประเมินความพึงพอใจที่มีข้อเสนอแนะ ประมาณ 10 แผ่น
Action

ขั้นการแก้ไขปรับปรุงการทำงาน
ข้อคิดเห็นและเสนอแนะ
1....................................................................................................................
2....................................................................................................................
3....................................................................................................................
4....................................................................................................................
5....................................................................................................................
การแก้ไขและปรับปรุง
1....................................................................................................................
2....................................................................................................................
3....................................................................................................................
4....................................................................................................................
5....................................................................................................................
