รายงานผลการดำเนินงาน
โครงการ/กิจกรรม
........................................................................
ปีการศึกษา .................

(PDCA)
โดย
...................................................
ตำแหน่ง......................................
โรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 3
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ
Plan

ขั้นการวางแผนการทำงาน
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217
ที่ ...........................

วันที่...........  เดือน ..................................    พ.ศ. .................
เรื่อง  ขออนุมัติดำเนินการตามโครงการ/กิจกรรม
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217
ตามคำสั่ง โรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217 ที่ ................ ลงวันที่ ..........................มอบหมายให้ข้าพเจ้าและคณะรับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม............................................................................ ประจำปีการศึกษา..................... นั้น
บัดนี้ข้าพเจ้าและคณะได้ศึกษาสภาพปัจจุบัน  ปัญหาและความต้องการตลอดจนความเป็นไปได้ของโครงการแล้ว เห็นว่า พร้อมที่จะดำเนินงานให้มีประสิทธิภาพ ซึ่งก่อให้เกิดประโยชน์ต่อการพัฒนาคุณภาพของผู้เรียน ตามโครงการดังกล่าวเพื่อการปฏิบัติงานให้สอดคล้องกับมาตรฐานที่................ ตัวบ่งชี้ที่................   ขออนุญาตจัดโครงการ/กิจกรรม.............................................................................ในวันที่ .............................. ดังรายละเอียดแนบท้าย
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






(ลงชื่อ)..........................................ผู้รับผิดชอบโครงการ






        (…………………………………..)
          
ความคิดเห็นผู้บริหาร
               เห็นควร            



อนุญาต


ไม่อนุญาต เนื่องจาก...............................................................................................................






(ลงชื่อ)...............................................







        (…………………………..…………..)






ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217
ทราบ
(ลงชื่อ)
.............................................
          (………………………………………)
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                                บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217
ที่ ...........................

วันที่.............. เดือน.......................... พ.ศ. .................
เรื่อง
รายงานการประชุมโครงการ/กิจกรรม................................................................................................
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217
 
ด้วยคณะผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม............................................................................................... ได้ประชุมปรึกษาหารือกันเพื่อดำเนินงาน/กิจกรรมตามโครงการเสร็จสิ้นแล้ว ดังนั้น จึงสรุปประเด็นให้ท่านได้โปรดพิจารณาดังนี้
1. ศึกษาวิเคราะห์ การจัดกิจกรรม ผู้รับผิดชอบ และค่าใช้จ่ายในการดำเนินกิจกรรม
2. จัดทำคำสั่งโรงเรียนเพื่อดำเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา




     (ลงชื่อ)..........................................ผู้รับผิดชอบโครงการ





  (.........................................)




ความคิดเห็นผู้บริหาร
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................






(ลงชื่อ)...............................................







        (..............................................)






ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217
ทราบ
(ลงชื่อ)
.............................................ผู้รับผิดชอบโครงการ
          (………………………………………)
Do

ขั้นการลงมือปฏิบัติงาน
การดำเนินโครงการ/กิจกรรม
ขั้นตอนการดำเนินกิจกรรมมีดังนี้
1. ........................................................................................................................................................
    ........................................................................................................................................................
2. ........................................................................................................................................................
    ........................................................................................................................................................

3. ........................................................................................................................................................
    ........................................................................................................................................................

4. ........................................................................................................................................................
    ........................................................................................................................................................

5. ........................................................................................................................................................
    ........................................................................................................................................................
6. ........................................................................................................................................................
    ........................................................................................................................................................
ภาพถ่ายผลการดำเนินโครงการ/กิจกรรม................................................................................

บรรยายภาพ

บรรยายภาพ
Check

ขั้นตรวจสอบผลการปฏิบัติงาน
ผลการประเมินโครงการ/กิจกรรม
โครงการ/กิจกรรม............................................................................
	ที่

	รายการ
	ค่าเฉลี่ย
	ค่า S.D.
	แปลความหมาย

	1
	ผู้รับผิดชอบโครงการฯดำเนินการทันที่ที่ได้รับมอบหมาย
	
	
	

	2
	คณะทำงานให้ความร่วมมือ ช่วยเหลือ
	
	
	

	3
	การดำเนินการตามโครงการอย่างเป็นระบบ
	
	
	

	4
	ประโยชน์ที่ได้รับจากโครงการ
	
	
	

	5
	เกิดประโยชน์ต่อการเรียนการสอน
	
	
	

	6
	การได้รับความร่วมมือจากนักเรียน ชุมชน ผู้เกี่ยวข้อง
	
	
	

	7
	ประหยัดคุ้มค่ากับวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในโครงการ
	
	
	

	8
	การประชาสัมพันธ์โครงการ
	
	
	

	9
	มีกิจกรรมหลากหลายเหมาะสม
	
	
	

	10
	คณะทำงานดำเนินการตามโครงการอย่างสม่ำเสมอ
	
	
	

	11
	คณะทำงานมีเอกสารและปฏิทินกำกับการปฏิบัติงาน
	
	
	

	12
	คณะทำงานมีความคิดริเริ่มสร้างสรรค์  พัฒนาโครงการ
	
	
	

	13
	ได้รับการสนับสนุนจากองค์กรอื่น หรือหน่วยงานอื่น
	
	
	

	14
	ประโยชน์ที่ได้รับจากโครงการ
	
	
	

	รวมคะแนน
	
	
	


สรุปผลการประเมินมีค่าเฉลี่ย...................อยู่ในระดับ......................
 
จากการประเมินโครงการ/กิจกรรม............................................................................... ปรากฏผลดังนี้
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
ผลการประเมินความพึงพอใจ
โครงการ/กิจกรรม.................................................................
	ที่

	รายการ
	ค่าเฉลี่ย
	ค่า S.D.
	แปลความหมาย

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	ค่าเฉลี่ย
	
	
	


สรุปผลการประเมินมีค่าเฉลี่ย...................อยู่ในระดับ......................
จากการประเมินความพึงพอใจของ...............................ในการร่วมโครงการ/กิจกรรม..........................................   สรุปได้ว่า โดยภาพรวมมีความพึงพอใจในการร่วมกิจกรรมอยู่ในระดับ.................... ค่าเฉลี่ยเท่ากับ.............  เมื่อพิจารณาเป็นรายข้อ พบว่า ............................................................ มีค่าเฉลี่ยสูงสุด เท่ากับ ..............และ...............................................................มีค่าเฉลี่ยต่ำสุด เท่ากับ ....................... 
Action

ขั้นการแก้ไขปรับปรุงการทำงาน
[image: image3.png]......

21N

,}'

._--é e
f '

I“

4
.......

S Y



            


     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217
ที่ ...........................

วันที่..............  เดือน .............................  พ.ศ. .................
เรื่อง
รายงานโครงการ/กิจกรรม
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217
ด้วยโรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217  ได้จัดโครงการ/กิจกรรม............................................... ซึ่งข้าพเจ้าและคณะเป็นผู้รับผิดชอบตามโครงการ............................................................................................. เพื่อ.........................................................................................................................................ซึ่งปรากฏว่า
1. นักเรียนและครู
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2. สิ่งที่ได้รับจากการทำงาน

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
3. ปัญหา/อุปสรรค
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
4. การแก้ไขปัญหา

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

5. ข้อเสนอแนะ/ความคิดเห็นของผู้ปฏิบัติงาน

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ





(ลงชื่อ)..........................................ผู้รับผิดชอบโครงการ



                  (……………………………………)
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                                     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217
ที่ ...........................

วันที่.............. เดือน ...........................  พ.ศ. .................
เรื่อง
การนำผลการประเมินกิจกรรมมาปรับปรุงแก้ไข
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217
ตามที่ข้าพเจ้าได้รับมอบหมายให้เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ....................................................... นั้น
บัดนี้ การดำเนินงานได้เสร็จสิ้นเรียบร้อยทุกประการ และได้พบปัญหาที่จะเสนอแนวทางใน        การปรับปรุงแก้ไขในปีต่อไปดังนี้
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ





(ลงชื่อ)........................................ผู้รับผิดชอบโครงการ




        (………………………………….)

ความเห็นของผู้บริหารโรงเรียน
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................






(ลงชื่อ)...............................................






        (………………………………………)







ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหัวสะพานมิตรภาพที่ 217
รับทราบและดำเนินการต่อไป
 (ลงชื่อ)..............................................ผู้รับผิดชอบโครงการ
         (.............................................)
ภาคผนวก
- คำสั่งโรงเรียน
- โครงการ
- แบบประเมินความพึงพอใจ






- รายละเอียดค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรม
