
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   โรงเรียนวัดสังขประดิษฐ์ 

ที ่..................................                             วันที่................................................... 

เรื่อง  การเปลี่ยนเวรยามและการอยู่เวรยามแทน 
 
เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนวัดสังขประดิษฐ์ 

          ข้าพเจ้า................................................................................ต าแหน่ง...............วิทยฐานะ....... ...........................
ไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่เวรยามได้ ในวันที่.................เดือน.............................................พ.ศ.......................เนื่องจาก
............................................................................................................................. ......................................ดังนั้น ข้าพเจ้า 

(.........)  มีความประสงค์ท่ีจะขอเปลี่ยนเวรยามกันกับ............................................. .............................ต าแหน่ง................ 

วิทยฐานะ.........................................ซึ่งอยู่เวรยาม ในวันที่...................เดือน.............................................พ.ศ..................  

(........)  มีความประสงค์ท่ีจะให้..............................................................................ต าแหน่ง....... ....................................... 

วิทยฐานะ...........................................มาอยู่เวรแทน ในวันที่...................เดือน............................. ..............พ.ศ................. 

          จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

                                                                             

                                                              ลงชื่อ............................................................ 

                                                                  (.............................................................) 

                                                                  ต าแหน่ง................................................ 

                                                              ลงชื่อ....................................................ผู้อยู่เวรแทน 

                                                                  (...............................................................) 

                                                                  ต าแหน่ง................................................... 

เรียน  เสนอผู้อ านวยการ 

- เพ่ือโปรดพิจารณา 
- ................................................................................................................  
- เห็นควร    (        )   อนุญาต          (         )  ไม่อนุญาต 

-  

                                     ลงชื่อ…………………………………………………….. 

                                        (นางสาววิภารัตน์  อินทร์ปาน) 

                                     ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการโรงเรียนวัดสังขประดิษฐ์ 

                                  วันที่..............เดือน..............................พ.ศ................. 


