
ระเบียบวาระการประชุม โรงเรียนบ้านโพหวาย 
คร้ังที่ 1/2564 

วันจันทร์ ที่ 17 พฤษภาคม พ.ศ. 2564  
เวลา 09.00 น. – 12.15 น. 

ณ ห้องประชุมพระศรีปริยัตยาภรณ์ 
*********************************** 

ระเบียบวาระที่ 1 เร่ืองที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
 ผู้อ ำนวยกำรแจ้งกำรเปิดเรียนของสพฐ. เป็นวันท่ี 1 มิถุนำยน พ.ศ. 2564 และข่ำวสำรต่ำงๆ เกี่ยวกับ
มำตรกำรของกำรดูแลสถำนกำรณ์ Covid-19 และกำรทบทวนกำรด ำเนินงำนต่ำงๆ ท่ีผ่ำนมำในช่วงปิดภำค
เรียนท่ี 2/2564  
  มติที่ประชุม รับรอง 
 
ระเบียบวาระที่ 2 เร่ืองรับรองรายงานการประชุมคร้ังที่แล้ว 
  มติที่ประชุม รับรอง 
 
ระเบียบวาระที่ 3 เร่ืองเสนอให้ทีป่ระชุมทราบ 
 กำรเตรียมควำมพร้อมในกำรเปิดภำคเรียนท่ี 1 มิถุนำยน พ.ศ. 2564 

1. ฝ่ายวิชาการ โดยคุณครูสุภาภรณ์ นิลเวช (หัวหน้าฝ่ายวิชาการ) 
1.1 กำรเลือกรูปแบบกำรเรียนกำรสอนในภำคเรียนท่ี 1/2564 คือ ON HAND (กำรแจกเอกสำร)  

โดยได้ด ำเนินกำรเลือกในระบบเรียบร้อยแล้ว (ด ำเนินกำรแล้ว) โดยผู้อ ำนวยกำรได้ขอให้หัวหน้ำวิชำกำรช้ีแจง
เหตุผลเป็นเอกสำรเพื่ออธิบำยว่ำเหตุใดจึงจัดกำรเรียนกำรสอนแบบ ON HAND และเหตุใดจึงไม่เลือกแบบ
อื่นๆ 
 
 
 
 
 
 
 

1) กำรจัดกำรเรียนกำรสอนแบบ ON HAND ของโรงเรียนบ้ำนโพหวำย คือ ให้ผู้ปกครองมำ 
รับเอกสำรท่ีโรงเรียน โดยมีแนวปฏิบัติในกำรรับเอกสำร/ใบงำนควำมรู้ ดังนี้ 

1.1) ให้คุณครูประจ ำช้ันส่งต่อข้อมูลท่ัวไปของนักเรียนให้ครูประจ ำช้ันระดับช้ันต่อไป 
ด้วย 



1.2) กำรส่ือสำรของครูและผู้ปกครองให้ส่ือสำรผ่ำนส่ือออนไลน์ เช่น LINE กลุ่ม 
ห้องเรียน 

1.3) กำรจัดเตรียมใบงำนให้เริ่มท ำ 2 สัปดำหก์่อน เมื่อครบก ำหนดนัดวันเวลำกำรส่ง 
ใบงำน และหำกยังเรียนแบบ ON HAND ให้ด ำเนินกำรรับ-ส่งเอกสำรต่อไป 

1.4) ให้ครูผู้สอนเริ่มเตรียมเอกสำรและใบงำนควำมรู้ได้ต้ังแต่วันท่ี 17-28 พฤษภำคม  
2564 โดยทุกระดับช้ันต้องท ำด ำเนินกำรจัดเตรียมเอกสำรและใบงำนควำมรู้ให้แล้วเสร็จก่อนวันศุกร์ ท่ี 28 
พฤษภำคม พ.ศ. 2564 (ใบงำนควำมรู้ผู้อ ำนวยกำรแนะน ำให้มีเนื้อหำง่ำยๆ เกี่ยวกับ Covid-19 เพื่อให้
นักเรียนสำมำรถเรียนรู้และปฏิบัติได้ด้วยตนเอง) 

1.5) กำรจัดตำรำงสอนในภำคเรียนท่ี 1 ปีกำรศึกษำ 2564 คือ  
(1) คุณครูเกตุนภำ เรืองเดช ซึ่งเป็นครูผู้สอนวิชำวิทยำศำสตร์ ระดับช้ัน 

มัธยมศึกษำตอนต้น ในปีกำรศึกษำ 2563 มำสอนในระดับช้ันประถมศึกษำตอนปลำย แล้วคุณครูเยำวลักษณ์ 
แก้วประดับ ซึ่งเป็นครูผู้สอนวิชำวิทยำศำสตร์ ระดับช้ันประถมศึกษำตอนปลำย ในปีกำรศึกษำ 2563 มำสอน
ในระดับช้ันมัธยมศึกษำตอนต้น 

(2) นำยภำณุพงศ์ เพชรกูล รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนบ้ำนโพหวำย สอน 
รำยวิชำวิทยำกำรค ำนวณ ระดับช้ันประถมศึกษำตอนปลำย (สอดคล้องกับนโยบำยของก.ค.ศ.ท่ีฝ่ำยบริหำร
ต้องมีช่ัวโมงกำรสอน เพื่อใช้ในกำรประเมินวิทยฐำนะของผู้บริหำรตำมเกณฑ์ฯ ใหม่) 

1.6) กำรด ำเนินกำรส่งเอกสำรให้ควำมรู้และใบงำน (ON HAND) คือ 
(1) ระดับปฐมวัย วันท่ี 28 พฤษภำคม พ.ศ.2564 
(2) ระดับประถมศึกษำตอนต้น วันท่ี 29 พฤษภำคม พ.ศ.2564 
(3) ระดับประถมศึกษำตอนปลำย วันท่ี 30 พฤษภำคม พ.ศ.2564 
(4) ระดับมัธยมศึกษำตอนต้น วันท่ี 31 พฤษภำคม พ.ศ.2564 

1.2 กำรประเมินตนเองเกี่ยวกับควำมพร้อมในกำรเปิดภำคเรียนของโรงเรียนบ้ำนโพหวำย เพื่อ 
ส่งไปให้เขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำสุรำษฎร์ธำนี เขต 1 (ก ำลังด ำเนินกำร) 

2. ฝ่ายบริหารท่ัวไป โดยคุณครูภคญาณ โพธิ์เพชร (หัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไป) 
2.1 กำรย้ำยออกขอนักเรียนในปีกำรศึกษำ 2564 

1) ระดับช้ันประถมศึกษำปีท่ี 1 ขึ้นระดับช้ันประถมศึกษำปีท่ี 2 ย้ำยออก 10 คน  
จำกปีกำรศึกษำ 2563     จ ำนวน 43 คน คงเหลือ 33 คน 

2) ระดับช้ันประถมศึกษำปีท่ี 2 ขึ้นระดับช้ันประถมศึกษำปีท่ี 3 ย้ำยออก 8 คน  
จำกปีกำรศึกษำ 2563     จ ำนวน 43 คน คงเหลือ 35 คน 

2.2 ผู้อ ำนวยกำรให้หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรท่ัวไป แจ้งรำยช่ือเด็กท่ีไม่ได้มำเรียนให้กับครูประจ ำช้ัน 
ทรำบ และหำแนวทำงปฏิบัติของนักเรียนท่ีไม่เคยมำเรียนว่ำต้องซ้ ำช้ันหรือเล่ือนช้ันได้หรือไม่ อย่ำงไร (ช้ีแจง
ในวันอังคำร ท่ี 1 มิถุนำยน พ.ศ.2564) 

2.3 จ ำนวนนักเรียนระดับช้ันประถมศึกษำตอนต้น ปีกำรศึกษำ 2564 คือ 



1) ระดับช้ันประถมศึกษำปีท่ี 1     จ ำนวน 30 คน 
2) ระดับช้ันประถมศึกษำปีท่ี 2     จ ำนวน 33 คน 
3) ระดับช้ันประถมศึกษำปีท่ี 3     จ ำนวน 35 คน 

2.4 จำกกำรสอบถำม เรื่อง กำรฉีดวัคซีนป้องกัน Covid-19 ทำงเขตฯ จะส่งหนังสือมำแจ้งอีก 
ครั้งว่ำจะให้โรงเรียนและคุณครูด ำเนินกำรอย่ำงไร 

3. ฝ่ายกิจการนักเรียน โดยคุณครูกรรณิการ์ ชัยณรงค์ (หัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน) 
3.1 ทุนกำรศึกษำของ ป.ต.ท. จ ำนวน 1,500 บำท โดยทำงบริษัท ป.ต.ท. จะมอบทำงออนไลน์ 

ให้กับผู้ปกครอง เมื่อได้รับเมื่อไหร่ผู้ปกครองจะแจ้งให้คุณครูผู้รับผิดชอบทรำบ 
3.2 กำรด ำเนินกำรจัดเตรียมคู่มือนักเรียนจะด ำเนินกำรน ำเสนอผ่ำนช่องทำงออนไลน์ของ 

โรงเรียน 
3.3 ผู้อ ำนวยกำรอยำกให้คณะครูได้มีกำรทบทวนและตระหนักถึงกำรจัดเตรียมมำตรกำรป้องกัน 

กำรแพร่ระบำดของ Covid-19 เมื่อสำมำรถเปิดเทอมแล้วเรียนแบบ ON SITE ได้ ต้องมีกำรทบทวนวิธีกำร
ด ำเนินกำร ดังนี้  

1) กำรตั้งจุดคัดกรองหน้ำโรงเรียนโดยมีกำรสร้ำงควำมเข้มแข็งของทีมงำนมำกขึ้น 
2) กำรใช้เจลแอลกอฮอล์หน้ำห้องทุกระดับช้ัน 

4. ฝ่ายบุคคล โดยคุณครูเกษร ภัทธิยธนี (หัวหน้าฝา่ยบุคคล)    
4.1 กำรประกำศ เรื่อง พระรำชทำนเครื่องรำชอิสริยำภรณอันเปนท่ีเชิดชูยิ่งชำงเผือก และเครื่อง 

รำชอิสริยำภรณอันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย ประจ ำปีกำรศึกษำ 2564 
4.2 กำรรับอัตรำเงินเดือนใหม่ ของเดือนเมษำยน พ.ศ.2564 โดยผู้อ ำนวยกำรให้หัวหน้ำฝ่ำย 

บุคคล ท ำประกำศอันดับแจ้งให้คุณครูทุกท่ำนทรำบด้วย 
5. ฝ่ายแผนงานงบประมาณ โดยคุณครูสุภิญ สาระกูล (หัวหน้าฝ่ายแผนงบประมาณ) 

5.1 กำรเบิกจ่ำยงบประมำณ ค่ำน้ ำ-ค่ำไฟ ด ำเนินกำรเรียบร้อยแล้ว 
5.2 กำรเบิกจ่ำยงบประมำณ ท่ียังคงค้ำง คือ ร้ำนสมอทอง (คืนให้โรงเรียน 10%) ร้ำนสุวรรณ 

อักษร (คืนให้โรงเรียน 100%)  
5.3 กำรแจ้งอนุมัติงบประมำณเงินอุดหนุนจ ำนวน 800,000 กว่ำบำท ได้พิจำรณำมำ 70% โดย 

ได้รำยงำนให้กับทำงเขตพื้นท่ีเรียบร้อยแล้ว 
5.4 ครูท่ีอยู่ในฝ่ำยแผนงำนงบประมำณ คือ ครูรุ่งทิวำ ครูชญำภำ ครูภัทรธิตำ ครูภิญญรัตน์  

ครูอมรรัตน์ และครูพรพิมล 
5.5 แนวทำงกำรใช้งบประมำณรำยหัว ค่ำหนังสือเรียนของนักเรียน ถ้ำไม่พอให้น ำมำจำกงบ 

พัฒนำผู้เรียน  
5.6 กำรเบิกจ่ำยค่ำอุปกรณ์กำรเรียนและค่ำเครื่องแบบนักเรียน ให้จ่ำยให้ผู้ปกครองเป็นเงินสด 

เท่ำนั้น  
5.7 กำรเบิกจ่ำยค่ำอำหำรกลำงวันให้เริ่มนับวันท่ีเปิดเทอมของโรงเรียนบ้ำนโพหวำย (วันท่ี 1  



มิถุนำยน 2564)  
5.8 นัดจ่ำยเงินผู้ปกครองค่ำเครื่องแบบและค่ำอุปกรณ์กำรเรียนในวันท่ี 28-31 พฤษภำคม 2564  

คือ 
1) ระดับปฐมวัย วันท่ี 28 พฤษภำคม พ.ศ.2564 
2) ระดับประถมศึกษำตอนต้น วันท่ี 29 พฤษภำคม พ.ศ.2564 
3) ระดับประถมศึกษำตอนปลำย วันท่ี 30 พฤษภำคม พ.ศ.2564 
4) ระดับมัธยมศึกษำตอนต้น วันท่ี 31 พฤษภำคม พ.ศ.2564 

 
มติที่ประชุม รับรอง 

 
ระเบียบวาระที่ 4 เร่ืองอื่นๆ (ถ้ามี) 

1. จุดรับ-ส่งเอกสำร คือ บริเวณหน้ำห้องสมุดโรงเรียน 
2. รำยช่ือนักเรียน ปีกำรศึกษำ 2564 จะแล้วเสร็จในวันท่ี 20 พฤษภำคม พ.ศ.2564 
3. นัดเช็คระบบก่อนกำรประชุม วันพฤหัสบดีท่ี 20 พฤษภำคม พ.ศ. 2564 
4. ประชุม ONLINE คณะครูโรงเรียนบ้ำนโพหวำย ผ่ำนระบบโปรแกรม GOOGLE MEET ในศุกร์  

ท่ี 21 พฤษภำคม พ.ศ.2564 เวลำ 10.00 น. 
5. กำรจัดตำรำงสอนของช่วงช้ันท่ี 1 (ระดับประถมศึกษำตอนต้น) ให้ประชุมในวันอังคำร ท่ี 18  

พฤษภำคม พ.ศ.2564  
 
 
 
 
        (นำงสำวพุทธรักษำ ก้อนแก้ว) 
            ผู้จดบันทึกกำรประชุม 
 
 
 
 
          (นำยวีระพงค์ ไชยำมำตย์) 
              ผู้รับรองกำรประชุม 


