
ระเบียบวาระการประชุม โรงเรียนบ้านโพหวาย 
คร้ังที่ 4/2564 

วันพุธ ท่ี 23 มิถุนายน พ.ศ. 2564  
เวลา 13.00 น. – 16.00 น. 

ณ ห้องประชุมพระศรีปริยัตยาภรณ์ 
*********************************** 

ระเบียบวาระที่ 1 เร่ืองที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
 รองผู้อ ำนวยกำรเปิดกำรประชุมและแจ้งมติท่ีผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนฝำกให้รับมติท่ีประชุม คือ 

1. โครงกำรอำหำรกลำงวัน ประจ ำปีกำรศึกษำ 2564 
2. กำรด ำเนินงำนเตรียมควำมพร้อมกำรเปิดเรียนแบบ On-site ในวันท่ี 28 มิถุนำยน 2564 

 
  มติที่ประชุม รับรอง 
 
ระเบียบวาระที่ 2 เร่ืองรับรองรายงานการประชุมคร้ังที่แล้ว 
 
  มติที่ประชุม รับรอง 
 
ระเบียบวาระที่ 3 เร่ืองเสนอให้ทีป่ระชุมทราบ 

1. กำรปรับต ำแหน่งคณะกรรมกำรโครงกำรอำหำรกลำงวัน ดังนี้ 
1.1 กำรแต่งต้ังคณะกรรมกำรโครงกำรอำหำรกลำงวัน ในปีกำรศึกษำ 2563  

1) คณะกรรมกำรโครงกำรอำหำรกลำงวัน โดยมีประธำน คือ คุณครูเกษร ภัทธิยธนี  
(ตำมเอกสำรแนบ) ซึ่งจะมีก ำหนดประธำนในแต่ละวัน และมีเลขำนุกำร คือ คุณครูอมรรักษ์ สวัสดิรักษ์ 

2) คณะกรรมกำรกำรท ำอำหำรกลำงวัน โดยมีกำรก ำหนดผู้ดูแลควบคุมกำรท ำงำนซึ่ง 
ก ำหนดโดยเวรประจ ำวันแต่ละวัน  

3) กำรปรับเปล่ียนให้คุณครูเกตุนภำ ท ำหน้ำท่ีเวรวันพฤหัสบดี เปล่ียนเป็นเวรวันพุธ และ 
ให้ครูเฉลิมศรี เปล่ียนหน้ำท่ีมำเป็นเวรวันศุกร์ 

1.2 ให้หัวหน้ำงำนและคณะครูช่วยกันแสดงควำมคิดเห็นเกี่ยวกับกำรปรับเปล่ียนคณะกรรมกำร 
โครงกำรอำหำรกลำงวัน โดยมีรำยละเอียด ดังนี้ 

1) จ ำนวนคนยังเหมือนเดิม แต่ปรับหน้ำท่ีของคณะกรรมกำรให้ครอบคลุมมำกขึ้น โดยให้ 
ระบุชัดเจนว่ำใครท ำหน้ำท่ีอะไร อย่ำงไร ชัดเจน 

1.3 ในวันพฤหัสบดี ท่ี 24 มิถุนำยน พ.ศ.2564 จะมีกำรด ำเนินกำรจัดโรงอำหำรเพิ่มท่ีอำคำร 
อเนกประสงค์ โดยจะมีกำรจ้ำงคนงำน 2 คนมำด ำเนินกำร  

1.4 กำรรับประทำนอำหำรเท่ียงของนักเรียน โดยมีรำยละเอียด ดังนี้ 



1) ระดับอนุบำล ท่ีโรงอำหำร เริ่มออกจำกห้องเรียนเพื่อรับประทำนอำหำร 10.15-11.00 น. 
2) ระดับประถมศึกษำปีท่ี1-3 ท่ีอำคำรเอนกประสงค์ เริ่มออกจำกห้องเรียนเพื่อรับประทำน 

อำหำร 10.50-11.30 น. 
3) ระดับประถมศึกษำปีท่ี4-6 ท่ีอำคำรเอนกประสงค์และโรงอำหำร เริ่มออกจำกห้องเรียน 

เพื่อรับประทำนอำหำร 11.30น. 
4) ระดับมัธยมศึกษำปีท่ี1-3 ท่ีอำคำรเอนกประสงค์และโรงอำหำร เริ่มออกจำกห้องเรียนเพื่อ 

รับประทำนอำหำร 12.10น. 
***คุณครูสุภิญ สำระกูล เสนอกำรซื้อช้อนของนักเรียน และให้นักเรียนดูแลรักษำของตนเอง  
1.5 กำรดูแลนักเรียนในกำรรับประทำนอำหำร โดยให้ครูประจ ำช้ันเป็นผู้ควบคุมนักเรียนให้นั่งเว้น 

ระยะห่ำงตำมมำตรกำรกำรป้องกันโควิด19 แล้วให้ภำรโรง แม่บ้ำน ท ำควำมสะอำดด้วยกำรฉีดพ่นยำฆ่ำเช้ือก่อน
นักเรียนช้ันใหม่จะมำรับประทำนอำหำร (โดยเครื่องพ่นยำฆ่ำเช้ือจะต้องมีละอองท่ีท ำควำมสะอำดไม่เฉอะแฉะ จน
ท ำควำมสะอำดล ำบำก เพรำะจะต้องแห้งให้เร็ว เพื่อให้นักเรียนกลุ่มใหม่มำใช้ได้ภำยใน10นำที)  
 2. กำรปรับต ำแหน่งคณะกรรมกำรแต่งคณะกรรมกำรร้ำนค้ำ ดังนี้ 
       2.1 กำรแต่งต้ังคณะกรรมกำรร้ำนค้ำ ในปีกำรศึกษำ 2563 
   ผอ.วีระพงค์  ไชยำมำตย์   ประธำน 
   คุณครูสุภำภรณ์ นิลเวช    กรรมกำร 

คุณครูเกษร ภัทธิยธนี   กรรมกำร 
คุณครูกรรณิกำร์ ชัยณรงค์   กรรมกำร 
คุณครูสุภิญ  สำระกูล    กรรมกำร 
คุณครูปำณิศำ  ศรีสมบัติ   กรรมกำร 
คุณครูภคญำณ  โพธิ์เพชร   กรรมกำร 
คุณครูกรรณิกำร์ ทองจันทร์    กรรมกำร/เลขำนุกำร/กรรมกำร 
คุณครูพรพิมล  ถำวรพงศ์สถิต   กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร  

2.2 ครูเวรประจ ำวัน จะท ำหน้ำท่ี ฝ่ำยขำย (ดังเอกสำรแนบ) 
2.3 ฝ่ำยขำยของร้ำนค้ำ จัดครูท่ีว่ำงให้มำขำยของร้ำนค้ำแทนครูเวรประจ ำวันท่ีมีหน้ำท่ีอื่นๆ ในวัน 

นั้นๆ โดยมีคุณครูจรรยำ ทองค ำ เป็นหลักในกำรขำยของร้ำนค้ำ (ครูจรรยำ ไม่ต้องตักอำหำร) 
3. กำรเข้ำเรียนคำบบ่ำยของนักเรียน มีรำยละเอียด ดังนี ้

 3.1 ระดับประถมศึกษำปีท่ี 1-3 เข้ำเรียนคำบบ่ำย เวลำ 12.00น. 
 3.2 ระดับประถมศึกษำปีท่ี 4-6 เข้ำเรียนคำบบ่ำย เวลำ 12.30น. 
 3.3 ระดับมัธยมศึกษำ เข้ำเรียนคำบบ่ำย เวลำ 13.10น. 
 ***20นำที สุดท้ำยก่อนกลับบ้ำน ให้ครูประจ ำช้ันไปดูแลนักเรียนท ำควำมสะอำดห้องเรียน เพื่อให้ 

พร้อมจัดกำรเรียนกำรสอนในวันถัดไป*** 
4. กำรด ำเนินกำรจัดท ำป้ำยกำรรับ-ส่งนักเรียน จะเป็นหน้ำท่ีของพี่หนุ่ม (ธุรกำรโรงเรียน) และภำรโรง  



ซึ่งได้ด ำเนินกำรวัดป้ำยเรียบร้อยแล้ว 
5. กำรจัดพื้นท่ีกำรรับ-ส่งนักเรียน และจัดพื้นท่ีกำรรบัส่งจะมีมำตรกำรควบคุมชัดเจน  
6. กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรเปิดเรียนในวันท่ี 28 มิถุนำยน 2564 ตำมมำตรกำรกำรป้องกันโควิด19  

ดังนี ้
6.1 จัดต้ังจุดนั่งพักให้นักเรียนท่ีมำโรงเรียนก่อนครูเวรจะมำถึงโรงเรียน 
6.2 กำรตั้งจุดตรวจคัดกรอง ประกอบด้วย เจลล้ำงมือ กำรตรวจวัดอุณหภูมิ กำรตรวจหน้ำกำก 

อนำมัย (โดยมีหน้ำกำกอนำมัยส ำรอง) โดยครูเวรประจ ำวันต้องพร้อมท่ีจุดตรวจคัดกรอง เวลำ 07.00 น. 
6.3 ส ำหรับนักเรียนท่ีไม่น ำหน้ำกำกมำโรงเรียน ให้ครูเวรจัดให้เลยท่ีจุดตรวจคัดกรอก แต่ให้บันทึก 

ช่ือนักเรียนคนดังกล่ำวไว้ด้วย เพื่อให้บ ำเพ็ญประโยชน์ 
6.4 กำรรับประทำนอำหำรเช้ำของนักเรียนหรือเท่ียง (นอกเหนือจำกอำหำรกลำงวัน) ให้นักเรียนไป 

รับประทำนอำหำรตำมจุดท่ีก ำหนด ได้แก่ 
1) ระดับอนุบำล-ประถมปลำย ให้รับประทำนท่ีห้องเรียน 
2) ระดับมัธยมศึกษำ ให้รับประทำนท่ีอำคำรอเนกประสงค์หรือโรงอำหำร 
***สถำนท่ีในกำรรับประทำนอำหำรเช้ำ ก่อนเข้ำแถว จำกร้ำนค้ำโรงเรียน คือ โรงอำหำร โดยมี 

ครูท่ีไม่ประจ ำช้ัน ควบคุมดูแลท่ีโรงอำหำร มีหน้ำท่ี ควบคุมดูแลนักเรียนไม่ให้จัดกลุ่ม ด้วยมำตรกำรโควิด-19 
6.5 กำรเรียนของนักเรียนในวันแรกของกำรเปิดเรียน ช่วงเวลำคำบเช้ำ ให้นักเรียนอยู่กับครูประจ ำ 

ช้ันก่อนเพื่อท ำควำมเข้ำใจเกี่ยวกับวิธีกำรและมำตรกำรของโรงเรียนในกำรป้องกนัโควิด19 ท้ังท ำควำมเข้ำใจให้กับ
นักเรียนท่ีเรียนรูปแบบสลับวันเรียน (ส ำหรับนักเรียนสลับวันเรียน กลุ่มA และกลุ่มB ให้พูดคุยกับครูประจ ำช้ันเพื่อ
ท ำควำมเข้ำใจรูปแบบกำรเรียนของนักเรียนใช้เวลำ 2 วันแรกของกำรเปิดเรียน)  

6.6 กำรเข้ำแถวของนักเรียนตอนเคำรพธงชำติ ให้นักเรียนยืดจุดตำมเดิมกับปีกำรศึกษำ 2563 โดย 
ใช้เวลำ 10 นำที 

6.7 ***ในวันท่ี 28 มิถุนำยน 2564 ให้คุณครูประจ ำช้ันมำถึงโรงเรียน 07.00น.  
   

มติที่ประชุม รับรอง 
 

ระเบียบวาระที่ 4 เร่ืองอื่นๆ (ถ้ามี) 
 รองผู้อ ำนวยกำร มอบหมำยงำนให้หัวหน้ำงำน ดังนี้ 

1. กำรจัดล ำดับควำมเครียด โดยมอบหมำยให้หัวหน้ำฝ่ำยบุคคล คือ คุณครูเกษร ภัทธิยธนี 
2. กำรท ำค ำส่ัง เรื่อง ฝ่ำยขำยของร้ำนค้ำ และกำรจัดท ำมำตรกำรกำรป้องกันโควิด-19 จ ำนวน 44 ข้อ 

ของโรงเรียนบ้ำนโพหวำย โดยมอบหมำยให้หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรท่ัวไป คือ คุณครูภคญำณ โพธิ์เพชร และคุณครูสุภำ
ภรณ์ นิลเวช 

3. คุณครูสุภิญ สำระกูล เสนอกำรซื้อช้อนของนักเรียน และให้นักเรียนดูแลรักษำของตนเอง  
4. กำรส ำรวจวิชำเอกในปีกำรศึกษำ 2565 ส ำหรับครูท่ีเกษียณในปีกำรศึกษำ 2564 ได้แก่ 



1) คอมพิวเตอร์ 
2) วิทยำศำสตร์ 
3) คณิตศำสตร์ 
4) ภำษำไทย 
5) อังกฤษ 

5. กำรเดินทำงไปในพื้นท่ีเส่ียงในสถำนกำรณ์โควิด-19 ต้องได้รับอนุญำตจำกผู้บังคับบัญชำและมี 
ใบรับรองแพทย์ (ในกรณีไปหำหมอ) ซึ่งฝ่ำยวิชำกำรต้องด ำเนินกำรจัดช่ัวโมงสอนแทน กำรดูแลนักเรียนใน
ช่วงเวลำดังกล่ำว (เวลำไปหำหมอและเวลำในกำรกักตัว) 

 
มติที่ประชุม รับรอง 
 
 
 

        (นำงสำวพุทธรักษำ ก้อนแก้ว) 
            ผู้จดบันทึกกำรประชุม 
 
 
 
          (นำยวีระพงค์ ไชยำมำตย์) 
              ผู้รับรองกำรประชุม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาพถ่ายการประชุม โรงเรียนบ้านโพหวาย 
คร้ังที่ 4/2564 

วันพุธ ที่ 23 มิถุนายน พ.ศ. 2564  
เวลา 13.00 น. – 16.00 น. 

ณ ห้องประชุมพระศรีปริยัตยาภรณ์ 
*********************************** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบ โรงเรียนบ้านโพหวาย 
คร้ังที่ 4/2564 

วันพุธ ที่ 23 มิถุนายน พ.ศ. 2564  
เวลา 13.00 น. – 16.00 น. 

ณ ห้องประชุมพระศรีปริยัตยาภรณ์ 
*********************************** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 


