ตัวอย่างแบบฟอร์ม
แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 

งานก่อสร้าง/ปรับปรุงซ่อมแซม 
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โรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม
[image: image3]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม
ที่ ………………………………………………

วันที่ 20 มีนาคม 2568
เรื่อง
การแต่งตั้งคณะกรรมการคำนวณราคากลาง
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม


ตามที่โรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม ได้รับจัดสรรงบประมาณประจำปี พ.ศ. 2567 แผนงานพื้นฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์ ผลผลิตเด็กผู้มีความสามารถพิเศษได้รับการพัฒนาศักยภาพ โครงการ/กิจกรรมพัฒนาผู้มีความสามารถพิเศษด้านวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์
เพื่อทำการก่อสร้าง/ปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น ในวงเงิน 101,900 บาท   (หนึ่งแสนหนึ่งพันเก้าร้อยบาทถ้วน)  นั้น


เพื่อให้เป็นไปตามที่ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน และกระทรวงศึกษาธิการ มีนโยบายให้ความช่วยเหลือสถานศึกษา และหน่วยงานในสังกัดคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ได้รับผลกระทบจากภัยธรรมชาติ ทำให้เกิดความเสียหายต่อทรัพย์สินทางราชการ กระทบต่อการปฏิบัติงานและการจัดการเรียนการสอนของสถานศึกษาและหน่วยงานในสังกัด เพื่อปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น ให้ฟื้นฟูกลับสู่สภาพปกติ จึงเห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการคำนวณราคากลางดังมีรายชื่อต่อไปนี้ 
1.  นายกัมพล ชูหว่าง

ตำแหน่ง ครู คศ.1 
ประธานกรรมการ
2.  นางสาวฮาลีซา มาสกุล 
ตำแหน่ง ครู คศ.2
กรรมการ
3.  นางสาวจุฑาลักษณ์ สุทธิรัตน์ 
ตำแหน่ง ครู คศ.1
กรรมการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาหากเห็นชอบโปรดลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการคำนวณราคากลาง  ดังแนบ
....................................






.......................................
 (นางละออง ใกล้คีรี)






 (นางจิรพร พลกำเหนิด)
เจ้าหน้าที่พัสดุ






 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ








-เห็นชอบ







          -ลงนามแล้ว

................................................................


(นางสาวจริยา เสถียรบุตร)
ผู้อำนวยการโรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม
[image: image4]คำสั่งโรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม
ที่ 20/2568

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการคำนวณราคากลาง

[image: image5]
ด้วยโรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร จะทำการปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น
ฉะนั้น  อาศัยอำนาจตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 1340/2560 ลงวันที่ 24  สิงหาคม  2560  ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 1340/2560 สั่ง ณ วันที่  24  สิงหาคม  พ.ศ. 2560 และมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  13  มีนาคม  2555 จึงแต่งตั้งคณะกรรมการคำนวณราคากลางดังต่อไปนี้

1.  นายกัมพล ชูหว่าง

ตำแหน่ง ครู คศ.1 
ประธานกรรมการ
2.  นางสาวฮาลีซา มาสกุล 
ตำแหน่ง ครู คศ.2
กรรมการ


3.  นางสาวจุฑาลักษณ์ สุทธิรัตน์ 
ตำแหน่ง ครู คศ.1
กรรมการ

ให้คณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งตามคำสั่งนี้ ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรีโดยเคร่งครัด 


ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป



สั่ง   ณ   วันที่ 20 มีนาคม พ.ศ.2568




(นางสาวจริยา เสถียรบุตร)




ผู้อำนวยการโรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม

ที่





วันที่  ………………………………………….
เรื่อง  การกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม
ตามที่ ได้แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางตามคำสั่งโรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคมที่

20/2568 ลงวันที่ 20 มีนาคม พ.ศ.2568  เพื่อกำหนดราคากลางงานก่อสร้างปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น นั้น


บัดนี้ คณะกรรมการกำหนดราคากลาง ได้ดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ปรากฏราคากลางงานก่อสร้างปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น เป็นเงิน 101,900 บาท (หนึ่งแสน-หนึ่งพันเก้าร้อยบาทถ้วน) รายละเอียดตามเอกสารดังแนบ



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา



1. อนุมัติให้ใช้ราคากลางดังกล่าว



2. อนุมัติให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป







       (นางละออง ใกล้คีรี)






           เจ้าหน้าที่พัสดุ
               (นางจิรพร พลกำเหนิด)






      หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ







-เห็นชอบ






          -อนุมัติ

           (นางสาวจริยา เสถียรบุตร)

              ผู้อำนวยการโรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง
	1. ชื่อโครงการปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น
    /หน่วยงานเจ้าของโครงการ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร
                                     สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
2. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร  101,900 บาท
3. ลักษณะงาน
โดยสังเขปปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น ให้ฟื้นฟูกลับสู่สภาพปกติ
4. ราคากลางคำนวณ ณ วันที่.............................................................เป็นเงิน..............................................บาท
5. บัญชีประมาณการราคากลาง
    5.1 แบบ ปร. 4
    5.2 แบบ ปร. 5
    5.3 แบบ ปร. 6
6. รายชื่อคณะกรรมการกำหนดราคากลาง
6.1 นายกัมพล ชูหว่าง    

6.2 นางสาวฮาลีซา มาสกุล 

    6.3 นางสาวจุฑาลักษณ์ สุทธิรัตน์
 


ตามด้วยประมาณการราคา   ปร 4 5 6

***เอกสารที่กรรมการตรวจสอบราคากลาง ให้นำ ปร.4 

และเพิ่มชื่อคณะกรรมการตรวจสอบราคากลาง
****เมื่อได้ผู้รับเหมาแล้วให้ขออนุมัติโครงการในระบบเพื่อขอรหัสสัญญา

และทำสัญญาจ้างกับผู้รับเหมา
****หลังจากทำสัญญาเรียบร้อยแล้วผู้รับเหมามอบเงินประกันสัญญาส่งการเงิน เพื่อให้การเงินส่งมอบเงินประกันสัญญาต่อเขตพื้นที่ฯ
ตัวอย่างแบบฟอร์ม
แต่งตั้งคณะกรรมการคุมงานและคณะกรรมการตรวจรับ
งานก่อสร้าง/ปรับปรุงซ่อมแซม
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คำสั่งโรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม

ที่  21/๒๕๖8
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาจัดซื้อหรือจ้าง  ตรวจรับพัสดุ และควบคุมงาน ปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
---------------------------------------------------
                  ด้วย โรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม มีความประสงค์จะ ปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  และเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงขอแต่งตั้งรายชื่อต่อไปนี้เป็น คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และควบคุมงาน สำหรับการปรับปรุงซ่อมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและสิ่งก่อสร้างอื่น โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
1. คณะกรรมการพิจารณาจัดซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง
 
๑. นางจิรพร พลกำเหนิด 
    
ตำแหน่งครู คศ.2
ประธานกรรมการฯ

๒. นางละออง ใกล้คีรี

ตำแหน่งครู คศ.2
กรรมการ

๓. นางสาวจุฑาลักษณ์ สุทธิรัตน์
ตำแหน่งครู คศ.๑
กรรมการและเลขานุการ
 
อำนาจและหน้าที่ 


๑. พิจารณาคุณสมบัติของผู้ประกอบการที่มายื่นข้อเสนอให้เป็นไปตามเงื่อนไขที่กำหนดในหนังสือเชิญชวน
     
๒. พิจารณาคัดเลือกผู้ประกอบการตามหลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอที่กำหนดไว้ในหนังสือเชิญชวน
     
๓. รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็น ต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
 การกำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคา
     กำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคาให้แล้วเสร็จภายใน ๔๐ วัน นับถัดจากวันเสนอราคา
/2. คณะกรรมการตรวจรับ
2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
๑. นายณัฐวุฒิ สุกหอม


ตำแหน่ง ครู คศ.2
ประธานกรรมการฯ
๒. ว่าที่ร้อยตรีเสกสรร ช่างเหล็ก

ตำแหน่ง ครู คศ.2
กรรมการ
๓. นายกัมพล ชูหว่าง


ตำแหน่ง ครู คศ.1
กรรมการ
อำนาจและหน้าที่ 
ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น
3. คณะกรรมการควบคุมงาน
๑. นางสาวพรพรรณ แก้วสุกศรี

ตำแหน่ง ครู คศ.2
ประธานกรรมการฯ
๒. นายทวีศักดิ์ แซ่โค้ว


ตำแหน่ง ช่างไม้ 3
กรรมการ
๓. นางสาววรารัตน์ สุกก้อนทอง

ตำแหน่ง ครู คศ.๓
กรรมการ
อำนาจและหน้าที่ 
ทำการควบคุมงานให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น
สั่ง ณ วันที่ 21 มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖8

(นางสาวจริยา  เสถียรบุตร)
ผู้อำนวยการโรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม

ตัวอย่างแบบฟอร์ม
เอกสารที่ส่งเพื่อใช้ในการเบิกจ่าย

***** เอกสารที่ส่งเขตเป็นตัวสำเนา

 ต้นฉบับเก็บไว้ที่โรงเรียน***

	ลำดับ
	รายการเอกสาร
	ผู้รับผิดชอบ

	1.
	รายงานขอซื้อขอจ้าง
	พัสดุ

	2.
	ประกาศแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ (อยู่ด้านบน)
	พัสดุ

	3.
	ปร.4,5,6
	หัวหน้างบประมาณ

	4.
	รายงานผลพิจารณาสั่งจ้าง
	พัสดุ

	5.
	สำเนาสัญญา
	พัสดุ

	6.
	ใบส่งมอบ
	ผู้รับเหมา

	7.
	ใบตรวจรับ
	พัสดุ

	8.
	บันทึกคุมงาน
	กรรมการคุมงาน

	9.
	อนุมัติเบิกจ่าย
	การเงิน
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม

ที่  ………………………………




วันที่ 2 มกราคม 2568
เรื่อง รายงานขอซื้อ/จ้างพัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
เรียน ผู้อานวยการโรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม
ด้วยโรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม มีความประสงค์จะขอ (  ) ซื้อ  ( ( ) จ้างงานปรับปรุงซ่อมแซมห้องน้ำห้องส้วมจำนวน 1 งาน ซึ่งได้รับอนุมัติ เงินงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2568 จำนวนเงินได้รับจัดสรร 496,100 บาท (สี่แสนเก้าหมื่น-หกพันหนึ่งร้อยบาทถ้วน)
งานพัสดุจึงขอดำเนินการจัดซื้อ/จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามความในมาตรา 56 (2) (ข) แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ข้อ79 ข้อ25(5) และตามกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ ข้อ 1 ข้อ 4 และข้อ 5 และขอรายงานขอซื้อขอจ้าง ดังนี้ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้
(1)  เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้างเพื่อให้นักเรียนได้มีห้องน้ำห้องส้วมที่ถูกสุขลักษณะและปลอดภัย

(2)  ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุงานปรับปรุงซ่อมแซม รื้อถอน งานพื้น งานผนัง งานสี          
           (3)  ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างจำนวน 560,037 บาท (ห้าแสนหกหมื่นสามสิบเจ็ดบาทถ้วน)
            (4)  วงเงินที่จะซื้อหรือจ้างจำนวน 496,100 บาท (สี่แสนเก้าหมื่นหกพันหนึ่งร้อยบาทถ้วน)
           (5)  กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ ภายใน 60 วัน นับถัดจากลงนามในสัญญา
(6)  วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น จัดซื้อจัดซื้อ/จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง

(7)  หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอพิจารณาคัดเลือกโดยใช้ เกณฑ์ราคา


(8)  ข้อเสนออื่น ๆ เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 25 (5) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

1. เห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ                           การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ดังกล่าวข้างต้น

2. หากเห็นชอบตามข้อ 1 โปรดอนุมัติให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามความในมาตรา 56 (2) (ข) แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และตามกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ ข้อ 1 ข้อ 4 และข้อ 5

3. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังเสนอ
ผู้ตรวจรับพัสดุ
2.1 นางสาวทิพย์นารี พิจิตรรัตน์   ตำแหน่ง 
รองผู้อำนวยการโรงเรียน   ประธานกรรมการ


2.2 นายสุวิทย์ ธิปัตย์
         ตำแหน่ง    ครู คศ.2
          กรรมการ
                       2.3 ว่าที่ร้อยตรีเสกสรร ช่างเหล็ก  ตำแหน่ง    ครู คศ.2                      กรรมการ

ทั้งนี้ เป็นอำนาจของผู้อำนวยการโรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม ตามคำสั่ง โรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม ที่ 01/2568 เรื่อง มอบอำนาจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ สั่ง ณ วันที่ 2 มกราคม พ.ศ. 2568  

   
-   เห็นชอบ
ลงชื่อ...........................................เจ้าหน้าที่


-   อนุมัติ

ลงชื่อ...........................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                          (ลงชื่อ)..............................................................
         
             






      (นางสาวจริยา เสถียรบุตร)
ผู้อำนวยการโรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม       










2 มกราคม 2568
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                                      บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม

ที่ 01/๒๕68

 



วันที่ 2 มกราคม 2568

เรื่อง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม
ด้วยคณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งแต่งตั้งตามคำสั่ง โรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม ที่01/2568 ลงวันที่ 2 มกราคม 2568 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ได้รายงานผลการพิจารณา ดังนี้

	รายการพิจารณา
	รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ
	ราคาที่เสนอ
	ราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง

	จ้างเหมาซ่อมแซมห้องน้ำห้องส้วม จำนวน 1 งาน
	บริษัท แก้วเพชร การโยธา
	496,100.00
	496,100.00

	รวม
	496,100.00


**ราคาที่เสนอ และราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา/อนุมัติ


โดยเกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ราคา



คณะกรรมการฯ พิจารณาแล้ว เห็นสมควรจัดจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้สั่งจ้างจากผู้เสนอราคาดังกล่าว

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม

       เพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติให้ดำเนินการตามที่เสนอ
(ลงชื่อ).....................................เจ้าหน้าที่พัสดุ                                        

           (นางละออง ใกล้คีรี)

                     
          









-  อนุมัติ
 (ลงชื่อ)..................................... หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

(ลงชื่อ).....................................  

 
  (นางจิรพร พลกำเหนิด)


         

       (นางสาวจริยา เสถียรบุตร)

ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียนบางเดือนสถิตย์พิทยาคม
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