
บันทึกขอความ 
สวนราชการ    โรงเรียนบางเดือนสถิตยพิทยาคม     อําเภอพุนพิน จังหวัดสุราษฎรธานี 

ที…่………………..วันที…่………เดือน……………………………พ.ศ……………. 

เรื่อง    แจงนักเรียน  ขาดเรียน / หนีเรียน / ไมเขาหองเรียน 

เรียน    ครูที่ปรึกษาชั้น  ม……/…… 

ดวยขาพเจา เปนครูผูสอนรหัสวิชา 

ชื่อวิชา ไดเขาสอนนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปที่ / 

ตั้งแตวันที ่     ถึงวันที ่  เดอืน พ.ศ.  พบวามีนักเรียนขาดเรียนดังนี้ 

1. ชื่อนักเรียน เลขประจําตัว  ขาดเรียน      ชัว่โมง 

ขาดเรียนสะสมมาแลว  ครั้ง (ระบุวันที่ขาดเรียน ) 

2. ชื่อนักเรียน เลขประจําตัว ขาดเรียน  ชัว่โมง 

ขาดเรียนสะสมมาแลว  ครั้ง (ระบุวันที่ขาดเรียน ) 

3. ชื่อนักเรียน เลขประจําตัว ขาดเรียน  ชัว่โมง 

ขาดเรียนสะสมมาแลว  ครั้ง (ระบุวันที่ขาดเรียน ) 

4. ชื่อนักเรียน เลขประจําตัว ขาดเรียน  ชัว่โมง 

ขาดเรยีนสะสมมาแลว  ครั้ง (ระบุวันที่ขาดเรียน ) 

5. ชื่อนักเรียน เลขประจําตัว ขาดเรียน  ชัว่โมง 

ขาดเรียนสะสมมาแลว  ครั้ง (ระบุวันที่ขาดเรียน ) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและติดตามนักเรียนใหดําเนินการแกไขแลวรายงานใหทราบ  ตามแบบบันทึกการ

ติดตามนักเรียน  บ.พ.กน 11/1    ภายในวันที่……….. เดือน…………………………พ.ศ…………….  เพื่อดําเนินการตอไป 

 ...................................................... 

 ( ........................................................... ) 

 ครูประจําวิชา 

 .................................................. 

(วาที่รอยตรีเสกสรร ชางเหล็ก) 

 หัวหนาฝายกิจการนักเรียน 

บ.พ.กน 11 


