
                         บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ กลุ่มบริหารงบประมาณ โรงเรียนท่าชนะ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร 

ที ่ ..................../................                                   วันที่  ............................................ 
เรื่อง    ขออนุญาตจัดทำโครงการ/กิจกรรม 
 
 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าชนะ 
    ด้วยกลุ่ม/กลุ่มสาระ/งาน............................................................................................................................... 
มีความประสงค์ขอจัดโครงการ.................................................................................................................................................  
กิจกรรม....................................................................................................................................ซ่ึงกำหนดไว้ในแผนปฏิบัติการ 
ประจำปีการศึกษา 2566 มีระยะเวลาดำเนินการ ตั้งแต่วันที่................เดือน.............................................พ.ศ..................... 
ถึงวันที่..............เดือน...............................พ.ศ.................. ขออนุญาตดำเนินการและใช้เงินจำนวน..................................บาท 
(............................................................. .............................................................) โดยประมาณค่าใช้จ่าย ตามประเภทเงินดังนี้ 
   งบการจัดการเรียนการสอน จำนวนเงิน .......................................... บาท 
  งบกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน จำนวนเงิน .......................................... บาท 
  งบรายได้สถานศึกษา  จำนวนเงิน .......................................... บาท 
  งบอ่ืน ๆ ระบุ............................. จำนวนเงิน .......................................... บาท     
ตามเอกสารดังแนบ 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  และพิจารณาอนุญาต                                 

                                                         ลงชื่อ.................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 
                                                    (..................................................) 
                                                ตำแหน่ง............................................. 
 
 

   ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่ม.......................           ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ                
..............................................................................  ............................................................................ 

      ..............................................................................  ............................................................................ 
     ..............................................................................  ............................................................................ 

      ลงชื่อ.................................................                             ลงชื่อ.............................................. 
             (.................................................)                 (นายปริญ  รักษาคง) 

   รองผู้อำนวยการกลุ่ม…….............................                         รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ    
    
ความคิดเหน็ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าชนะ 

............................................................................................................................................... .....................................................

.......................................................................................................................................... .......................................................... 
                                                    
                                                  (นายกนกศักดิ์   ช่วยยิ้ม) 
                                                 ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าชนะ 


