โรงเรียนท่าชนะ  อำเภอท่าชนะ
จังหวัดสุราษฎร์ธานี       84170
วันที่..............เดือน...................................พ.ศ. ..................
เรื่อง   ..........................................................
เรียน   ผู้อำนวยการสถานศึกษาโรงเรียนท่าชนะ

ข้าพเจ้า.............................................................................ตำแหน่ง..................................................สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  กระทรวงศึกษาธิการ

(     )  ลาป่วย          (     )  ลาคลอด           (     )  ลากิจส่วนตัว           (     )  ลาช่วยภริยาคลอดบุตร
เนื่องจาก.............................................................................................................................................................ตั้งแต่วันที่............เดือน....................................พ.ศ. .................  ถึงวันที่.............เดือน.....................................  พ.ศ. ...................   มีกำหนด....................วัน

ข้าพเจ้าได้   (     ) ลาป่วย    (     )  ลาคลอด    (     )  ลากิจส่วนตัว   (     )  ลาช่วยภริยาคลอดบุตรครั้งสุดท้ายตั้งแต่วันที่..........เดือน.....................พ.ศ..............ถึงวันที่.........เดือน......................พ.ศ. .................  มีกำหนด..............วัน

ในระหว่างลาติดต่อข้าพเจ้าได้ที่ (ที่อยู่)...........................................................................................
...........................................................................................................................................................................


ขอแสดงความนับถือ


(.................................................)

สถิติการลาในปีงบประมาณ
ลงชื่อ.............................................ผู้ตรวจสอบ


ตำแหน่ง..................................................................



วันที่............เดือน...........................พ.ศ. .................




ความเห็นผู้บังคับบัญชา


(     )  อนุญาต                        (     )  ไม่อนุญาต


................................................................................




ลงชื่อ...............................................


ตำแหน่ง..................................................................


วันที่............เดือน............................พ.ศ. ................
รวม


(วัน)





ลาครั้งนี้  (วัน)





ลามาแล้ว  (วัน)





ประเภทการลา





คลอด





ลาป่วย





ลากิจ








