แบบบันทึกขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียน
								เขียนที่  โรงเรียนท่าชนะ  ตำบลท่าชนะ
								อำเภอท่าชนะ  จังหวัดสุราษฎร์ธานี
					วันที่     	เดือน			พ.ศ.		
เรื่อง  ขออนุญาตออกนนอกบริเวณโรงเรียน
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าชนะ
	ข้าพเจ้า							ตำแหน่ง				
กลุ่ม/กลุ่มงาน/กลุ่มสาระ						มีความประสงค์ขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนเพื่อ										
สถานที่												
ตั้งแต่เวลา	    น.  ถึงเวลา		น.  ของวันที่	    เดือน		พ.ศ.		
โดยช่วงเวลาดังกล่าวข้าพเจ้า    ไม่มีคาบสอน    มีคาบสอน  แค่ได้แจ้งหัวหน้ากลุ่ม/หัวหน้ากลุ่มงาน/หัวหน้ากลุ่มสาระ								ในการจัดสอนแทนแล้วดังนี้
	คาบที่
	เวลา
	รายวิชา
	ผู้สอนแทน
	ลายมือชื่อผู้สอนแทน

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
								ขอแสดงความนับถือ
						   ลงชื่อ					ผู้ขออนุญาต
						         (					)
ความเห็นหัวหน้ากลุ่ม/กลุ่มงาน/กลุ่มสาระฯ
					
(ลงชื่อ)										
(					)
ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล				ความเห็นผู้อำนวยการ
																																				
(ลงชื่อ)						(ลงชื่อ)						
	    (นางโสฬส  เมืองแมน)				         (นายกนกศักดิ์  ช่วยยิ้ม)
           หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล			       ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าชนะ
