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แบบ ขร.4_พ
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โรงเรียนท่าชนะ จ.สุราษฎร์ธานี สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร์ธานี ชุมพร
ที่ 





       วันที่
เดือน


พ.ศ.

เรื่อง  ขอให้จำหน่ายนักเรียนที่ไม่มาโรงเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าชนะ

ด้วยข้าพเจ้า




เป็นครูที่ปรึกษา ม.
ได้ติดตามการมาเรียนของ (ชื่อนักเรียน) 


 

 เลขประจำตัว
            ซึ่งไม่มาโรงเรียน
ครั้งที่ 1 ตั้งแต่วันที่


ถึง วันที่



เป็นเวลารวม

วัน
ครั้งที่ 2 ตั้งแต่วันที่


ถึง วันที่



เป็นเวลารวม

วัน
ครั้งที่ 3 ตั้งแต่วันที่


ถึง วันที่



เป็นเวลารวม

วัน
ข้าพเจ้าได้ส่งจดหมายติดตามจำนวน 3 ครั้ง ดังนี้

ครั้งที่ 1 เมื่อ วันที่
เดือน


พ.ศ.



ครั้งที่ 2 เมื่อ วันที่
เดือน


พ.ศ.



ครั้งที่ 3 เมื่อ วันที่
เดือน


พ.ศ.


รวมการส่งจดหมายติดตาม 3 ครั้งแล้ว ผู้ปกครองยังไม่มาติดต่อและไม่ได้นำนักเรียนมาเข้าเรียน จึงขอให้โรงเรียนพิจารณาดำเนินการจำหน่าย (ชื่อนักเรียน)



เลขประจำตัว


ออกจากโรงเรียน


จึงเรียนเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ




(



)
  ครูที่ปรึกษาชั้น ม.

	เรียนผู้อำนวยการ
1. เพื่อ ( โปรดทราบ ( พิจารณา

2. เห็นควร ( อนุมัติ  ( ไม่อนุมัติ
3. อื่นๆ ....................................................................

…………………………………………………………………………

(นางสาวจริยา  เสถียรบุตร)
รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงานวิชาการ
	          ( อนุมัติ                 ( ไม่อนุมัติ …………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………

(นายบรรชา  ช่อสุวรรณ)
ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าชนะ


