
 
 

 

 

ประกาศโรงเรียนท/าชนะ 

เร่ือง  แนวปฏิบัติในการออกประกาศเกียรติบัตร/วุฒิบัตร  

*********************************************************** 

      ด#วยสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร>ธานี  ชุมพร  ได#กำหนดแนวปฏิบัติในการออก

ประกาศเกียรติบัตร/วุฒิบัตร  ให#สถานศึกษาในสังกัดถือปฏิบัติตามแนวทางเดียวกัน  ดังตMอไปน้ี 

                ๑.  แนวทางการลงนามในประกาศเกียรติบัตร/วุฒิบัตร  

  ๑ .๑  โค รงก ารที่ ส ำนัก งาน เขตพื้ นที่ ก าร ศึ กษามั ธยม ศึกษาสุ ราษฎร>ธานี   ชุมพ ร                      

เปRนผู#ดำเนินการหรือจัดโครงการ  ให#ผู#อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร>ธานี  ชุมพร  

เปRนผู#ลงนามในประกาศเกียรดิบัตร/วุฒิบัตร 

                     ๑.๒ โครงการที่สหวิทยาเขต  เปRนผู#ดำเนินการหรือจัดโครงการ   ให#ผู#อำนวยการสำนักงาน    

เขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร>ธานี  ชุมพร  หรือประธานสหวิทยาเขต  เปRนผู#ลงนามในประกาศ                         

เกียรติบัตร/วุฒิบัตร 

                     ๑๓  โครงการที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามธัยมศึกษาสุราษฎร>ธานี  ชุมพร  เปRนผู#กำหนดให#

สถานศึกษาในสังกัดดำเนินการ   ให#ผู#อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร>ธานี  ชุมพร                          

เปRนผู#ลงนามในประกาศเกียรติบัตร/วุฒิบัตร 

                     ๑๔ โครงการที่สถานศึกษาดำเนินการ รMวมกับสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา                

สุราษฎร>ธานี  ชุมพร  ให#ผู#อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุราษฎร>ธานี  ชุมพร หรือ

ผู#อำนวยการสถานศึกษา  เปRนผู#ลงนามในประกาศเกียรติบัตร/วุฒิบัตร 

                     ๑.๕ โครงการที่สถานศึกษาจัดข้ึน  ให#ผู#อำนวยการสถานศึกษา  หรือผู#ที่ได#รับมอบหมาย 

เปRนผู#ลงนามในประกาศเกยีรติบตัร/วุฒิบตัร 

  ๒. รายละเอียดขั้นตอนการเสนอขอลงนามในประกาศเกียรติบัตร/วุฒิบัตร 

                      ๒.๑ เจ#าของโครงการต#องมีหนังสือนำสMงในการเสนอขอลงนามในประกาศเกียรติบัตร/ 

วุฒิบัตร  และต#องระบุ จำนวนผู#เข#ารMวมโครงการ  ผู#ได#รับประกาศเกียรติบัตร/วุฒิบัตร  และซื่อ - สกุล 

เบอร>โทรติดตMอผู#ประสานงาน 

                      ๒.๒  แนบรายละเอียดโครงการ  รายช่ือผู#ได#รับประกาศเกียรติบตัร/ วุฒิบัตร  พร#อมฉบับจริง

สำหรับลงนาม 

                      ๒.๓  กรณีใช#ลายเซ็นสแกนเพื่อลงนามไประกาศเกียรติบัตร/วุฒิบัตร  เจ#าของโครงการ 

ต#องดำเนินการจัดทำหนังสือขออนุญาตใช#ลายเซ็นสแกน  พร#อมแนบรายละเอียดโครงการ  รายช่ือผู#ได#รับ 

ประกาศเกียรติบัตร/วุฒิบัตร  และสำเนาตัวอยMางเกียรติบัตร/วุฒิบัตร จำนวน ๑ ฉบับ พร#อมซื่อ - สกุล 

เบอร>โทรติดตMอผู#ประสานงาน 



 
 

-๒- 

 

      ๓. ตัวอย/างรูปแบบและการจัดพิมพMตำแหน/งผูQลงนามในประกาศเกียรติบัตร/วุฒิบัตร 

 

       ๓.๑  กรณีลงนาม  ๑  ตำแหนMง  จัดพิมพ>ช่ือตำแหนMงผู#ลงนามตรงกลางด#านลMางเกียรติบัตร/

วุฒิบัตร 

 

                                                          ………………………………………………………. 

                                                                 (ตำแหนMงผู#มีอำนาจลงนาม) 

 

                        ๓.๒  กรณีลงนาม ๒ ตำแหนMง จัดพมิพ>ลำดับซือ่ - ตำแหนMง ในแถวเดียวกัน ให#ผู#ทีม่ีตำแหนMง

สูงสุดลงนามด#านซ#ายมอื 

 

                             ………………………………………………..             ……………………………………………… 

                                (ตำแหนMงผู#มีอำนาจลงนามสูงสุด)                      (ตำแหนMงรองลงมา) 

 

                         ๓.๓  กรณีลงนาม ๓ ตำแหนMง จัดพิมพ>ลำดับซือ่ -ตำแหนMง เปRนสองแถว ให#ผู#ที่มีตำแหนMง

สูงสุดลงนาม อยูMบนสุดตรงกลาง 

 

 

                                                       ……………………………………………………. 

                                                          (ตำแหนMงผู#มีอำนาจลงนามสูงสุด) 

 

                       ………………………………………………..                     ……………………………………………… 

                            (ตำแหนMงรองลงมาอันดับ ๑)                            (ตำแหนMงรองลงมาอันดับ ๒) 

   

 

         ประกาศ ณ วันที่    ๑๙   เดือน   กุมภาพันธ>   พ.ศ.  ๒๕๖๔ 

 

 

 
                                                   (นายสมศักด์ิ  ทองสมุทร) 

                                                 ผู#อำนวยการโรงเรียนทMาชนะ  


