


[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   กลุ่มบริหารวิชาการโรงเรียนท่าชนะ อำเภอท่าชนะ  จังหวัดสุราษฎร์ธานี
ที่      ......./..............				วันที่ ................................................................. 
เรื่อง  ขออนุญาตเบิกกระดาษถ่ายเอกสาร
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าชนะ
	ด้วยกลุ่มสาระการเรียนรู้/ฝ่าย/งาน..........................................................................โรงเรียนท่าชนะ    มีความประสงค์จะขออนุญาตเบิกกระดาษถ่ายเอกสาร  เพื่อใช้ในกิจกรรมสนับสนุนการเรียนการสอน  ประจำปีการศึกษา....................จำนวน..............รีม  ทั้งนี้ ขอรับรองว่าข้าพเจ้าจะนำไปใช้ให้เกิดประโยชน์สูงสุดโดยประหยัดเพื่อสนองนโยบายการลดปริมาณการใช้กระดาษและลดภาวะโลกร้อนลดปริมาณคาร์บอนต่อไป
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต


							 ลงชื่อ     
       (...................................................)
					                                  ครูโรงเรียนท่าชนะ

                    ควรพิจารณาอนุญาต

     ลงชื่อ
          (..........................................................)
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้.........................................
หรือหัวหน้าฝ่าย/งาน...................................................



          อนุญาต   
ไม่อนุญาต เพราะ......................................................

                                                                            ...............................................
      (นายสมศักดิ์  ทองสมุทร)
     ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าชนะ
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