
 
 

 

คู่มือการให้บริการห้องสมุด  
 
 
 
 
 
 

โรงเรียนเกาะสิเหร ่
ส านักงานเขตพื้นที่การศกึษาประถมศึกษาภูเก็ต 



การสมัครสมาชิก 
 

 1. แรกเข้า    
  นักเรียนสามารถรับบัตรสมาชิกได้ที่ครูประจ าชั้น 
 2. กรณีบัตรหาย 
  นักเรียนสามารถแจ้งเจ้าหน้าที่ห้องสมุด  เพ่ือติดต่อขอท าบัตรใหม่สมาชิกใหม่ พร้อมช าระเงิน            
ค่าบัตรสมาชิก มารับบัตรที่ครูบรรณารักษ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข้อปฏิบัติในการใช้ห้องสมุด 
 
 1.  ห้ามฉีก กรีด หรือตัด หรือกระท าการอันใดให้เกิดการช ารุดเสียหาย แก่หนังสือ เอกสาร และสิ่งพิมพ์
ทุกชนิของห้องสมุด 
 2.  ไม่น าหนังสือ เอกสาร และสิ่งพิมพ์ต่างๆ  ออกจากห้องสมุด โดยไม่ได้ยืมอย่างถูกต้องตามระเบียบ 
 3.  ถอดรองเท้าที่ชั้นวางรองเท้าท่ีจัดเตรียมไว้ให้ 
 4.  ส ารวมกิริยา  ไม่พูดคุยเสียงดัง และไม่ปฏิบัติตนเป็นที่รบกวนผู้อ่ืน 
 5.  ห้ามน าอาหาร  ของขบเคี้ยวต่างๆ เข้ามารับประทานในห้องสมุดและไม่ใช้ห้องสมุดเป็นที่พักผ่อน           
นอนหลับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การยืม/คืน  หนังสือผ่านระบบออนไลน์ 
 

 1.  นักเรียนน าบัตรสมาชิกมาด้วยทุกครั้งที่ยืม-คืน 
  -  ยืมได้นาน  1  วัน  และมีหนังสือในการครอบครองไม่เกิน  1  ครั้ง 
  -  ฝาก  คืน ได้ แต่ ฝาก ยืม ไม่ได้ 
  -  ส่งตรงตามก าหนดเวลาที่เจ้าที่บรรณารักษ์/หนูน้อยบรรณารักษ์ ทุกครั้ง 
 2.  กรณี ลืมคืนหนังสือ นักเรียนต้องจ่ายค่าปรับ   
 3.  กรณี หนังสือหาย  นักเรียนต้องจ่ายค่าปรับตามราคาหนังสือ 
 4.  กรณี หนังสือช ารุด นักเรียนส่งซ่อมหนังสือให้เจ้าที่บรรณารักษ์/หนูน้อยบรรณารักษ์ 
 5.  ห้ามใช้บัตรสมาชิกของผู้อื่นในการยืม-คืน  หนังสือทุกกรณี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การติดตามข้อมูล 
 

เว็บไซต์ห้องสมุด คือ http://gg.gg/ksrlib 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 


