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บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ  	 โรงเรียนบ้านทุ่งรักชัยพัฒน์                                                           .
ที่	วันที่     	             
เรื่อง ขออนุมัติจัดทำโครงการ                                                                                             .         
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านทุ่งรักชัยพัฒน์
		ตามที่ ได้อนุมัติงบประมาณตามแผนปฏิบัติการ ประจำปีงบประมาณ			เพื่อดำเนินงานโครงการ				ซึ่งโครงการดังกล่าวมีวัตถุประสงค์เพื่อ		    .
                                                   โดยกำหนดเป้าหมายนักเรียนที่เข้าร่วมโครงการ วิทยากร และเจ้าหน้าที่รวมจำนวน	     คน ซึ่งได้กำหนดระยะเวลาในการจัดทำโครงการ ในเดือน			นั้น
		บัดนี้ ผู้รับผิดชอบโครงการได้กำหนดวัน เวลา สถานที่ และจัดทำกำหนดการ/ตารางการจัดกิจกรรมเสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยจะดำเนินงานตามโครงการ จำนวน	      วัน ในระหว่างวันที่		    .
                      ณ				และในการจัดทำโครงการครั้งนี้ มีค่าใช้จ่ายที่จะต้องจัดให้แก่ผู้เข้าร่วมกิจกรรม ดังนี้
1. ค่าอาหาร
2. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
3. ค่าวัสดุ 
4. ค่าจ้างเหมารถ
5. ค่าตอบแทนวิทยากร
6. ค่าเข้าชมสถานที่
7. ค่าใช่สถานที่
	เห็นควรอนุมัติให้จัดทำโครงการ .							.
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
							(ลงชื่อ)				      .
							(			  )
							     ผู้รับผิดชอบโครงการ

เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านทุ่งรักชัยพัฒน์
	- เพื่อโปรดพิจารณา
	- ได้ตรวจสอบงบประมาณที่ได้รับอนุมัติแล้ว ปรากฏว่า โครงการ				    .
ได้รับอนุมัติงบประมาณ จำนวน		     บาท ขณะนี้มีเงินคงเหลือ		     บาท
	- เห็นควรอนุมัติให้ดำเนินการได้

(ลงชื่อ)				เจ้าหน้าที่การเงิน		คำสั่ง	อนุมัติ
       (	                    )	(ลงชื่อ)	   		   	               .
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