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บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ  	 โรงเรียนบ้านทุ่งรักชัยพัฒน์                                                           .
ที่	วันที่	             
เรื่อง ขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านทุ่งรักชัยพัฒน์
ตามที่  โรงเรียนบ้านทุ่งรักชัยพัฒน์  ได้นำฝากเงินประกันสัญญาจ้างก่อสร้างอาคารเรียนกับ                               
                                        ตามสัญญาจ้างเลขที่                    ลงวันที่                                   .
และได้รับเงินประกันสัญญาเพื่อประกันความชำรุดบกพร่องของงานจ้างไว้  จำนวน                 บาท  ซึ่งได้นำฝาก สพป.พังงา เมื่อวันที่                          และครบกำหนดถอนคืนในวันที่                            นั้น
                                       ได้มีหนังสือแจ้งขอถอนคืนเงินประกันสัญญา และผู้รับผิดชอบได้ตรวจสอบความชำรุดบกพร่องของอาคารเรียนก่อนจะดำเนินการถอนคืนเงินประกันสัญญาให้แก่คู่สัญญาแล้ว ปรากฏว่าอาคารเรียนดังกล่าวไม่มีความชำรุดบกพร่องแต่อย่างใดและสามารถใช้งานได้ตามปกติ  
เห็นควร
1. อนุมัติให้ถอนเงินประกันสัญญาคืนให้แก่                                                       .
2. ลงนามใบเบิกถอนเงิน  จำนวนเงิน                    บาท และลงนามในสมุดคู่ฝาก
3. ลงนามหนังสือแจ้ง สพป.พังงา
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ และลงนามใบเบิกถอนเงิน หนังสือแจ้ง 

                                                ลงชื่อ                                   เจ้าหน้าที่การเงิน
                                                       (นางธัญญาภรณ์  เอี๋ยวสกุล)  
 
คำสั่ง      อนุมัติ      ลงนามแล้ว

                                               ลงชื่อ                            ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านทุ่งรักชัยพัฒน์
                    (นางแสงเดือน  วรรณรัตน์)
	วันที่                                     . 
ลงชื่อ 		ผู้ตรวจสอบการจ่ายเงินประจำวัน
ลงชื่อ 		ผู้ตรวจสอบการจ่ายเงินประจำวัน
ลงชื่อ		ผู้อำนวยการโรงเรียน
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