
                      
           

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ      โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง อำเภอเหนือคลอง จังหวัดกระบี่ 

ที…่…………………………………..……………………..…………. วันที ่       

เรื่อง     ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ 
 
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง  
 

             ข้าพเจ้า         ตำแหน่ง      
พร้อมด้วย        ได้รับคำสั่ง/บันทึก       
ลงวันที่       ให้ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการ     
         ที ่         
ระหว่างวันที่      ถึงวันที่      ในการเดินทางไปราชการในครั้งนี้  
เพ่ือให้เกิดความคล่องตัวสะดวกรวดเร็ว ทันต่อกำหนดเวลา และขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัว หมายเลข
ทะเบียน                                    ใช้เป็นพาหนะในการเดินทาง ระยะทางจาก โรงเรียนเหนือคลอง
ประชาบำรุง อ.เหนือคลอง จังหวัดกระบี่ ถึง                .
ระยะทางประมาณ     กิโลเมตร รวมระยะทางไป- กลับ ประมาณ            กิโลเมตร   
ข้าพเจ้าขอใช้สิทธิ์ในการขอเบิกเงินค่าชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิงตามระเบียบฯ กิโลเมตรละ 4 บาท รวมเป็น
เงินจำนวน    บาท (     )โดยข้าพเจ้าจะส่งหลักฐานการเบิก 
เมื่อกลับจากไปราชการ กลับมาแล้ว ทั้งนี้ถ้าเกิดอุบัติเหตุจากการที่นำรถยนต์ส่วนตัวไปราชการครั้งนี้ ทาง
ราชการไม่ต้องรับผิดชอบใด ๆ ทั้งสิ้น  
              จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 1.อนุมัติให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการและอนุมัติให้เดินทางไปราชการครั้งนี้ 
 2.อนุมัติให้ใช้สิทธิเบิกค่าชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิงได้ตามระเบียบฯ 
 

 

                 ลงชื่อ...........................................................ผู้ขออนุญาต 
                       (     ) 
 

 ควรอนุมัติ  
 

                                                             . 
                                                             . 

 
           ลงชื่อ...............................................  

    (นางสาวพรพิมล  แก้วนาง) 
     ตำแหน่งรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณ 

    อนุมัติ 
 

                                                             . 
                                                             . 

                                                    
           ลงชื่อ...............................................  

    (นางปัญญธิดา  อัตบุตร) 
      ผู้อำนวยการโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Google   map 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

จาก โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง ถึง ……………………………………………. จังหวัด………………………. 
ระยะทางไป – กลับ  ……………………….  กิโลเมตร 

 
 

                                  (……………………………………………………..) 
                                                      ตำแหน่ง………………………………………….. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


