
 

 

                                        บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง  อำเภอเหนือคลอง  จังหวัดกระบี่ 
ที่...........................................  วันที่                                                                  . 
เรื่อง ขออนุมัติใช้เงิน       เงินรายได้สถานศึกษา      เงินอุดหนุน      เงินอ่ืน  ๆ.......................................................... 
 
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 
 ด้วยกลุ่มงาน / กลุ่มสาระการเรียนรู้ / งาน                                                                            ขอใช้เงินสำหรับ 
  จัดซื้อ    จัดจ้าง                                                                                                                              . 
มีวัตถุประสงค์เพ่ือ                                                                                                                                     . 
                                                                                                               ตามรายละเอียดรายการใช้จ่ายดังแนบ 
เป็นเงิน                          บาท  (                                                ) กำหนดใช้ในวันที่                                          .                                                               
 กลุ่มงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน  ได้รับการจัดสรรเงิน  ตามแผนปฏิบัติการประจำปีของโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง                   
งาน/โครงการ                                                                        งบประมาณตามแผน                                     บาท   

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

        ลงชื่อ.................................................ผู้รับผิดชอบงาน / โครงการ 
                     (                                          ) 
ความเห็นหัวหน้ากลุ่มงานนโยบายและแผน 
งบประมาณท่ีได้รับตามแผน................................................บาท ลงชื่อ........................................................หวัหน้าแผนงาน 
ขอเบิกไปแล้ว.......................................................................บาท               (นางธัญวรัตม์  บัวทอง) 
ขอเบิกครั้งนี้.........................................................................บาท        ............./....................../................... 
คงเหลือ................................................................................บาท  
ความเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน    ความเห็นรองผู้อำนวยการ  กลุ่ม........................................                                      
.................................................................................................. ............................................................................................ 
 

ลงชื่อ........................................................หวัหน้ากลุ่มสาระฯ/งาน  ลงชื่อ........................................................รองผู้อำนวยการ 
      (                                          )                       (                                          ) 
      ............../....................../...................                         ............../....................../................... 
ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ   ความเห็นของผู้อำนวยการ    

ได้ตรวจสอบแล้ว          อนุมัติ           ไม่อนุมัติ   
  ควรอนุมัติ                        ให้เจ้าของโครงการดำเนินการ 
  ไม่ควรอนุมัติ......................................              ให้พัสดุโรงเรียนดำเนินการ 
 

ลงชื่อ........................................................รองผู้อำนวยการ  ลงชื่อ........................................................ผู้อำนวยการ 
            (นางสาวพรพิมล  แก้วนาง)                                   (นางปัญญธิดา  อัตบุตร) 
         ............../....................../...................          ............../....................../................... 
 



 
รายละเอียดทรัพยากรและค่าใช้จ่าย 

รายการซื้อ      วัสดุ      ครุภัณฑ์      อ่ืน  ๆ    โครงการ..................................................................... ................................... 
รายการจ้าง..............................................................................โครงการ...................................... ............................................................... 

ที ่ รายการ จำนวน หน่วย ราคา/หน่วย จำนวนเงิน งบประมาณ 

      แหล่งงบประมาณ จำนวนเงิน 

        เงินนอกงบประมาณ 

        เงินงบประมาณ 

        เงินอ่ืน  ๆ 

        
        
        
        
        

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        



                                                    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง                                                                                                      .                   
ที่                                                                       วันที่                                                                             .               
เรื่อง   รายงานขอซื้อ                                                                                                                                       . 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 

  ด้วยโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง  มีความประสงค์จะขอซื้อ                                                                     .
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้                                            

1. เหตุผลและความจำเป็นท่ีต้องซื้อ 
เพื่อใช้ในการ                                                                                                                          . 

2. รายละเอียดของพัสดุ 
รายละเอียดตามเอกสารแนบ                                                                                                                                                                        

 3.  ราคากลางของพัสดุท่ีจะซื้อจำนวน                             บาท  (                                                             ) 
 4.  วงเงินท่ีจะขอซื้อ   
      เงิน                                        จำนวน                        บาท  (                                                     )                                                                                              
 5.  กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
      กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ  หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จภายใน                       วัน  นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
 6.  วิธีท่ีจะซื้อ และเหตุผลท่ีต้องซื้อ 
      ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  เนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท่ีมีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการท่ัวไป   
และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
 7.  หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  โดยใช้เกณฑ์ราคา 
      การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา                         
 8.  การขออนมุัติแต่งต้ังคณะกรรมการต่าง ๆ 
      ผูต้รวจรับพัสดุ 
      1                     ตำแหน่ง                             ประธานกรรมการ 
      2                     ตำแหน่ง                             กรรมการ 
      3                     ตำแหน่ง                             กรรมการ 
      อำนาจหน้าท่ี 
           ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติ ให้ดำเนินการตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น  
  

ลงชื่อ..............................................เจ้าหน้าท่ี   ลงชื่อ...............................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
           (นางสาวซาฟีย๊า  กูลจิ)            (นางสาวพรพิมล  แก้วนาง) 
                          /                   /                                /                   /              .   
          -  เห็นชอบ/อนุมัติ 
 

     ลงชื่อ......................................................ผู้อำนวยการโรงเรียน 
                (นางปัญญธิดา  อัตบุตร) 
                              /                   /              .   



                                                    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง                                                                                                         .                   
ที่                                                                       วันที่                                                                                .               
เรื่อง   รายงานขอจ้าง                                                                                                                                        . 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 

  ด้วยโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง  มีความประสงค์จะขอจ้าง                                                                      .
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียดดังต่อไปนี้                                            

1. เหตุผลและความจำเป็นท่ีต้องจ้าง 
เพื่อใช้ในการ                                                                                                                            . 

2. รายละเอียดของพัสดุ 
รายละเอียดตามเอกสารแนบ                                                                                                                                                                        

 3.  ราคากลางของพัสดุท่ีจะจ้างจำนวน                             บาท  (                                                              ) 
 4.  วงเงินท่ีจะขอจ้าง   
      เงิน                                        จำนวน                        บาท  (                                                       )                                                                                              
 5.  กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
      กำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ  หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จภายใน                       วัน  นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 
 6.  วิธีท่ีจะจ้าง และเหตุผลท่ีต้องจ้าง 
      ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  เนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุท่ีมีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการท่ัวไป และ
มีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
 7.  หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  โดยใช้เกณฑ์ราคา 
      การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา                         
 8.  การขออนมุัติแต่งต้ังคณะกรรมการต่าง ๆ 
      ผูต้รวจรับพัสดุ 
      1                     ตำแหน่ง                             ประธานกรรมการ 
      2                     ตำแหน่ง                             กรรมการ 
      3                     ตำแหน่ง                             กรรมการ 
      อำนาจหน้าท่ี 
           ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติให้ดำเนินการตามรายละเอียด ในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น   
 

ลงชื่อ..............................................เจ้าหน้าท่ี   ลงชื่อ...............................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
           (นางสาวซาฟีย๊า  กูลจิ)            (นางสาวพรพิมล  แก้วนาง) 
                          /                   /                                /                   /              .   
          -  เห็นชอบ/อนุมัติ 
 

     ลงชื่อ......................................................ผู้อำนวยการโรงเรียน 
                (นางปัญญธิดา  อัตบุตร) 
                              /                   /              .   



ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
งานจัดซื้อ................................................จำนวน...........................รายการ  

 โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 
1. รายละเอียดและคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ต้องการ 

ที ่ รายละเอียดของงาน จำนวน ราคาต่อหน่วย จำนวนเงิน หมายเหตุ 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 รวมเงิน          (                                                                              )   

 
5.  เกณฑ์การพิจารณา 

  ใช้เกณฑ์ราคา  
6.  ระยะเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ   

     กำหนดการส่งมอบพัสดุ  ภายใน                วัน  นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งซื้อ   
7.  วงเงินงบประมาณในการจัดซื้อ 

จำนวนเงิน                                 บาท  (                                                                  ) 
         5.  ที่มาของราคากลาง 
  การสืบราคาจาก                                                                     . 

เป็นจำนวนเงิน                             บาท  (                                                                           ) 
8.  กำหนดส่งมอบ  จำนวน                 งวด 

  งวดที่  1                                                                                  จำนวน                     รายการ                                   
 

ลงชื่อ                                             
                          (                                         ) 
       ผู้จัดทำขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
 
     ลงชื่อ......................................................ผู้อนุมัติ 
                (นางปัญญธิดา  อัตบุตร) 
     ผู้อำนวยการโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 



 
รายละเอียดแนบท้าย  ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

งานจัดซื้อ/จ้าง                                                      จำนวน                         รายการ  
 โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 

ที ่ รายละเอียดของงาน จำนวน ราคาต่อหน่วย จำนวนเงิน หมายเหตุ 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 รวมเงิน          (                                                                              )   

 



ขอบเขตของงานจ้าง                                                       .  
โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง  จังหวัดกระบี่ 

1. ความเป็นมา 
โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง  จะดำเนินการ                                                                             .           

                                                                                                                                                  .  
2. วัตถุประสงค์ 

   เพ่ือ                                                                                                                                .  
3. เป้าหมาย 
                                                                                                                                       . 
4. ระยะเวลาในการดำเนินการ    

                                                                                                                                             . 
5. ขอบเขตการดำเนินการจ้าง 

   ผู้รับจ้างต้องดำเนินการ                                                                                                          . 
                                                                                                                                                   .                

6. ระยะเวลาในการส่งมอบงาน จำนวน 1 งวดงาน 
ให้ดำเนินการปฏิบัติงานตามข้อตกลงตามสัญญาจ้างให้แล้วเสร็จด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง เหมาะสม ภายใน

ระยะเวลา                  วัน ตามสัญญา 
งวดงานที่  1 เมื่อผู้รับจ้างปฏิบัติงานตามข้อตกลง ในการ                                                                   . 

                                                                                                                                                  . 
7. การชำระเงิน 

  ผู้ว่าจ้างจะชำระเงินค่าจ้างตามสัญญา เมื่อผู้รับจ้างได้ส่งมอบงานดังกล่าวครบถ้วน ถูกต้องตามสัญญาเรียบร้อยแล้ว 
8. อัตราค่าปรับ 

  ค่าปรับให้คิดเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10 บาท ของราคางานจ้างนั้น แต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ 100 บาท 
9. การรับประกันความชำรุดบกพร่อง 

ผู้ประสงค์เข้าทำสัญญา ซึ่งได้ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือทำสัญญาจ้าง  แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความ
ชำรุดบกพร่องของสิ่งของที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า          ปี  นับถัดจากวันที่ผู้ว่าจ้างรับมอบงาน  โดยผู้รับ
จ้างต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง 

10.  ราคากลาง   
   ราคากลาง                    บาท  รวมเป็นเงิน                     บาท  (                                                   ) 

11.  งบประมาณ 
   เงินอุดหนุนปีงบประมาณ  2568  จำนวน                        บาท  (                                                     ) 

 

ลงชื่อ                                      ผู้จัดทำร่างขอบเขตของงาน  
                          (                                     ) 
 

ลงชื่อ                                       ผู้อนุมัติ 
                  (นางปัญญธิดา  อัตบุตร) 
             ผู้อำนวยการโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 



 
รายละเอียดแนบท้าย  ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

งานจัดซื้อ/จ้าง                                                      จำนวน                         รายการ  
 โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 

ที ่ รายละเอียดของงาน จำนวน ราคาต่อหน่วย จำนวนเงิน หมายเหตุ 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 รวมเงิน          (                                                                              )   

 



ใบเสนอราคา 

เรียน      ผู้อำนวยการโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง             
1. ข้าพเจ้า                                                อยู่เลขท่ี             หมู่            ตำบล                           .          

อำเภอ                        จังหวัด                         โทรศัพท ์                         ทะเบียนการค้า                          .   
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี                                             E-Mail                                                                 . 
ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่กำหนด  และไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ 

2. ข้าพเจ้าขอเสนอพัสดุ  รวมทั้งบริการและกำหนดเวลาส่งมอบ ดังต่อไปนี้ 
 

ที ่ รายละเอียดพัสดุที่จะขอซื้อ/จ้าง จำนวนหน่วย ราคาต่อหน่วย 
จำนวนเงิน 

ที่ขอซื้อ/จ้างครั้งนี้ 
     
     
     

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
      รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  (                                                                      )  

 

ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม รวมทั้งภาษีอากรอ่ืน และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
3. คำเสนอนี้จะยืนอยู่ในระยะเวลา               วัน  นับตั้งแต่วันที่ได้ยื่นใบเสนอราคา 
4. กำหนดส่งมอบพัสดุตามรายละเอียดรายการข้างต้น ภายใน               วัน  นับถัดจากวันลงนามใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง   

เสนอมา    ณ    วันที่                เดือน                         พ.ศ.               .    
 

(ลงชื่อ)                                  ผู้ต่อรองราคา/ตกลงราคา   (ลงชื่อ)                                  ผู้เสนอราคา 
                  (                                 )                                                 (                                 ) 
                                                                                    ประทับตรา(ถ้ามี) 



     
 
 

                            ใบสั่งซื้อ 
ผู้ขาย                                                                          .   ใบสั่งซื้อ  เลขท่ี                         /                           .  
ที่อยู่                                                                           .  วันท่ี                                                                  . 
                                                                                .  ส่วนราชการ  โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 
โทรศัพท ์                                                                     .  ที่อยู่  197  ม.6  ต.เหนือคลอง  อ.เหนือคลอง  จ.กระบี่ 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี                                                    .  โทรศัพท ์ 075-691470                                    . 
ช่ือบัญชี                                                                      . 
ธนาคาร                                                                      .        

ตามที ่                                                              ได้เสนอราคาไวต้่อโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง ซึ่งไดร้ับราคาและตกลงซื้อ    
ตามรายการดังต่อไปนี ้

ที ่ รายการ จำนวน หน่วย 
ราคาต่อหน่วย 

(บาท) 
จำนวนเงิน 

(บาท) 
      
      
      
      
      
      
    รวมเงิน                               (                                                                                     )  

การซื้ออยู่ภายใต้เง่ือนไขต่อไปนี ้
1. กำหนดส่งมอบภายใน                    วัน  นับถัดจากวันที่ผู้ขายได้รับใบสั่งซื้อ 
2. ครบกำหนดส่งมอบวันที ่                                                              . 
3. สถานท่ีส่งมอบ  โรงเรยีนเหนือคลองประชาบำรุง  197  หมู่  6  ถนนเพชรเกษม  ตำบลเหนือคลอง  อำเภอเหนือคลอง  จ.กระบี่ 
4. ระยะเวลารับประกัน           -           . 
5. สงวนสิทธ์ิค่าปรับกรณสี่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.20  ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ไดร้ับมอบแต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ    
    100.00 บาท 
6. ส่วนราชการสงวนสิทธ์ิที่จะไม่รบัมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการทีร่ะบไุว้ในใบสั่งซื้อ กรณีนี้ผูร้ับใบสั่งซื้อจะต้องดำเนินการ 
    เปลี่ยนใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งซื้อทุกประการ 
7. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ หน่วยงานของรฐัสามารถนำผลการปฏิบัติงานแลว้เสร็จตามสัญญาหรือข้อตกลงของคู่สัญญา 
    เพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบตัิงานของผู้ประกอบการ 
หมายเหตุ 1. การตดิอากรแสตมปใ์ห้เป็นไปตามประมวลกฎหมายรษัฎากร หากต้องการให้ใบสั่งซื้อมผีลตามกฎหมาย 

 2. ใบสั่งซื้อนี้อ้างอิงตามเลขท่ีโครงการ                                  ซื้อ                                                             โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 

        ลงช่ือ                                          ผู้สั่งซื้อ 
                                    (นางปัญญธิดา  อัตบุตร) 
                    ผู้อำนวยการโรงเรยีนเหนือคลองประชาบำรุง 
                                   ............/.................../................... 
         ลงช่ือ                                          ผู้รับใบสั่งซื้อ 
เลขท่ีโครงการ                                                    (                                        )   
เลขท่ีคุมสัญญา                                  .          .............../.................../......................                         



 
 

 

                          ใบสั่งจ้าง 
ผู้รับจ้าง                                                                       .   ใบสั่งจ้าง  เลขท่ี                        /                           .  
ที่อยู่                                                                           .  วันท่ี                                                                  . 
                                                                                .  ส่วนราชการ  โรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 
โทรศัพท ์                                                                     .  ที่อยู่  197  ม.6  ต.เหนือคลอง  อ.เหนือคลอง  จ.กระบี่ 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี                                                    .  โทรศัพท ์ 075-691470                                    . 
ช่ือบัญชี                                                                      . 
ธนาคาร                                                                      .        

ตามที ่                                                              ได้เสนอราคาไวต้่อโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง ซึ่งไดร้ับราคาและตกลงจ้าง   
ตามรายการดังต่อไปนี ้

ที ่ รายการ จำนวน หน่วย 
ราคาต่อหน่วย 

(บาท) 
จำนวนเงิน 

(บาท) 
      
      
    รวมเงิน                                   (                                                                                     )  

การจ้างอยู่ภายใต้เง่ือนไขต่อไปนี ้
1. กำหนดส่งมอบภายใน                    วัน  นับถัดจากวันที่ผู้ขายได้รับใบสั่งจ้าง 
2. ครบกำหนดส่งมอบวันที ่                                                              . 
3. สถานท่ีส่งมอบ  โรงเรยีนเหนือคลองประชาบำรุง  197  หมู่  6  ถนนเพชรเกษม  ตำบลเหนือคลอง  อำเภอเหนือคลอง  จ.กระบี่ 
4. ระยะเวลารับประกัน           -           . 
5. สงวนสิทธ์ิค่าปรับกรณสี่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10  ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ไดร้ับมอบแต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ    
    100.00 บาท 
6. ส่วนราชการสงวนสิทธ์ิที่จะไม่รบัมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการทีร่ะบไุว้ในใบสั่งจ้าง กรณีนี้ผูร้ับใบสั่งจ้างจะต้องดำเนินการ  
    เปลี่ยนใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งจ้างทุกประการ 
7. การจ้างช่วง ผู้จ้างจะต้องไม่เอางานท้ังหมดหรือแต่บางส่วนไปจ้างช่วงอีกทอดหนึ่ง เว้นแต่การจ้างช่วงงานแต่บางส่วนท่ีได้รับอนญุาตเป็นหนังสือจาก  
    ผู้ว่าจ้างแล้ว การที่ผู้ว่าจ้างได้อนุญาตให้จ้างช่วงงานแต่บางส่วนดงักล่าวนั้น ไม่เป็นเหตุใหผู้้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิดหรือพันธะหน้าท่ี และผูร้ับจ้าง 
    จะยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของผูร้บัจ้างช่วงหรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้นทุกประการ กรณผีู้รับจา้งไป 
    จ้างช่วงงานแต่บางส่วนโดยฝ่าฝืนความในวรรคหนึ่ง ผู้รับจ้างต้องชำระค่าปรับให้แกผู่้ว่าจ้างเป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ 10 (สิบ) ของวงเงินของงาน 
    ที่จ้างช่วง ท้ังนี้ ไม่ตัดสิทธิผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 
8. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ หน่วยงานของรฐัสามารถนำผลการปฏิบัติงานแลว้เสร็จตามสัญญาหรือข้อตกลงของคู่สัญญา 
    เพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบตัิงานของผู้ประกอบการ 
หมายเหตุ  1. การติดอากรแสตมป์ให้เป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากต้องการให้ใบสั่งจ้างมีผลตามกฎหมาย 

  2. ใบสั่งจ้างน้ีอ้างอิงตามเลขท่ีโครงการ                                  จ้าง                                                        โดยวิธีเฉพาะเจาะจง   
ลงช่ือ                                          ผู้สั่งจ้าง 

                                    (นางปัญญธิดา  อัตบุตร) 
                    ผู้อำนวยการโรงเรยีนเหนือคลองประชาบำรุง 
                                   ............/.................../................... 
         ลงช่ือ                                          ผู้รับใบสั่งจ้าง 
เลขท่ีโครงการ                                                    (                                        )   
เลขท่ีคุมสัญญา                                  .          .............../.................../......................  



ใบเบิกพัสดุ 
สำหรับหมวดวิชา/ฝ่าย                                                                                       เลขที่  จ                /                 . 
เลขที่  ร             /                ส่วนราชการโรงเรียนเหนือคลองประชาบำรุง 
       วันที่                     เดือน                           พ.ศ.                  . 
ข้าพเจ้าขอเบิกสิ่งของดังต่อไปนี้เพื่อใช้ในการ                                                                                                         .                                                         

ที ่ รายการ ราคา/หน่วย จำนวน หน่วย จำนวนเงิน หมายเหตุ 
       
       
       
       
       
       
       
       
       

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
ได้มอบให้............................................................เป็นผู้รับแทน  ลงชื่อ.........................................................................ผู้เบิก 
ลงชื่อ....................................................................ผู้มอบ     (                                                          ) 
วันที่....................เดือน..............................พ.ศ........................  เจ้าหน้าที่พัสดุกลุ่มสาระฯ                                     .         

ได้รับของถูกต้องครบถ้วนแล้ว      อนุญาตให้เบิก 
ลงชื่อ....................................................................ผู้รับของ  ลงชื่อ...................................................................ผู้สั่งจ่าย 
     (                                                    )                 (นางสาวพรพิมล  แก้วนาง)   
วันที่                เดือน                        พ.ศ.              .          หวัหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ   



 

หนังสือส่งมอบงาน 

 
  วนัท่ี.............เดือน.....................พ.ศ................ 

 

เร่ือง  ส่งมอบงานจา้ง 
เรียน  ประธานกรรมการตรวจการจา้ง 

 

 ตามท่ี (บริษทั/หา้งหุน้ส่วน/ร้าน).................................................................................................................... 
ไดรั้บจา้งท า.................................................................................................................................................................. 
ของโรงเรียนเหนือคลองประชาบ ารุง     ต าบลเหนือคลอง     อ าเภอเหนือคลอง     จงัหวดักระบ่ี      ตามใบสั่งจา้ง 
เลขท่ี.........................................ลงวนัท่ี...........................เดือน........................................พ.ศ.................................... 

บดัน้ีทาง  (บริษทั/หา้งหุ้นส่วน/ร้าน)................................................................................ไดป้ฏิบติังานจา้ง 
ดงักล่าวเสร็จเรียบร้อยแลว้     เป็นเงิน...................................บาท(...........................................................................) 
 จึงเรียนมาเพื่อแจง้ใหป้ระธานกรรมการตรวจการจา้งทราบ     และนดัคณะกรรมการตรวจการจา้งไป 

ตรวจรับงานดงักล่าวเพื่อขอเบิกเงิน  
 

 

        ขอแสดงความนบัถือ 
 

 

       ลงช่ือ...............................................ผูรั้บจา้ง 
                                                                                            (...................................................) 
 

 

นดักรรมการตรวจการจา้งไปท าการตรวจการจา้ง 
วนัท่ี.................เดือน.......................พ.ศ............... 
เวลา...................................น. 
 

1..................................................ประธานกรรมการ 
2...................................................กรรมการ 
3...................................................กรรมการ 
 

                       
            
 

 


