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แบบบันทึกการแลกเปลี่ยนคาบสอน/การสอนแทน
(ใช้เป็นเอกสารประกอบการไปราชการ/การลา)

โรงเรียนลำทับประชานุเคราะห์  จังหวัดกระบี่
วันที่.............เดือน................................พ.ศ. ....................

เรื่อง	ขออนุญาตแลกเปลี่ยนคาบสอน/สอนแทน
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนลำทับประชานุเคราะห์
	ด้วยข้าพเจ้า นางสาว/นาง/นาย .....................................................................................................ตำแหน่ง  ครู  กลุ่มสาระการเรียนรู้................................................................... 	 ไปราชการ	       ลา  ระหว่างวันที่  ....................ถึง.................... เดือน.......................................... พ.ศ. ..................
	จึงขออนุญาต	 เปลี่ยนคาบสอน	 จัดสอนแทน ดังนี้
กรณีแลกเปลี่ยนคาบสอน
	คาบ
	วัน/เดือน/ปี
	คาบที่
	รหัสวิชา
	ห้อง
	ชื่อ-สกุลผู้แลกเปลี่ยนคาบ
	ลงชื่อรับทราบ
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กรณีจัดสอนแทน
	วัน/เดือน/ปี
	คาบที่
	รหัสวิชา
	ห้อง
	ชื่อ-สกุลผู้สอนแทน
	ลงชื่อรับทราบ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
ลงชื่อ..........................................................ผู้สอน
(.......................................................................)
    ..................../......................................./............... .

	หัวหน้ากลุ่มสาระ...................................................
ทราบ
ลงชื่อ...................................................................
(..........................................................................)
................./......................../...............
	หัวหน้าฝ่ายบริหารงานวิชาการ
ทราบ
ลงชื่อ...................................................................
(นางสาวพรรณพิไล  เกษีสม)
................./......................../...............

	ทราบ				…………………………………………………………………………………..

ลงชื่อ...................................................................
(นางสาวเธียรรัตน์   ไชยโรจน์)
รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงานวิชาการ


	ทราบ	อนุญาต		…………………………………………………………………………………..

ลงชื่อ...................................................................
(นายเฉลิมรัฐ  แก้วนาเส็ง)
ผู้อำนวยการโรงเรียนลำทับประชานุเคราะห์
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