[image: คำอธิบาย: krut_s]			บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนลำทับประชานุเคราะห์  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา 13   
ที่   «ที่»/2562				         วันที่   «วันที่» 
เรื่อง   รายงานการติดตามการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน
เรียน   ครู«ชื่อครู»
ตามที่กลุ่มงานบริหารงานวิชาการได้ดำเนินการติดตามผลการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตามตารางสอน ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2562 ตั้งแต่เปิดภาคเรียน จนถึงวันที่ 30 สิงหาคม 2562 นั้น 
พบว่า ครู«ชื่อครู» ไม่ได้ลงลายมือชื่อในการเข้าปฏิบัติหน้าที่ในการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน ตามวันและเวลา ดังนี้
	วัน/เดือน/ปี
	รายวิชา
	รหัสวิชา
	ชั้น
	คาบที่
	เวลา

	«วันเดือนปี»
	«รายวิชา»
	«รหัส»
	«ชั้น»
	«คาบที่»
	«เวลา»


[bookmark: _GoBack]ทั้งนี้เพื่อประโยชน์ในการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน การพัฒนาทักษะและความรู้ของนักเรียน ให้ครูที่ไม่ได้ลงลายมือชื่อในการเข้าปฏิบัติหน้าที่ชี้แจงสาเหตุของการนั้น พร้อมแนบหลักฐาน หรือชี้แจงการดำเนินการใดๆ ตามเห็นสมควร

จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการ

						ลงชื่อ.................................................
( นางสาวพรรณพิไล  เกษีสม )
ครู คศ.2
ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มงานบริหารงานวิชาการ
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