[image: คำอธิบาย: krut_s]			บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนลำทับประชานุเคราะห์  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา 13   
ที่   ……………../……………...			  วันที่   
เรื่อง   ชี้แจงสาเหตุและบันทึกการสอนชดเชย
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน
สิ่งที่แนบมาด้วย   (ถ้ามี) เช่นสำเนาใบสลับคาบสอน, บันทึกการสอนชดเชย
อ้างถึงบันทึกข้อความที่ ..................... ลงวันที่................................. เรื่อง รายงานการติดตามการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน แจ้งว่า ข้าพเจ้า.......................................................... ตำแหน่ง..................... ไม่ได้จัดกิจกรรมการเรียนการสอนตามตาราง จำนวน ......... คาบนั้น ข้าพเจ้าขอชี้แจงสาเหตุดังต่อไปนี้
ในวันที่ 	.............................รายวิชา............ รหัส ......... ชั้น........คาบที่.......... เวลา................
สาเหตุ : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
ในวันที่ .............................	รายวิชา............ รหัส ......... ชั้น........คาบที่.......... เวลา................
สาเหตุ : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
ในการนี้ข้าพเจ้าขอนำส่งข้อมูลการชี้แจงสาเหตุการไม่เข้าสอน เพื่อความสุจริตและเพื่อประโยชน์ของทางราชการต่อไป
จึงเรียนมาเพื่อทราบ
						ลงชื่อ.................................................
 (.......................................)
ตำแหน่ง……………………………………………








ความคิดเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้
…………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………….

                                                      ลงชื่อ.................................................
                                                      (.......................................)
                                                 ตำแหน่ง....................................................






	






ความคิดเห็นผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มงานบริหารวิชาการ
…………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………….

                                                      ลงชื่อ.................................................
                                                      ( นางสาวพรรณพิไล  เกษีสม )
                                                       ครู คศ.2
                                                        ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มงานบริหารงานวิชาการ










ความคิดเห็นผู้อำนวยการ
…………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………….

                                                      ลงชื่อ.................................................
                                                      ( นายเฉลิมรัฐ  แก้วนาเส็ง )                     
                                                     ผู้อำนวยการโรงเรียนลำทับประชานุเคราะห์






























	


บันทึกการสอนชดเชย
โรงเรียนลำทับประชานุเคราะห์ จังหวัดกระบี่

	ข้าพเจ้า.....................................................ตำแหน่ง............. กลุ่มสาระการเรียนรู้............................................................ไม่ได้จัดกิจกรรมการเรียนการสอนตามตาราง ตามวันและเวลาข้างต้น เพื่อประโยชน์ในการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน การพัฒนาทักษะและความรู้ของนักเรียน จึงได้จัดกิจกรรมการเรียนการสอนชดเชย ตามวันและเวลาดังนี้
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