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1.โหลดไฟลจ์ากเวบ็โรงเรียน 

http://t2k.ac.th/download-document      เลือกโหลดตามระดบัชั้นท่ีเป็นครูท่ีปรึกษา 
 

 

 

 

 

2.เม่ือโหลดไฟลเ์สร็จเรียบร้อยและจะไดไ้ฟล ์.ZIP 

 ใหเ้ปิดไฟลท่ี์โหลดมา โดยใหค้ลิก ตรงลูกศรดา้นล่างและเลือก Show in Folder 
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3.ใหค้ลิกขวาท่ีไฟลแ์ลว้เลือก แลว้ท าการแตกไฟล ์ ***ถา้ไม่แตกไฟลแ์ลว้เปิดแกไ้ขงาน งานจะหายเม่ือเปิดมา

ใหม ่

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

4.จะได ้Folder ท่ีมีช่ือ Folder ตามช่ือไฟลท่ี์โหลดมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.เปิดใชง้านไฟล ์Excel เพื่อกรอกขอ้มูล ถา้มีการแจง้เตือนแถบสีเหลืองใหก้ดตรงท่ีปุ่มไปจนกวา่แถบสีเหลือง

จะหมดไป 

 

 



 

6.กรอกขอ้มูลทัว่ไปส าหรับเอกสาร 

 
 

7.กรอกขอ้มูลรายวชิาพื้นฐาน 

 รหสัวชิา 

 ช่ือวชิา 

 หน่วยกิต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8.กรอกขอ้มูลรายวชิาเพิ่มเติม 

 รหสัวชิา 

 ช่ือวชิา 

 หน่วยกิต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.กรอกรายช่ือนกัเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

10.กรอกคะแนนแต่ละรายวชิา 


