
สัญญายืมเงินเลขที่  วันที ่  ส่วนท่ี 1 
ชื่อผู้ยืม  จำนวนเงิน  บาท แบบ 8708 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 ที่ทำการ โรงเรียนหัวไทร(เรือนประชาบาล) 

วันที ่  เดือน  พ.ศ.  

เรื่อง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนหัวไทร(เรือนประชาบาล) 

 ตามคำสั่งบันทึกที ่  ลงวันที่  

ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า  ตำแหน่ง  

สังกัด  โรงเรียนหัวไทร(เรือนประชาบาล) สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 3 
พร้อมด้วย  

 
 

เดินทางไปปฏิบัติราชการ  

 
 

โดยออกเดินทางจาก  บ้านพัก  สำนักงาน  ประเทศไทย ต้ังแต่วันที่  
เวลา  น. และกลับถึง  บ้านพัก  สำนักงาน  ประเทศไทย ต้ังแต่วันที่  

เวลา  น. รวมเวลาไปราชการครั้งนี้  วัน  ชั่วโมง  

 ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ  ข้าพเจ้า  คณะเดินทาง ดังนี้ 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  จำนวน  วัน รวม  บาท 
ค่าเช่าที่พักประเภท  จำนวน  วัน รวม  บาท 

ค่าพาหนะ  รวม  บาท 
ค่าใช้จ่ายอ่ืน  รวม  บาท 

จำนวนเงิน (ตัวอักษร)  รวมเงินทั้งสิ้น  บาท 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง  และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย 
จำนวน  ฉบับ รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

ลงชื่อ  ผู้ขอรับเงิน 

(  ) 

ตำแหน่ง   



-2- 
 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้อง อนุมัติให้จ่ายได้ 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้  

ลงชื่อ   ลงชื่อ   

(    นางสาวพลอยรัฐ รัตนศรีปัญญะ ) ( นางอาภรณ์  อ่อนคง ) 
ตำแหน่ง   รองผู้อํานวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียน  

วันที่   วันที่   
      

 ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน  บาท 

 ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว  

ลงชื่อ  ผู้รับเงิน ลงชื่อ  ผู้จ่ายเงิน 

(  ) ( นางสาวจรีย์  หวานทอง ) 

ตำแหน่ง   ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่การเงิน  
วันที่   วันที่   

 
 
จากเงินยืม 

 
 
ตามสัญญาเลขที่ 

  
 

วันที่ 

  

      

หมายเหตุ 
 
 

 

 
 

  
คำชี้แจง ๑. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน   หากระยะเวลาในการเร่ิมต้น และส้ินสุด 

การเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันท่ีแตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 
 ๒. กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล  ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน  กรณีท่ีมีการ

ยืมเงินให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม  เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 
 ๓. กรณีท่ีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน ท้ังนี้ ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน

ลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน  (ส่วนท่ี 2) 



หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ชื่อส่วนราชการ โรงเรียนหัวไทร(เรือนประชาบาล)  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 3   

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ  ลงวันท่ี  เดือน  พ.ศ.   
         

ลำดับ
ท่ี 

ชื่อ - สกุล ตำแหน่ง 
ค่าใช้จ่าย 

รวม 
ลายมือชื่อ
ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ปี 
ท่ีรับเงิน 

หมายเหตุ 
ค่าเบ้ียเลี้ยง ค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอ่ืน 

           
           
           
           
           
           
           
           
           

รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขท่ี……….วันท่ี........................ 
       

จำนวนเงินรวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร)   
 
 

ลงชื่อ  ผู้จ่ายเงิน 
(  ) 

ตำแหน่ง   
วันท่ี   

ส่วนท่ี 2 

แบบ 8708 

แบบ 8708 

คำชี้แจง 
1. ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันและจำนวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ 
2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับ

จากเงินยืม 
3. ผู้จ่ายเงิน หมายถึง ผู้ท่ีขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้

จ่ายเงิน 
 



แบบ   บก  111 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
ส่วนราชการ โรงเรียนหัวไทร(เรือนประชาบาล) สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 3 

วัน  เดือน  ปี รายละเอียดรายจ่าย 
จำนวน

เงิน 
หมายเหตุ    

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

                                                                                     รวมเป็นเงิน   

 
  รวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)...................................................................................................... .............. 

  ข้าพเจ้า.....................................................................ตำแหน่ง......................................... ................ 
โรงเรียนหัวไทร(เรือนประชาบาล) สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 3 ขอรับรองว่า
รายจ่ายข้างต้นนี้  ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้   และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้  
 
      ลงชื่อ............................................................. 
             (............................................................) 
                    วันที่............................................................ 
 


