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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  กลุ่มบริหารวิชาการ
ที่ ...........................................................
              วันที่ .......................................................................
เรื่อง
มอบหมายหน้าที่สอนแทน
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนอินทร์ธานีวิทยาคม

ข้าพเจ้า .............................................................. ตำแหน่ง...................................................สอนวิชา...................................................................ได้รับมอบหมายให้ไปราชการ ( ประชุม  ( อบรม สัมมนา 
( อื่นๆ ...................................ของหน่วยงาน............................................................ วันที่ ..........................ณ .................................................................  ในการไปราชการครั้งนี้ ข้าพเจ้ามีชั่วโมงสอนและได้มอบหมายให้ผู้ที่มีชื่อในตารางปฏิบัติหน้าที่แทน ดังนี้
	คาบที่
	วิชา
	ผู้สอนแทน
	ลงนามรับทราบ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	







        ลงชื่อ .............................................  ผู้ขออนุญาต
                                                                    (..............................................)
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ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน


 ( ทราบ


 ( อนุญาต        








ลงชื่อ…………………………………………………….


( นางสุประวีณ์  ทิพย์โพธิ์ )


ผู้อำนวยการโรงเรียนอินทร์ธานีวิทยาคม........../............./...........





ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………





ลงชื่อ…………………………………………………….


( นายอภิศักดิ์  ศรีมาก )


หัวหน้ากลุ่มงานบริหารวิชาการ


........../............./...........
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