ปค. 9
                                                                       โรงเรียนอินทร์ธานีวิทยาคม

                                                                                     อำเภอปากแพรก  จังหวัดนครศรีธรรมราช   





                                        วันที่ ……  เดือน …………………… พ.ศ. ……………
เรื่อง    ติดตามนักเรียนขาดเรียน  ครั้งที่ ………

เรียน   ผู้ปกครอง  ………………………………………………

               เนื่องจาก  ……………………………............................…………………นักเรียนชั้น  ม……./….…..
ซึ่งอยู่ในความปกครองของท่าน  ได้ขาดเรียนโดยทางโรงเรียนไม่ทราบสาเหตุในเดือน ……………….……ทางโรงเรียนจึงได้ส่งหนังสือติดตามมา  โปรดแจ้งสาเหตุให้ทางโรงเรียนทราบโดยด่วน


    ทางโรงเรียนหวังว่าคงได้รับความร่วมมือจากท่านด้วยดี  และขอขอบพระคุณมา  ณ โอกาสนี้
ขอแสดงความนับถือ
ลงชื่อ……………………......…………ครูที่ปรึกษา
(………………......................………………..)
**********************************************************************
หนังสือตอบรับ (ส่งกลับคืนไปโรงเรียน)
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนอินทร์ธานีวิทยาคม

           ข้าพเจ้า…………....................……………………………ผู้ปกครองของ…………………………………........
นักเรียนชั้น.…../…… ได้ทราบเรื่อง  นักเรียนขาดเรียน  ที่ทางโรงเรียนแจ้งมาให้ทราบแล้ว  ยินดีให้ความร่วมมือกับทางโรงเรียน  โดยจะตักเตือนและกวดขันให้นักเรียนในความปกครอง  ได้ประพฤติปฏิบัติตามระเบียบของโรงเรียนทุกประการ


ขอเรียนชี้แจงให้ทางโรงเรียนทราบเรื่องนักเรียนขาดเรียน  ดังนี้………………….............................……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..............................
ขอแสดงความนับถือ






ลงชื่อ..........................................................






   (………………….…......................…………..)

               ผู้ปกครองนักเรียน
