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เด่น ขนาด 3
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ขนาดเลก็ 
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คาํนํา 

 
       �…………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………….
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………………………………………………………………………………………………………
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           �……………………………………………………………………………………….. 
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………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………… 
       �………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………. 
      ลายเซ็น....................................................... 
       (....................................................) 
      ผูอ้าํนวยการโรงเรียน.................................... 

ชานบน 2.5 เซนติเมตร 

ชานซา้ย 
3 เซนติเมตร 

ชานขวา 
3 เซนติเมตร 

ชานล่าง 2 เซนติเมตร 
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คาํนํา 
 

 คู่มือการจดัทาํโครงการ............................................................................................โรงเรียน
............................................................อาํเภอ.................................................................จงัหวดั
นครศรีธรรมราช จดัทาํขึ�นเพื�อใชด้าํเนินการโครงการ..............................................................................ให้
บรรลุตามวตัถุประสงคแ์ละระยะเวลาที�กาํหนด เพื�อพฒันา ดา้น....................................................................... 
.....................................................โดยไดด้าํเนินการวเิคราะห์สภาพ..................................................................
แลว้วางแผนการดาํเนินงานพฒันาตามวงจรเชิงระบบ (PDCA) จนแลว้เสร็จ 
 รายละเอียดการดาํเนินการตามโครงการ.................................................................................
ประกอบด้วยสําคัญคือ กิจกรรม....... .... .... .... .... .... .... .... .... .... .... .... .... .... .... .... .... .... ...กิจกรรม
............................................กิจกรรม...................................................................................กิจกรรม
................................................และกิจกรรม...................................................................................................... 
 ขอขอบคุณคณะกรรมการสถานศึกษา ผูป้กครอง ตวัแทนชุมชน องคก์รบริหารส่วนทอ้งถิ�น คณะครู 
นักเรียนทุกคน ที�ให้การสนับสนุนด้านงบประมาณ สถานที� อุปกรณ์ รวมทั�งความร่วมมือ จนสามารถ
ดาํเนินการโครงการ...................................................................................จนแลว้เสร็จ 
 
 
       ......................................................ลายเซ็น 
       (....................................................) 
     ผูอ้าํนวยการโรงเรียน........................................................... 
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สารบญั 
 

 เรื&อง หน้า 
   
 1.ความเป็นมาของโครงการ  
 2.วตัถุประสงคข์องโครงการ  
 3.เป้าหมายของโครงการ  
 4.เนื�อหาสาํคญั/กิจกรรมสาํคญั  
 5.ระยะเวลาดาํเนินการ  
 6.สถานที�ดาํเนินการ  
 7.กิจกรรมสาํคญั (PDCA)  
 8.ปฏิทินการดาํเนินการ  
 9.วธีิการประเมินผล  
 10.บรรณานุกรม  
 11.ภาคผนวก  
 -ตวัอยา่งโครงการ  
 -ตวัอยา่งรายงานโครงการ/กิจกรรม  
 -แบบประเมินโครงการ (ความพึงพอใจ)  
 -คาํสั�งแต่งตั�งคณะทาํงาน  
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 ๖

๑.ความเป็นมาของโครงการ 
  (สอดคลอ้งกบัหลกัการของโครงการ).................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 

๒.วตัถุประสงค์ของโครงการ  (สอดคลอ้งกบัตวับ่งชี�ของมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา) 

  การดาํเนินงานตามโครงการ.......................................................................ของโรงเรียน........ 
.........................มีวตัถุประสงคด์งันี�  
  ๑.เพื�อ...................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
(ระบุตวับ่งชี�ของมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา) มาตรฐานที�.............ตวับ่งชี� ที�............... 
  ๒.เพื�อประเมินความพึงพอใจของผูที้�เกี�ยวขอ้ง 

๓.เป้าหมายของโครงการ 
  ๓.๑ เป้าหมายเชิงปริมาณ........................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................... 

๓.๒ เป้าหมายเชิงคุณภาพ...................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
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 ๗

๔.เนื6อหาสําคญั/กจิกรรมสําคญั 
  ในการดาํเนินงานตามโครงการ............................................................................ของ
โรงเรียน..............................................มีเนื�อหาสาํคญั/กิจกรรมสาํคญั ดงันี�  
  ๑.เรื�อง/กิจกรรม..................................................................................................................... 
  ๒.เรื�อง/กิจกรรม.................................................................................................................... 
  ๓.เรื�อง/กิจกรรม.................................................................................................................... 
  ๔.เรื�อง/กิจกรรม.................................................................................................................... 
  ๕.เรื�อง/กิจกรรม.................................................................................................................... 
  ๖.เรื�อง/กิจกรรม.................................................................................................................... 
  ๗.เรื�อง/กิจกรรม.................................................................................................................... 
  ๘.เรื�อง/กิจกรรม.................................................................................................................... 
  ๙.เรื�อง/กิจกรรม.................................................................................................................... 
  ๑o.เรื�อง/กิจกรรม.................................................................................................................... 
 

๕.ระยะเวลาดาํเนินการ 
  ในการดาํเนินการโครงการ.......................................................................ของโรงเรียน........ 
................................................ดาํเนินการตั�งแต่วนัที�...........เดือน......................................พ.ศ.๒๕๕๕......ถึง. 
วนัที�...........เดือน.............................................พ.ศ.๒๕๕๕ 
 

๖.สถานที&ดาํเนินการ 
  ในการดาํเนินการโครงการ.......................................................................ของโรงเรียน........ 
................................................ใชส้ถานที�ดาํเนินการ ดงันี�  
  ๑............................................................................................................................................ 
  ๒........................................................................................................................................... 
  ๓........................................................................................................................................... 
  ๔........................................................................................................................................... 
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๗.กจิกรรมสําคญั  (PDCA) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๘.ปฏิทนิการดาํเนินงานตามโครงการ 
กจิกรรมสําคญั ระยะเวลา งบประมาณ  ผู้รับผดิชอบ 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

(Planning) 
1.วเิคราะห์...................... 
........................................ 
........................................ 
2...................................... 
........................................ 
........................................ 
3...................................... 
........................................ 
........................................ 

(Doing) 
1.จดัทาํโครงการ............. 
........................................ 
2.แต่งตั�งคณะทาํงาน....... 
........................................ 
3.ประชุม......................... 
........................................ 
4.ดาํเนินการ.................... 
........................................ 
 

(Check) 
1.วางแผนการประเมิน.... 
........................................ 
2.สร้างเครื�องมือ.............. 
........................................ 
........................................ 
........................................ 
3.ดาํเนินการประเมิน...... 
........................................ 
 

(Action) 
1.สรุปผลการดาํเนินการ. 
........................................ 
........................................ 
........................................ 
2.จดัทาํรายงาน............... 
........................................ 
........................................ 
........................................ 
 

ผลยอ้นกลบั 
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๙. วธีิการประเมินผล  

 

ตวับ่งชี6ความสําเร็จ วธีิการประเมนิ เครื&องมอื 
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 ๑๐

(ตวัอยา่ง) 

บรรณานุกรม 
คณะครุศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั. การวางแผนและกาํหนดกลยุทธ์ Strategic Planning and 

Formulating. กรุงเทพฯ : จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั. ๒๕๕๓. 

คณะครุศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั. การนําแผนกลยุทธ์สู่การปฏิบัติ Strategy Implementation. 
กรุงเทพฯ : จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั. ๒๕๕๓. 

คณะครุศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั. การควบคุม การวดัประเมิน และการจัดการความรู้ Control, 

Measurement, Evaluation and Knowledge Management. กรุงเทพฯ : จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลยั. 
๒๕๕๓ 

ชนิกานต ์เธียร สูตร. วงจร PDCA คือ อะไร ?. สืบคน้วนัที� ๑๔ กรกฎาคม พ.ศ.๒๕๕๓. จาก mid=๖๘ 

ประชาสรรณ์ แสนภกัดี. เทคนิคกระบวนการ AIC การวางแผนแบบมีส่วนร่วม. สืบคน้วนัที�๑๔ กรกฎาคม 
พ.ศ.๒๕๕๓. จากhttp://www.prachasan.com/mindmapknowledge/aic.html 

โรงเรียนวดันวลนรดิศวทิยาคม รัชมงัคลาภิเษก. แผนพฒันาคุณภาพศึกษาขั6นพื6นฐาน วถิีปรัชญาของ

เศรษฐกจิพอเพยีง ระยะ ๕ ปี(พ.ศ.๒๕๕๑-๒๕๕๕). โรงเรียนวดันวลนรดิศวทิยาคม รัชมงัคลาภิเษก 
สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษากรุงเทพมหานคร เขต ๓. ม.ป.ป. (เอกสารอดัสาํเนา) 

โรงเรียนวดันวลนรดิศวทิยาคม รัชมงัคลาภิเษก. รายละเอยีดแผนงาน/โครงการ/กจิกรรม แผนพฒันาคุณภาพ

ศึกษาขั6นพื6นฐาน วถิีปรัชญาของเศรษฐกจิพอเพยีง ระยะ ๕ ปี(พ.ศ.๒๕๕๑-๒๕๕๕).โรงเรียนวดั
นวลนรดิศวทิยาคม รัชมงัคลาภิเษกสาํนกังาน  เขตพื�นที�การศึกษากรุงเทพมหานคร เขต ๓. ม.ป.ป. 
(เอกสารอดัสาํเนา) 

โรงเรียนจ่านกร้อง. แผนกลยุทธ์โรงเรียนมาตรฐานสากล (World Class Standard School). โรงเรียนจ่านก
ร้อง อาํเภอเมือง จงัหวดัพิษณุโลก. (เอกสารอดัสาํเนา) 

สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาเชียงใหม่ เขต ๕. คู่มือดําเนินการพฒันาสําหรับผู้อาํนวยการสถานศึกษา: 

หลกัสูตรการพฒันาผู้อาํนวยการสถานศึกษา เพื&อการบริหารจัดการสถานศึกษาที&องิมาตรฐาน. 

สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาเชียงใหม่ เขต ๕สาํนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ. ม.ป.ป. (เอกสารอดัสาํเนา) 

สาํนกังานคณะกรรมการพฒันาระบบราชการ. ระบบบริหารยุทธศาสตร์ขององค์การภาครัฐ (Government 

Strategic Management system) . สืบคน้วนัที� ๑๔ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๕๓. จาก http://
๑๖๔.๑๑๕.๕.๖๖/newsletter/enews๓๔/dec๒๐๐๗/gsms.htm 
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ภาคผนวก 
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 ๑๒

ตวัอย่างโครงการ 
 

ชื&อแผนงาน : พฒันาคุณภาพการจัดการศึกษา 

ชื&อโครงการ : พฒันาหลกัสูตรสถานศึกษา โดยชุมชนมีส่วนร่วม 
ลกัษณะโครงการ : โครงการต่อเนื�อง 

สนองกลยุทธ์โรงเรียน : กลยทุธ์ที� ๒ 

สอดคล้องกบัมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา : มาตรฐานที� ๙  ตวับ่งชี� ที�   ๙.๑-๙.๓ 

                                                                      มาตรฐานที� ๑๐ ตวับ่งชี� ที�  ๑๐.๑-๑๐.๖  

                                                                 มาตรฐานที� ๑๑  ตวับ่งชี� ที�  ๑๑.๑-๑๑.๓  

ผู้รับผดิชอบโครงการ :  

กลุ่มที&รับผดิชอบ : กลุ่มวชิาการ/ กลุ่มบริหารงานบุคคล และกลุ่มบริหารทั�วไป  
 

๑. หลกัการและเหตุผล 

พระราชบญัญติัการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๔๒ และที�แก้ไขเพิ�มเติม (ฉบบัที� ๒) พ.ศ.๒๕๔๕ 
หมวด ๔ มาตรา ๒๗ - มาตรา ๓๐ สรุปไดว้า่ให้สถานศึกษามีหนา้ที�จดัทาํสาระการเรียนรู้ของหลกัสูตรใน
ส่วนที�เกี�ยวกบัสภาพปัญหาในชุมชนและสังคม ภูมิปัญญาทอ้งถิ�นและคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ เพื�อมุ่ง
พฒันาคนให้มีความสมดุลทั�งดา้นความรู้ ความคิด ความสามารถ ความดีงามและความรับผิดชอบต่อสังคม 
ทั�งนี� ให้สถานศึกษาร่วมกบัองค์กรที�เกี�ยวขอ้งส่งเสริมสนับสนุนชุมชนให้มีเลือกสรรภูมิปัญญา วิทยากร 
วิธีการสนบัสนุนให้มีการแลกเปลี�ยนประสบการณ์การพฒันา ตลอดจนให้สถานศึกษาพฒันากระบวนการ
เรียนการสอนที�มีประสิทธิภาพ นอกจากนี�กฎกระทรวงวา่ดว้ยระบบ หลกัเกณฑ์ และวิธีการประกนัคุณภาพ
การศึกษา พ.ศ.๒๕๕๓ ขอ้๑๔(๒)(๔)(๘) ระบุให้สถานศึกษาขั�นพื�นฐานจดัทาํ ดาํเนินการตามแผนพฒันา
การจดัการศึกษาและจดัใหมี้การพฒันาคุณภาพการศึกษาอยา่งต่อเนื�อง  

จากการจดัการศึกษาของโรงเรียนชายเขาในช่วงปีการศึกษา ๒๕๕๐-๒๕๕๒ สรุปได้ว่ามี
ผลสัมฤทธิr ทางการเรียนอยูใ่นระดบัไม่น่าพอใจ โดยเฉพาะอยา่งยิ�งกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย วิทยาศาสตร์
และภาษาต่างประเทศ ซึ� งมีคะแนนเฉลี�ยกา้วหน้าลดลง ( ตามลาํดบั-๒.๕๐ ,-๑.๗๘ และ -๑.๒๓) เมื�อพิจารณาผลการ
ประเมินคุณภาพภายนอกรอบแรกและรอบที� ๒ เกี�ยวกบัการจดัหลกัสูตรสถานศึกษา พบวา่ สมศ.เสนอแนะ
ใหมี้การประเมินหลกัสูตรใหค้รบถว้นตามกระบวนการพฒันาหลกัสูตร ไดแ้ก่ การประเมินเอกสารหลกัสูตร 
การนาํไปใชแ้ละความคิดเห็นหรือความพึงพอใจของผูมี้ส่วนรวมทุกฝ่ายก่อนดาํเนินการพฒันาหรือปรับปรุง 
ซึ� งจะช่วยใหไ้ดห้ลกัสูตรสถานศึกษาที�สอดคลอ้งกบัทอ้งถิ�นและพฒันาผูเ้รียนไดเ้หมาะสมกบัความสามารถ 
ความถนดัและความสนใจมากยิ�งขึ�น 
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 ๑๓

๒. วตัถุประสงค์ 

 ๒.๑ เพื�อประเมินหลกัสูตรสถานศึกษา 
 ๒.๒ เพื�อพฒันาและปรับปรุงหลกัสูตรสถานศึกษา สาระการเรียนรู้ทอ้งถิ�น ให้เหมาะสมสอดคลอ้ง
กบัเป้าหมายสถานศึกษา ผูเ้รียนและความตอ้งการของทอ้งถิ�น 
 ๒.๓ เพื�อใหส้ถานศึกษามีสื�อ จดัประสบการณ์ที�เหมาะสมเอื�อต่อการเรียนรู้ 
 ๒.๔ เพื�อใหชุ้มชนมีส่วนร่วมในการพฒันาและจดัทาํหลกัสูตรสถานศึกษา 
๓. เป้าหมาย 

 ๓.๑ เป้าหมายเชิงปริมาณ 
  ๓.๓.๑ ประเมินเอกสารหลกัสูตรทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ 

๓.๓.๒ จดัทาํแบบประเมินหลกัสูตรทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ ประกอบด้วย แบบสํารวจเอกสาร
หลกัสูตรและแผนการจดัการเรียนรู้ แบบสังเกตพฤติกรรมการเรียนการสอน แบบสอบถามความคิดเห็น/
ความพึงพอใจเกี�ยวกบัหลกัสูตร จาํนวน ๑๐๐ ชุด 
  ๓.๓.๓ ประเมินปรับปรุง/พฒันาหลกัสูตรสถานศึกษาสาระการเรียนรู้ภาษาไทย วิทยาศาสตร์และ
ภาษาต่างประเทศ (ภาษาองักฤษ) ทุกชั�น 
  ๓.๓.๔ ครูผูส้อนโรงเรียนชายเขาทุกคนมีส่วนร่วมในการประเมินเอกสารหลกัสูตรทุกขั�นตอน 
  ๓.๓.๕ ผูแ้ทนชุมชน ผูป้กครอง วิทยากร/ภูมิปัญญาทอ้งถิ�น องคก์รภาครัฐ/ภาคเอกชน รวมจาํนวน 
๒๐ คน มีส่วนร่วมในการพฒันา / ปรับปรุงหลกัสูตรสถานศึกษา 
  ๓.๓.๖ รายงานผลการประเมินหลกัสูตรสถานศึกษา จาํนวน ๒๐ เล่ม 
 ๓.๒ เป้าหมายเชิงคุณภาพ 
 ๓.๒.๑ แบบประเมินหลกัสูตรมีประสิทธิภาพ 
  ๓.๒.๒ หลกัสูตรสถานศึกษาสาระการเรียนรู้ทอ้งถิ�นกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย วิทยาศาสตร์ และ
ภาษาต่างประเทศ (ภาษาองักฤษ) เหมาะสมสอดคลอ้งกบัเป้าหมายของสถานศึกษา 
  ๓.๓.๓ หลกัสูตรสถานศึกษา สาระการเรียนรู้ทอ้งถิ�นกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย วิทยาศาสตร์ 
และภาษาต่างประเทศ (ภาษาองักฤษ) สอดคลอ้งกบัความตอ้งการของผูเ้รียนและทอ้งถิ�น 
  ๓.๓.๔ สถานศึกษามีสื�อการจดัประสบการณ์เรียนรู้เหมาะสมและเอื�อต่อการเรียนรู้ 
  ๓.๓.๕ ผูเ้กี�ยวขอ้งหรือผูมี้ส่วนร่วมทุกฝ่าย มีความพึงพอใจ ไม่นอ้ยกวา่ร้อยละ ๗๕ 
 
 
 
 
 
 



 ๑๔

๔. วธีิดําเนินการ 
ที& รายการ/กจิกรรมสําคญั ระยะเวลา งบประมาณ ผู้รับผดิชอบ 

๑. ประชุมชี�แจงผูเ้กี�ยวขอ้ง/วางแผนการ
ปฏิบติังาน 

๔ ต.ค. ๕๓ ๕๐๐.-บาท ผอ.รร.และ นาย
อุดม รักงาน 

๒. จดัทาํแบบประเมินหลกัสูตร ฯ ๕-๑๐ ต.ค.๕๓ ๒,๐๐๐.-บาท 
๓. หาประสิทธิภาพ / ปรับปรุงเครื�องมือ ๑-๑๒ พ.ย.๕๓ ๓,๐๐๐.- บาท 
๔. ประเมินเอกสารหลกัสูตร ๑๗-๒๐ พ.ย.๕๓ ๑,๕๐๐.- บาท 
๕. ประเมินการนาํไปใช ้/ ความพึงพอใจ ๒๒-๓๐ พ.ย.๕๓ ๕๐๐.- บาท นายอุดม/นายวนิิจ 
๖. สรุปผลการประเมินหลกัสูตร  ๑-๑๐ ธ.ค.๕๓ ๕๐๐.- บาท 
๗. จดัทาํรายงานผลการประเมินหลกัสูตร ๑๓-๒๕ ธ.ค.๕๓ ๕๐๐.- บาท 
๘. ประชุมชี�แจง/วางแผนปรับปรุงหลกัสูตรฯ ๒๗-๒๘ ธ.ค.๕๓ ๕๐๐.- บาท ผอ.รร.และ นาย

อุดม รักงาน 
๙. พฒันา/ปรับปรุงหลกัสูตรสาระการเรียนรู้

ภาษาไทย วทิยาศาสตร์ ภาษาองักฤษ 
๑๐-๓๑ม.ค.๕๔  ๔,๕๐๐.- บาท นายอุดม/นายวนิิจ 

๑๐. จดัพิมพร่์างเอกสารหลกัสูตรฉบบัปรับปรุง ๗-๒๕ ก.พ.๕๔ ๕,๐๐๐.- บาท ครูผูส้อน
ภาษาไทย/วทิย/์ 
ภาษาองักฤษทุก
ชั�น 

๑๑. ทดลองใชห้ลกัสูตรฯฉบบัปรับปรุง ๑๖พ.ค.-๓๐ 
ก.ย.๕๔ 

๒,๕๐๐.-บาท 

๑๒. หาประสิทธิภาพหลกัสูตรฯ/ประเมินหลกัสูตร
ตามเป้าหมายเชิงคุณภาพ 

๑๖พ.ค.-๓๐ ก.ย
๕๔ 

๒,๐๐๐.-บาท นายอุดม/นายวนิิจ 

๑๓. สรุป/รายงานผลการพฒันาหลกัสูตร ๒๐-๓๐ ก.ย.๕๔ ๒,๐๐๐.-บาท 
รวมงบประมาณเป็นเงิน ๒๐,๕๐๐.-บาท  

 

๕. ระยะเวลาดําเนินการ  
๔ ตุลาคม ๒๕๕๓ – ๓๐ กนัยายน ๒๕๕๔ 

๖. งบประมาณ  
เงินงบประมาณปี ๒๕๕๔  จาํนวน ๒๐,๕๐๐.-บาท  (สองหมื�นหา้ร้อยบาทถว้น) 

๗. หน่วยงาน / ผู้ที&เกี&ยวข้อง  
  ๗.๑ วทิยากร ( ศึกษานิเทศก ์/ ผูเ้ชี�ยวชาญการจดัทาํหลกัสูตร) จาํนวน ๒ คน 
  ๗.๒ ครูผูส้อนโรงเรียน   

๗.๓ ผูแ้ทนชุมชน ผูป้กครอง วทิยากร / ภูมิปัญญาทอ้งถิ�น องคก์รภาครัฐ/ภาคเอกชน รวมจาํนวน 
๒๐ คน 

 
 
 
 
 



 ๑๕

๘. ระดับความสําเร็จ  
ตวับ่งชี6ความสําเร็จ วธีิการประเมนิ เครื&องมอื 

๘.๑ หลกัสูตรสถานศึกษา สาระการเรียนรู้ทอ้งถิ�น
กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย วทิยาศาสตร์ 
และภาษาต่างประเทศ (ภาษาองักฤษ)เหมาะสม
สอดคลอ้งกบัเป้าหมายของสถานศึกษา 

- สาํรวจความคิดเห็น
เกี�ยวกบัความสอดคลอ้ง
จากผูเ้ชี�ยวชาญ  

- แบบสาํรวจรายการ  

 ๘.๒ หลกัสูตรสถานศึกษา สาระการเรียนรู้ทอ้งถิ�น
กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย วทิยาศาสตร์ 
และภาษาต่างประเทศ (ภาษาองักฤษ) 
สอดคลอ้งกบัความตอ้งการของผูเ้รียนและ
ทอ้งถิ�น 

- สอบถามความคิดเห็นของ
ผูเ้รียนและผูแ้ทนชุมชน/
ทอ้งถิ�น 

- แบบสอบถามความ
คิดเห็น 

๘.๓ สถานศึกษามีสื�อการจดัประสบการณ์เรียนรู้
เหมาะสม และเอื�อต่อการเรียนรู้ 

- สาํรวจการผลิต ใชสื้�อ การ
จดัหา/ใช ้แหล่งการเรียนรู้
และภูมิปัญญาทอ้งถิ�น 

- แบบสาํรวจการผลิต ใช้
สื�อ การจดัหา/ใช ้แหล่ง
การเรียนรู้และภูมิ
ปัญญาทอ้งถิ�น 

๘.๔ ร้อยละครูผูส้อนที�จดัประสบการณ์เรียนรู้
เหมาะสม และเอื�อต่อการเรียนรู้ 

- สงัเกต การจดัการเรียนรู้ - แบบสงัเกตพฤติกรรม
การจดัการเรียนรู้ 

๘.๕ ร้อยละความพึงพอใจของผูมี้ส่วนร่วมหรือ
ผูเ้กี�ยวขอ้งเกี�ยวกบัหลกัสูตรฯ 

- สาํรวจ/สอบถามความ
คิดเห็น 

- แบบสาํรวจ/สอบถาม
ความคิดเห็น 

๙. ผลที&คาดว่าจะได้รับ 

  ๙.๑ สถานศึกษามีแผนพฒันาการจดัการศึกษาที�มุ่งคุณภาพตามมาตรฐานของสถานศึกษา 
 ๙.๒ สถานศึกษามีการบริหารจดัการศึกษาที�เป็นระบบและทุกฝ่ายมีส่วนร่วม 
 ๙.๓ มีการพฒันาคุณภาพการศึกษาโดยใชโ้รงเรียนเป็นฐาน 
  ๙.๔ มีการประเมินคุณภาพภายในตามมาตรฐานของสถานศึกษา 
  ๙.๕ ครูจดัการเรียนการสอนอยา่งมีประสิทธิภาพ 
  ๙.๕ ผูเ้รียนมีผลสัมฤทธิr ทางการเรียนสูงขึ�น 
 
 
 

 ลงชื�อ.....................................................ผูเ้สนอโครงการ 
        (                                   ) 
ลงชื�อ....................................................ผูอ้นุมติัโครงการ 

     (                                  ) 
          ผูอ้าํนวยการโรงเรียน 

 



 ๑๖

ตวัอย่างการรายงานโครงการ 

รายงานการดาํเนินงานตามโครงการ
................................................................... 

โรงเรียน............................................อาํเภอ............................ 

จังหวดันครศรีธรรมราช 

ปีการศึกษา 25.......... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 1 
สาํนกับริหารการจดัการศึกษาสถานศึกษาเอกชน 

กระทรวงศึกษาธิการ 

 
 
 
 
 

ภาพกิจกรรมโครงการ 

 
 

ภาพกิจกรรมโครงการ 

 
 

ภาพกิจกรรมโครงการ 



 ๑๗

 

รายงานการดาํเนินงานตามโครงการ........................................................... 
โรงเรียน…………………………………………………………………อาํเภอ....................................... 

จงัหวดันครศรีธรรมราช 
ปีการศึกษา 25............. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

โรงเรียน............................................................. 
สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 1 

สาํนกับริหารการจดัการศึกษาสถานศึกษาเอกชน 
กระทรวงศึกษาธิการ 

 
 

ภาพกิจกรรมโครงการ 



 ๑๘

คาํนํา 
 

  รายงานผลการดาํเนินงานตามโครงการ................................................................. 
โรงเรียน.........................................................................อาํเภอ....................................................... 
จงัหวดั..............................................................จดัทาํขึ�นเพื�อรายงานผลการจดักิจกรรมเพื�อพฒันา 
ดา้น...................................................................สาํหรับนกัเรียนชั�น................................................ 
จาํนวน...............คน โดยไดส้นบัสนุนดา้นงบประมาณจาํนวน...................บาท จากโรงเรียนและ 
ไดรั้บความร่วมมืออยา่งดียิ�งจากคณะครู ผูป้กครอง คณะกรรมการสถานศึกษา องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิ�น 
  การจดัทาํรายงานผลการดาํเนินงานตามโครงการ................................................... 
ของโรงเรียน............................................................ไดท้าํการเกบ็รวบรวมขอ้มูลดา้นต่างๆ ตาม
วตัถุประสงคข์องโครงการ โดยใชแ้บบสังเกตพฤติกรรม แบบสัมภาษณ์ แบบทดสอบภาคความรู้ 
และแบบประเมินความพึงพอใจ แลว้นาํขอ้มูลที�ไดรั้บเหล่านั�นมาทาํการวเิคราะห์ทางสถิติ จดัทาํ
รายงานผลการดาํเนินงานตามโครงการ จนแลว้เสร็จ 
  การจดัทาํรายงานผลการดาํเนินงานตามโครงการ ฉบบันี�  ไดรั้บความร่วมมืออยา่ง
ดียิ�งจากผูบ้ริหารสถานศึกษา คณะครู คณะกรรมการสถานศึกษา นกัเรียน ผูป้กครอง ชุมชน 
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น ที�มีส่วนร่วม ใหก้ารสนบัสนุนจนสามารถดาํเนินการต่างๆ ไดจ้น
แลว้เสร็จตามวตัถุประสงคทุ์กประการ 
             

.............................................................................. 
                (.............................................................................) 

  ผูอ้าํนวยการโรงเรียน.................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๙

สารบญั 

 
 
 

เรื&อง   หน้า 
 

บทสรุปโครงการ 
1. ความเป็นมาของโครงการ  
2. วตัถุประสงค์ของโครงการ  
3. ขอบเขตของโครงการ  
      -เป้าหมายเชิงปริมาณ  
      -เป้าหมายเชิงคุณภาพ  
      -วนั/เวลาดาํเนินการ  
      - เนื�อหาสาระสาํคญัของโครงการ  

4. วธีิการดําเนินงาน (PDCA)  
      -ขั�นวางแผน (Planning)  
      -ขั�นดาํเนินงาน (Doing)  
      -ขั�นประเมินผล (Check  
      -ขั�นรายงานผล (Action  

5. ผลการดําเนินงาน  
      -เชิงปริมาณ  
      -เชิงคุณภาพ  
      -ผลการใชจ่้ายงบประมาณ  

6. สรุปผลและข้อเสนอแนะ  
      -สรุปผล  
      -ขอ้เสนอแนะ  

เอกสารอ้างองิ  

ภาคผนวก  

คณะผู้จัดทาํ  
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บทสรุปโครงการ 
 
  โครงการ.............................................................................................................ของโรงเรียน 
……………………………มีวตัถุประสงคเ์พื�อพฒันา....................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
โดยมีเป้าหมายเชิงปริมาณคือ นกัเรียนชั�น...........................................................................จาํนวน..............คน
และมีเป้าหมายเชิงคุณภาพคือนกัเรียนสามารถดา้น........................................................................................... 
ทั�งนี�  มีคณะครู ผูบ้ริหาร ผูป้กครอง คณะกรรมการสถานศึกษา ชุมชน และองคก์รส่วนทอ้งถิ�น มีส่วนร่วมใน
การดาํเนินงานตามโครงการจนแลว้เสร็จ 
  โครงการ............................................................................................................ไดด้าํเนินงาน
เมื�อวนัที�...........เดือน............................พ.ศ.255.......................ถึงวนัที�...........เดือน.........................พ.ศ.255....
ณ .......................................................................โดยจดักิจกรรมดงันี�  1.กิจกรรม.............................................. 
2.กิจกรรม...........................................................3.กิจกรรม............................................................................... 
4.กิจกรรม...............................................................แลว้ทาํการประเมินผลโครงการดว้ยวธีิการ 1..................... 
2.วธีิการ..........................................................และ 3.วธีิการ.............................................................................. 
  สรุปผลการดาํเนินงานตามโครงการ.......................................................................................
ของโรงเรียน....................................................................................มีผูเ้ขา้ร่วมกิจกรรม จาํนวน..................คน 
คิดเป็นร้อยละ…………ผูเ้ขา้ร่วมโครงการมีความพึงพอใจอยูใ่นระดบั....................และสามารถปฏิบติั.......... 
.........................................................ไดอ้ยูใ่นระดบั........................... สาํหรับขอ้เสนอแนะของการดาํเนินงาน
ตามโครงการนี� คือ.............................................................................................................................................. 
เพื�อใหก้ารพฒันาคุณภาพผูเ้รียนสูงขึ�น 
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1.ความเป็นมาของโครงการ 
...........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................... 
...........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................... 

จากสภาพการณ์ดงักล่าว โรงเรียน..........................................................................................
เห็นความสาํคญัในการพฒันาจึงไดจ้ดัทาํโครงการ............................................................................................ 
เพื�อผูเ้รียนพฒันาดา้น......................................................................................................................................... 
ใหเ้ป็นไปตามเป้าหมายและจุดเนน้ของสถานศึกษาต่อไป 
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2.วตัถุประสงค์ของโครงการ 
2.1 เพื�อ……………………..………………………………………………………………………... 

........................................................................................................................................................................... 
2.2 เพื�อ……………………..………………………………………………………………………... 

........................................................................................................................................................................... 
2.3 เพื�อ……………………..………………………………………………………………………... 

........................................................................................................................................................................... 
 

3.ขอบเขตของโครงการ 
 3.1 เป้าหมายเชิงปริมาณของโครงการ ประกอบดว้ย 
  -เป้าหมายเชิงปริมาณ เป็นนกัเรียนชั�น..................................................โรงเรียน................... 
จาํนวน...................คน 
  -เป้าหมายเชิงคุณภาพ นกัเรียนสามารถ.................................................................................. 
........................................................................................................................................................................... 
 3.2 สถานที�จดักิจกรรม/ดาํเนินการแข่งขนั ณ....................................................................................... 
อาํเภอ........................................................................จงัหวดั.............................................................................. 
 3.3 วนั/เวลาดาํเนินการ จาํนวนวนั.......................วนั ระหวา่งวนัที�...........เดือน................................... 
พ.ศ.255..........ถึง วนัที�.............เดือน..........................................พ.ศ.255............... 
 3.4 เนื�อหาสาระสาํคญัของโครงการ 
  -เรื�อง....................................................................................................................................... 

-เรื�อง....................................................................................................................................... 
  -เรื�อง....................................................................................................................................... 
  -เรื�อง.......................................................................................................................................  

-เรื�อง....................................................................................................................................... 

4.วธีิการดําเนินงาน (PDCA) 
 4.1 ขั6นวางแผน (Planning) : วนัที�.............เดือน....................................พ.ศ.255........ 
       -วตัถุประสงค์ เพื�อ.................................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................................... 

-วธีิการ ไดด้าํเนินการวเิคราะห์............................................................................................. 
.........................................................นกัเรียน ชั�น..............................................จาํนวน................คน โดยใช้
เครื�องมือคือ แบบ.............................................................แบบ......................................................................... 
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ภาพที� 1 :…………………………………………… 
 

4.2 ขั6นดําเนินงาน (Doing) : วนัที�.............เดือน....................................พ.ศ.255........ 
       -วตัถุประสงค์ เพื�อ.................................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................................... 

-วธีิการ ไดด้าํเนินการจดัทาํโครงการ..................................................................................... 
กาํหนดกิจกรรมสาํคญัประกอบดว้ย.................................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................................... 
แลว้ดาํเนินการตามขั�นตอน 
  

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที� 2 :…………………………………………… 
 

4.3 ขั6นประเมินผล (Check) : วนัที�.............เดือน....................................พ.ศ.255........ 
       -วตัถุประสงค์ เพื�อ.................................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................................... 

 -วธีิการ ไดด้าํเนินการออกแบบวธีิการ เครื�องมือ และกาํหนดการประเมินผลการปฏิบติั
กิจกรรมต่างๆ ตามโครงการ ดาํเนินการตรวจสอบคุณภาพเครื�องมือโดยผูเ้ชี�ยวชาญ  

 
 
 
 

ภาพกิจกรรม 

 
 
 
 

ภาพกิจกรรม 
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ภาพที� 3 :…………………………………………… 
 

4.4 ขั6นรายงานผล (Action) : วนัที�.............เดือน....................................พ.ศ.255........ 
       -วตัถุประสงค์ เพื�อ.................................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................................... 

 -วธีิการ ไดด้าํเนินการรวบรวมขอ้มูล วเิคราะห์ขอ้มูล แลว้เขียนรายงานโครงการตาม
โครงสร้างที�กาํหนดไว ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที� 3 :…………………………………………… 
 

5.ผลการดําเนินงาน 
 5.1 เชิงปริมาณ มีนกัเรียนชั�น.........................................................โรงเรียน...................................... 
เขา้ร่วมกิจกรรมตามโครงการ จาํนวน.............คน คิดเป็นร้อยละ.............................. 
 5.2 เชิงคุณภาพ นกัเรียนที�เขา้ร่วมกิจกรรมตามโครงการ มีความสามารถ/คุณลกัษณะ/ทกัษะ ดา้น... 
.....................................อยูใ่นระดบัดีมาก ร้อยละ...............อยูใ่นระดบัดี ร้อยละ.................อยูใ่นระดบัพอใช ้
ร้อยละ.................และอยูใ่นระดบัตอ้งปรับปรุงร้อยละ................. 
 

 
 
 
 

ภาพกิจกรรม 

 
 
 
 

ภาพกิจกรรม 
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 5.3 ผลการใช้จ่ายงบประมาณ  

  5.3.1 ค่าอาหาร.................................................................บาท 
  5.3.2 ค่าเอกสาร...............................................................บาท 
  5.3.3 ค่าวทิยากร...............................................................บาท 
  5.3.4 ค่าอาหารวา่ง...........................................................บาท 
    รวม.......................................................บาท 
 
6.สรุปผลและข้อเสนอแนะ 

 สรุปผล : 
จากผลการดาํเนินการตามโครงการ..................................................................................................... 

โรงเรียน...............................................................ภาคเรียนที�.........................ปีการศึกษา................................. 
สรุปผลไดด้งันี�  
 1. นกัเรียนมีความสามารถ / คุณลกัษณะ / ทกัษะ............................................................................... 
อยูใ่นระดบัดีมาก ร้อยละ.............อยูใ่นระดบัดี ร้อยละ.................อยูใ่นระดบัพอใช ้ร้อยละ.................และอยู่
ในระดบัตอ้งปรับปรุงร้อยละ................. 
 2. มีนกัเรียนเขา้ร่วมโครงการ ร้อยละ................................................................................................. 
 3. นกัเรียนมีความพึงพอใจ ร้อยละ..................................................................................................... 
 ข้อเสนอแนะ : 
 1.สาํหรับผูบ้ริหาร……………………………………………………………………………………. 
........................................................................................................................................................................... 
 2.สาํหรับครูผูส้อน................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................... 
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เอกสารอ้างองิ 
 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 
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ภาคผนวก 
 

1 รายละเอียดโครงการ / กิจกรรม 

2 กาํหนดการ/คาํกล่าวเปิด-ปิดงาน 

3 แบบรายงานผลการจดัโครงการ/กิจกรรม 

4 หนงัสือขออนุมติัจดัโครงการ (ถา้มี) 

5 คาํสั�งแต่งตั�งคณะกรรมการ / รายชื�อคณะกรรมการดาํเนินงาน 

6 จดหมายเชิญ จดหมายเชิญวิทยากร (ถา้มี) 

7 หนงัสือขอความร่วมมือจากภายนอก (ถา้มี) 

8 รายงานการประชุมวางแผนการดาํเนินโครงการ (ถา้มี) 

9 สรุปค่าใชจ่้ายของโครงการ / กิจกรรม 

10 เอกสารประกอบการบรรยายของวทิยากร (ถา้มี) 

11 แบบสอบถาม (ถา้มี) 

12 ภาพประกอบการจดัโครงการ / กิจกรรม 

13 รายชื�อผูเ้ขา้ร่วมโครงการ/ลายเซ็นผูเ้ขา้ร่วมโครงการ 

14 เอกสาร/หลกัฐานการเผยแพร่ความรู้ (กรณีที�เป็นโครงการบริการวชิาการ จะตอ้งมี
หลกัฐานขอ้นี� ) เอกสาร/หลกัฐาน อื�นที�เกี�ยวขอ้ง ระบุ…………………………. 
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คณะทาํงาน 
 

ที�ปรึกษา 
 1.  
 2. 
 3. 
 4. 
หวัหนา้คณะทาํงาน 
 1. 
คณะทาํงาน 
 1.  
 2. 
 3. 
 4. 
 5. 
 6. 
 7. 
 8. 
ผูจ้ดัทาํรายงาน 
 1. 
 2.  
 3. 
ผูพ้ิมพ ์
 1. 
 2. 
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ตวัอย่างการรายงานกจิกรรม 
แบบรายงานการจัดกจิกรรมย่อย 

ตามโครงการ....................................................................................... 
โรงเรียน............................................................................... 

ปีการศึกษา.................................. 
1.ชื�อกิจกรรม/โครงการ..................................................................................................................................... 
2.ตวับ่งชี� /วตัถุประสงคที์�................................................................................................................................... 
3.งบประมาณ..............................................................................................................................................บาท 
4.ผลสาํเร็จตามวตัถุประสงคแ์ละเป้าหมายของโครงการ 
ที� วตัถุประสงค ์ ตวัชี�วดัความสาํเร็จ เป้าหมายปีการศึกษา 

255......................... 
ผลงาน 

ที�ดาํเนินการได ้
     
     
     
     
     

5.กิจกรรมสาํคญั งบประมาณที�ใชแ้ละผลสาํเร็จของกิจกรรม 
ที� กิจกรรมสาํคญัที�ดาํเนินการ 

(PDCA) 
งบประมาณที�ใช ้

(บาท) 
ผลงานที�ดาํเนินการได ้

(จาํนวน และหน่วยนบั) 
    
    
    
    
    
6.ผลการปฏิบติังานที�ภาคภูมิใจ (Best Practice) และความพึงใจของผูรั้บบริการ (ถา้มี) 
   
6.1...................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
6.2 ความพึงพอใจของผูรั้บบริการคิดเป็นร้อยละ............................................................................................... 
7.ปัญหา อุปสรรค และขอ้เสนอแนะ 
   7.1 ปัญหา.................................................................................................................................................. 
...................................................................................................................................................................... 



 ๓๐

   7.2 ขอ้เสนอแนะ............................................................................................................................................ 
...................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
 

ลงชื�อ...................................................ผูรั้บผดิชอบ กิจกรรม/โครงการ 
                                                                                 (.......................................................) 
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ตัวอย่าง 
แบบประเมินความพึงพอใจ 


